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RELAZIONE GENERALE ILLUSTRATIVA 
E DOCUMENTO DI STIMA DEI COSTI D’APPALTO 

PER L’AFFIDAMENTO DELL’APPALTO DEL SERVIZIO DI REFEZIONE SCOLASTICA E DI 
TRASPORTO SCOLASTICO PER UN NUMERO DI ANNI TRE 

 

La presente relazione generale, contenente la stima dei costi dell’appalto per il servizio di refezione scolastica e 

per il servizio di trasporto scolastico per un numero di anni tre, è predisposta ai sensi di quanto disposto dall’art. 

41 e dal relativo Allegato I.7 del Dlgvo 36/2023- Codice dei Contratti pubblici. 

INFORMAZIONI GENERALI 
STAZIONE APPALTANTE: Comune di Cutrofiano 
INDIRIZZO: V. Marcello Rizzo n. 1, Cutrofiano (LE) 
RESPONSABILE UNICO DEL PROCEDIMENTO: Avv. Tatiana Maria Malorgio 
RECAPITI: 
Tel. 0836- 542230 
PEC: protocollo.comune.cutrofiano@pec.rupar.puglia.it 
CPV PRINCIPALE DELL’APPALTO:  
Lotto 1 – Servizio di refezione scolastica: servizi di ristorazione scolastica 55524000-9  
Lotto 2 – Servizio di trasporto scolastico: servizi di trasporto terrestre 60100000-9 
 

RELAZIONE GENERALE ILLUSTRATIVA 
Il Comune di Cutrofiano intende individuare il soggetto affidatario dei servizi di refezione scolastica e di 
trasporto scolastico rivolti agli alunni della scuola dell’Infanzia e della scuola primaria. 
L’importo dell’appalto, come dettagliato di seguito e nella relazione tecnica allegata, è pari a complessivi euro 
645.600,00, di cui: 

- euro 369.600,00 per il servizio di refezione scolastica; 
- euro 276.000,00 per il servizio di trasporto scolastico. 

Il soggetto aggiudicatario di ogni servizio, pertanto, verrà individuato tramite procedura aperta ai sensi di quanto 
disposto dall’art. 71 del Dlgvo 36/2023- Codice dei contratti pubblici.  
 
A tal merito si precisa che, ai sensi di quanto disposto dall’art 58 del Dlgvo 36/2023, al fine di favorire l’accesso 
alle piccole e medie imprese e in ragione della diversità delle attività correlate al servizio di refezione scolastica e a 
quello di trasporto scolastico, il presente appalto viene suddiviso in n. 2 lotti funzionali:  
Lotto 1: refezione scolastica 
Criterio di aggiudicazione: ai sensi di quanto disposto dagli artt. 108, 127 e 130 del Dlgvo 36/2023, il servizio 
di refezione scolastica sarà aggiudicato sulla base del criterio dell'offerta economicamente più vantaggiosa, 
individuata sulla base del miglior rapporto qualità/prezzo. 
 
Lotto 2 trasporto scolastico. 
Criterio di aggiudicazione: ai sensi di quanto disposto dall’ art. 108 del Dlgvo 36/2023, il servizio di trasporto 
scolastico sarà aggiudicato sulla base del criterio dell'offerta economicamente più vantaggiosa, individuata sulla 
base del miglior rapporto qualità/prezzo. 
I lotti sono stati individuati utilizzando un criterio di natura qualitativa, determinato dalla tipologia di prestazioni 
richieste, al fine di garantire l’effettiva possibilità di partecipazione da parte delle microimprese, piccole e medie 
imprese. 
Resta ferma la possibilità di aggiudicazione di entrambi i lotti al medesimo offerente. 
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La durata dell’appalto per entrambi i servizi di cui al lotto n. 1 e al lotto n. 2 è di anni 3, secondo quanto 
rispettivamente dettagliato nel presente Capitolato speciale di appalto. 
 

LOTTO 1 – SERVIZIO DI REFEZIONE SCOLASTICA 
ART. 1.1. - OGGETTO DELL’APPALTO 
Il presente Capitolato speciale disciplina la produzione e la somministrazione giornaliera di pasti pronti per il 
consumo da destinare alle classi della: 

- Scuola dell’Infanzia “Collodi” di Via Vittorio Emanuele (di proprietà del Comune); 
- Scuola dell’infanzia “Rodari” di via S. Castromediano; 
- Scuola primaria di Via Catania (per classi a tempo prolungato qualora presenti). 

Ai fini della preparazione dei pasti il Comune di Cutrofiano mette a disposizione il Centro cottura di proprietà 
comunale sito in Viale della Repubblica composto da un laboratorio di preparazione, un deposito, un bagno con 
antibagno per gli operatori e l’attrezzatura presente al suo interno (cucina, frigorifero, pozzetto congelatore, 
lavandino, piani di lavoro, scaffalature). 
Ai fini dell’appalto di cui al presente Capitolato, con le seguenti locuzioni si intende per: 

- preparazione dei pasti: le operazioni di preparazione, cottura ed eventuale conservazione dei piatti; 
- porzionamento: la preparazione nei singoli piatti delle razioni giornaliere dovute per ogni utente; 
- distribuzione: la consegna del piatto preparato direttamente sul tavolo ove è seduto l’alunno. 

Al fine di individuare gli standard del servizio, si effettua richiamo alla normativa comunitaria, nazionale e 
regionale vigente in materia, che si intende come integralmente richiamata. 
In particolare, si effettua precipuo riferimento alle le Linee di indirizzo nazionale per la ristorazione scolastica del 
Ministero della salute (pubblicate in G.U. n. 134 del 11-6-2010) e alle Linee di indirizzo della Regione Puglia per la 
ristorazione collettiva, scolastica e aziendale, che vengono allegate quali parti integranti del presente Capitolato.  
Si richiama, inoltre, quanto previsto dai “Criteri ambientali minimi per il servizio di ristorazione collettiva e fornitura di 
derrate alimentari” di cui al Decreto del 10 marzo 2020, nonché alla normativa vigente in materia, seppur non 
espressamente richiamata nel presente Capitolato speciale. 
Alla base dei sopra citati provvedimenti di indirizzo regionali e nazionali e della normativa vigente, vi è l’esigenza 
di facilitare, sin dall’infanzia, l’adozione di abitudini alimentari corrette per la promozione della salute e la 
prevenzione delle patologie cronico-degenerative (diabete, malattie cardiovascolari, obesità, osteoporosi, ecc.) di 
cui l'alimentazione scorretta è uno dei principali fattori di rischio. 
L’accesso e la pratica di una sana e corretta alimentazione costituisce, infatti, uno dei diritti fondamentali per il 
raggiungimento del migliore stato di salute ottenibile, in particolare nei primi anni di vita, e, in età evolutiva, per 
una crescita ottimale.  
La corretta alimentazione a scuola, pertanto, ha il compito di educare il bambino all' apprendimento di abitudini 
e comportamenti alimentari salutari. 
Il servizio di refezione scolastica, ormai divenuto necessario anche in ragione delle necessità delle 
famiglie deve, quindi, garantire cibi salutari e un’alimentazione sana ed equilibrata e costituire 
un’occasione per l’educazione alimentare dei bambini, per la promozione di stili di vita sani e corretti 
con il coinvolgimento di bambini, famiglie e docenti. 
Il servizio di refezione scolastica, pertanto, deve garantire il livello qualitativo dei pasti, come qualità nutrizionale 
e sensoriale, mantenendo saldi i principi di sicurezza alimentare, al fine di favorire scelte alimentari 
nutrizionalmente corrette a tutela della salute delle nuove generazioni. 
 
Il servizio di refezione scolastica è rivolto agli alunni della:  

- Scuola dell’Infanzia “Collodi” di Via Vittorio Emanuele (di proprietà del Comune) ; 
- Scuola dell’infanzia “Rodari” di via S. Castromediano (di proprietà del Comune); 
- Scuola primaria di Via Catania” per le classi a tempo prolungato qualora presenti. 
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La ditta aggiudicataria assume l’obbligo di iniziare il servizio entro la data che verrà comunicata formalmente, 
pena la decadenza dall’aggiudicazione o la risoluzione del contratto già stipulato.  
L’erogazione del servizio dovrà avvenire secondo il calendario scolastico approvato annualmente dalla Regione 
Puglia e durante il periodo di attività scolastica a tempo pieno/prolungato compreso, di norma, tra i primi di 
ottobre e il 31 maggio per la scuola dell’Infanzia, con sospensioni intermedie per le festività natalizie, pasquali, 
del S. Patrono, o per cause di forza maggiore ecc.. 
La data di inizio sarà comunicata alla ditta aggiudicataria con preavviso minimo di 5 giorni.  
Il termine del servizio potrà essere eventualmente posticipato fino alla metà del mese di giugno, in accordo con la 
Scuola e su richiesta delle rappresentanze dei genitori e/o del Comitato mensa scolastica. 
 
In caso di scioperi o di quant’altro impedisca il normale svolgimento della fornitura, sia da parte della ditta sia per 
sospensioni nelle attività didattiche da parte della scuola, si è tenuti alla comunicazione con utile preavviso. 
 
Il servizio affidato con il presente appalto comprende:  

- la fornitura delle materie prime necessarie per la preparazione dei pasti, secondo i menu predisposti ed 
approvati dalla competente Azienda Sanitaria Locale;  

- la preparazione dei pasti;  

- il porzionamento e la somministrazione dei pasti presso i refettori allestiti presso le scuole;  

- attività di consegna e allestimento dei tavoli nei refettori e/o locali nei quali viene consumato il pasto;  

- il trasporto dei pasti dal Centro di cottura comunale presso le scuole nonché attività di consegna presso i 
refettori. 

Il trasporto deve avvenire con automezzi conformi alla normativa in materia di Igiene alimentare e Sicurezza del 
lavoro adibiti al trasporto dei pasti prodotti dallo stabilimento del centro cottura ai terminali esterni allo stesso ai 
fini della somministrazione scolastica, dotati di adeguati impianti, sistemi o dispositivi che assicurino le 
temperature previste per legge per i singoli alimenti. 
I vani di carico degli automezzi devono essere mantenuti puliti nonché sottoposti a regolare manutenzione, al 
fine di proteggere i prodotti alimentari da fonti di contaminazione e devono essere, se necessario, progettati e 
costruiti in modo tale da consentire un’adeguata pulizia e disinfezione.  
Gli stessi non devono essere utilizzati per trasportare qualsiasi materiale diverso dai prodotti alimentari, se questi 
ultimi possono risultarne contaminanti.  
I prodotti alimentari nei veicoli devono essere collocati e protetti in modo da rendere minimo il rischio di 
contaminazione.  
Ove necessario, i vani di carico debbono essere atti a mantenere gli alimenti in condizioni adeguate di 
temperatura e consentire che la stessa possa essere controllata. 
I contenitori utilizzati per il trasporto devono essere dispositivi isotermici o termici, comunque tali da consentire 
il mantenimento e il controllo delle temperature e dei requisiti legislativi, qualitativi e sensoriali dei cibi.  
I contenitori devono essere mantenuti puliti nonché sottoposti a regolare manutenzione, al fine di proteggere i 
prodotti alimentari da fonti di contaminazione e devono essere, se necessario, progettati e costruiti in modo tale 
da consentire un’adeguata pulizia e disinfezione.  
I prodotti alimentari nei contenitori devono essere collocati e protetti in modo da rendere minimo il rischio di 
contaminazione. 
Eventuali carrelli per la movimentazione devono essere sottoposti a regolare manutenzione per ridurre il carico 
per i trasportatori ed il pericolo di ribaltamento. 
 
I pasti preparati devono essere conservati a caldo in contenitori a chiusura ermetica isotermici o termici 
multiporzione che garantiscano il rispetto delle temperature previste che consentano il mantenimento della 
temperatura secondo i valori e le tabelle di temperature per la conservazione degli alimenti HACCP. 

mailto:protocollo.comune.cutrofiano@pec.rupar.puglia.it


          

Comune di Cutrofiano 
Città della Ceramica 

 

Comune di Cutrofiano 
v. M. Rizzo n. 1 - 73020 Cutrofiano (LE) 

Tel.  0836/542230 – pec: protocollo.comune.cutrofiano@pec.rupar.puglia.it  

 
 

 

      

L’Impresa aggiudicataria deve impegnarsi al ritiro, pulizia e sanificazione dei contenitori termici e di ogni altro 
utensile utilizzato durante il trasporto dei pasti. 

- Pulizia e disinfezione dei banchi o dei tavoli ove viene consumato il pasto, lavaggio e rigovernatura delle 
stoviglie, pulizia, disinfezione e riassetto dei locali e dei tavoli dopo i pasti, pulizia dei servizi igienici 
utilizzati dal personale addetto alla distribuzione pasti  

- Fornitura, a cura e spese della ditta appaltatrice, dei beni accessori alla preparazione, alla distribuzione ed 
al consumo dei pasti, compresi lunch box, piatti, bicchieri, e posate monouso, tovagliette e tovaglioli di 
carta in rapporto al numero dei pasti serviti; 

- Preparazione di diete personalizzate per gli utenti aventi particolari necessità o esigenze, su richiesta 
dell'Amministrazione appaltante. 

- Rimozione dei rifiuti attraverso la raccolta differenziata (indifferenziato, organico, plastica, metallo, carta, 
vetro e comunque secondo le modalità previste dall’aggiudicatario del servizio di raccolta dei RSU). 

- Impegno della ditta appaltatrice di integrare i beni e le attrezzature dati in uso dal Comune con gli 
ulteriori beni ed attrezzature che dovessero essere ritenuti necessari ai fini del regolare espletamento del 
servizio. I pasti dovranno essere preparati nei locali dell’immobile sito in Viale della Repubblica idonei 
alla cottura dei pasti e dotati di regolare autorizzazione sanitaria. Eventuali adempimenti necessari per 
dette autorizzazione sono a carico dell’aggiudicatario. 

- Rispetto di tutti i requisiti igienico-sanitari, strutturali (in relazione ai vincoli contrattuali con il 
committente), organizzativo-funzionali previsti dalle vigenti disposizioni (comprese quelle contrattuali) 
in riferimento all’attività svolta. 

- Formazione e aggiornamento costante del personale addetto al servizio di ristorazione scolastica. 

- Adozione delle azioni correttive a seguito di riscontro di non conformità da parte di Autorità preposte si 
controlli 

- Garanzia che le produzioni soddisfino le disposizioni della legislazione alimentare inerenti le loro attività 
in tutte le fasi della produzione, della trasformazione e della distribuzione/della somministrazione, che le 
misure predisposte siano appropriate nel raggiungere il precedente scopo (verificandone l’efficacia 
mediante controlli e monitoraggi), di un sistema di rintracciabilità dei prodotti alimentari, con l’obbligo 
di non distribuire/somministrare alimenti non sicuri, dannosi o inadatti per il consumo umano. 

Per il dettaglio delle caratteristiche del servizio si rinvia a quanto disposto nel Capitolato Speciale di 
appalto. 
 
ART. 1.2. - DURATA E VALORE STIMATO DELL’APPALTO 
La durata dell’appalto è di anni 3 (tre), con decorrenza dalla data di sottoscrizione del contratto o comunque dalla 
consegna del servizio.  
La consegna del servizio potrà avvenire prima della stipula del contratto, e l’impresa aggiudicataria dovrà 
avviarlo, su richiesta della stazione appaltante ai sensi dell’art. 17, comma 8 e 9 e 50 co. 6 del D.lgs. 36/2023; in 
tal caso le imprese concorrenti, con la partecipazione stessa alla gara, esplicitamente, accettano questa evenienza 
senza opporre riserva alcuna.  
L’impresa aggiudicataria dovrà rendersi disponibile a iniziare il servizio anche in pendenza della stipulazione del 
contratto. 
L’Amministrazione Comunale si riserva la facoltà di modificare la data di avvio del servizio, previo avviso 
all’impresa aggiudicataria, senza che la stessa possa vantare alcuna pretesa al riguardo. 
Il contratto in corso di esecuzione può essere prorogato per il tempo strettamente necessario, stimato in mesi 6, 
alla conclusione della procedura di individuazione del nuovo contraente se si verificano le condizioni indicate 
all’articolo 120, comma 11, del Codice. In tal caso il contraente è tenuto all’esecuzione delle prestazioni oggetto 
del contratto agli stessi prezzi, patti e condizioni previsti nel contratto. 
Il valore complessivo dell’appalto di refezione scolastica è pari ad euro 369.600,00 per n. 3 anni al netto 
di IVA. 
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Il suindicato valore indicativo, viene calcolato sulla base dell'importo del pasto giornaliero posto a base d'asta, 
pari a € 5,50 (Iva esclusa), del numero di pasti giornaliero, calcolato sul totale dei bambini, degli insegnanti, del 
personale A.T.A e dei giorni di frequenza. 
Il totale dei pasti è stato calcolato effettuando una media tra il totale dei pasti consumati negli aa.ss. 2023/2024 e 
2024/2025, con previsione di un aumento degli stessi in ragione della presenza di una classe in più per l’a.s. 
2025/2026. 
Sulla base di tale calcolo, il totale stimato dei pasti è pari a 160. 
Il numero di pasti è calcolato sulla base di una stima massima, ma potrà subire variazioni in base alle effettive 
presenze giornaliere.  
Con riferimento ai giorni di frequenza, si rappresenta che, sulla base del calendario regionale scolastico previsto 
per l’a.s. 2025-2026, gli stessi vengono stimati in effettivi n. 133 giorni, calcolati dal primo giorno di ottobre sino 
al 31.05.2026, dal lunedì al venerdì. 
In ragione della variabilità dei giorni di frequenza scolastica per gli a.s. 2026/2027 e 2027/2028 viene effettuata 
una stima di n. 140 giorni annui. 
Pertanto, il valore stimato, dato dal numero presunto di pasti al giorno (160), dal numero di giorni di frequenza 
media (140) ed al costo del paso di euro 5,50 annui, è pari ad euro 123.200,00 annui al netto di IVA. 
L’importo dell’appalto per n. 3 anni è pertanto 369.600,00 al netto di IVA. 
Il numero dei pasti previsto non è impegnativo per l'Amministrazione, essendo subordinato ad eventualità e 
circostanze non prevedibili e potrà essere modificato sulla base delle esigenze dell'organizzazione complessiva dei 
servizi. 
L'Amministrazione comunale corrisponderà alla ditta, per quanto di spettanza, l'importo relativo al numero dei 
pasti effettivamente erogati 
 
L’importo del servizio annuo, di euro 123.200,00 al netto di IVA, deve intendersi comprensivo di ogni voce 
relativa all’intera gestione e dei costi di seguito indicati: 

- Costo del pasto 

- costo della manodopera 

- costi e oneri per la sicurezza  

- costi per la formazione del personale 

- spese generali (trasporto pasti; materiale apparecchiatura, materiale per l’igiene)  
La gestione delle rette scolastiche sarà curata dal Comune.  
Il Comune provvederà al pagamento del servizio previa presentazione di fattura elettronica corredata dalla 
documentazione a comprova dei pasti effettivamente erogati. 
E’ a carico degli utenti la compartecipazione al costo del servizio con versamento della somma come 
determinata annualmente dall’Amministrazione Comunale. 
 
ART. 1.3. - ONERI COMPLESSIVI NECESSARI PER L’ESPLETAMENTO DEL SERVIZIO  
Di seguito, vengono indicati gli oneri complessivi connessi all’acquisizione del servizio, ossia le spese 
preventivate per la gestione delle procedure di affidamento e di esecuzione del servizio per la sua intera durata. 
 
Costo della manodopera 
Ai sensi dell’art. 41, comma 3, del D.lgs. 36/2023 l’importo posto a base di gara per l’intera durata del contratto,  
comprende i costi della manodopera che la stazione appaltante ha stimato pari ad euro annui € 64.253,10, 
calcolati sulla base del costo orario del lavoro di cui al Decreto Direttoriale n. 63 del 10 luglio 2025, del Ministero 
del lavoro e delle politiche sociali - Dipartimento per le Politiche Del Lavoro, Previdenziali, Assicurative e per la 
salute e la sicurezza nei luoghi di lavoro. 
Il predetto Decreto direttoriale n. 63/2025, quantifica il costo medio orario del lavoro effettuando riferimento al 
CCNL settore Turismo – comparto pubblici esercizi “Ristorazione collettiva” con riferimento rispettivamente alla 
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contrattazione nazionale e a quella provinciale, limitatamente alle provincie nelle quali è intervenuta la 
contrattazione di secondo livello. 
Tra le tabelle allegate al suindicato Decreto, vi è quella relativa alla provincia di Lecce, cui la stazione appaltante 
intende effettuare riferimento. 
Si rappresenta, inoltre, che ai sensi di quanto disposto dall’art. 57 del Dlgvo n. 367/2023, al fine di promuovere la 
stabilità occupazionale nel rispetto dei principi dell’Unione Europea, e ferma restando la necessaria 
armonizzazione con l’organizzazione dell’operatore economico subentrante e con le esigenze tecnico-
organizzative e di manodopera previste nel nuovo contratto, l’aggiudicatario del contratto di appalto è tenuto ad 
assorbire prioritariamente nel proprio organico il personale già operante alle dipendenze dell’aggiudicatario 
uscente. 
Pertanto, al fine di effettuare una stima dei costi della manodopera necessaria per l’espletamento del servizio e in 
applicazione della clausola sociale di cui all’art. 57 del Dlgvo 36/2023, si riporta di seguito l’organico dell’uscente 
società affidataria del servizio, la società La Fenice s.r.l. con sede legale in Galatone alla v. Mameli n. 5 (P.I.: 
04465640755.). 
La predetta società, con nota prot. n. 9694 del 09.07.2025 ha trasmesso l’elenco del personale impiegato nel 
servizio di refezione scolastica, indicando CCNL applicato, ore settimanali, livello e mansione, riportato nella 
seguente tabella e sulla cui base sono stati calcolati gli importi annui: 
 

MANSIONE CCNL LIVELLO ORE  
SETTIMANALI 

IMPORTO ANNUO PER 
N. 140 GIORNI 

Aiuto Pubblici esercizi-
rist.collettiva 

5 20 € 11.048,80 

Addetta Mensa Turismo conf. commercio 6 20 € 10.455,20 

Addetta Mensa Pubblici esercizi-
rist.collettiva 

6 10 € 5.227,60 

Addetta Mensa Turismo conf. commercio 7 7,5 € 3.675,00 

Addetta Mensa Turismo conf. commercio 6S 10 € 6.064,00 

Addetta Mensa Pubblici esercizi-
rist.collettiva 

6 10 € 5.227,60 

Addetta Mensa Turismo conf. commercio 7 10 € 4.900,00 

Cuoca Turismo conf. commercio 4 30 € 17.665,20 

   TOTALE € 64.253,10 

 
I costi della manodopera non sono soggetti al ribasso. 
Resta ferma la possibilità per l’operatore economico di dimostrare che il ribasso complessivo dell’importo deriva 
da una più efficiente organizzazione aziendale.  
È comunque fatta salva l’applicazione, ove più favorevole, della clausola sociale prevista dal contratto collettivo 
nazionale prescelto dall’operatore economico (Paragrafo 4 delle Linee-guida Anac n. 13), quando non tenuto 
all’applicazione del CCNL sopra indicato 
In considerazione della tipologia e dell’oggetto del presente appalto e tenuto conto del mercato di riferimento, 
l’operatore economico, ai sensi dell’art. 57 Dlgvo 36/2023, si impegna ad assumere, in caso di aggiudicazione del 
contratto, una quota pari una quota pari almeno al 30% delle assunzioni necessarie per l'esecuzione del contratto 
all'occupazione giovanile e all'occupazione femminile e a favorire l’inclusione lavorativa di persone con disabilità 
o svantaggiate.  
 
Costi e oneri per la sicurezza: il costo degli oneri della sicurezza è stimato in euro 0,05 centesimi a pasto per n. 
160 pasti giornalieri e per n. 140 giorni di frequenza. L’importo complessivo, pertanto, risulta pari a euro  
1.120,00 annui.  L’importo complessivo dei costi e degli oneri per la sicurezza per la durata triennale dell’appalto 
è di euro 3.360,00. 
I costi e gli oneri per la sicurezza non sono soggetti a ribasso. 
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Costi per la formazione del personale: vengono stimati in euro 1.000,00 annui per un importo complessivo 
per i tre anni di servizio di euro 3.000,00. 
 
Altre somme a disposizione dell’Amministrazione: 

- proroga del servizio per mesi 6: euro 92.400,00 
- IVA 4% sul servizio: euro 4.928,00 annui, per un importo complessivo per i 3 anni di servizio di euro 

14.784,00 
 
Contributo Anac 
Gli operatori economici partecipanti alla gara effettuano il pagamento del contributo previsto dalla legge in 
favore dell’Autorità Nazionale  Anticorruzione per un importo pari a € 33,00 secondo le modalità di cui alla 
Delibera ANAC n. 598 del 30 dicembre 2024 recante “Attuazione dell’articolo 1, commi 65 e 67, della legge 23 dicembre 
2005, n. 266, per l’anno 2025” con aggiornamento dell’importo del contributo dovuto dalle Stazioni Appaltanti e 
dagli Operatori Economici, pubblicata sulla GURI n. 85 del 11.04.2025.  
Il pagamento del contributo è condizione di ammissibilità dell’offerta. 
L’importo del contributo per la quota spettante al Comune di Cutrofiano è di euro 250,00. 
L'appalto, oltre che dalle norme previste dal Capitolato Speciale di Appalto, sarà regolato dal Bando e dal 
Disciplinare di gara, dall’offerta presentata dall’aggiudicatario, dal Codice Civile, dal Decreto legislativo 36/2023 
e dai riferimenti legislativi richiamati nel presente progetto e negli atti di gara. 

 
LOTTO 2: SERVIZIO DI TRASPORTO SCOLASTICO 

Costituisce oggetto dell’appalto l’esecuzione del servizio di trasporto scolastico, e, più nello specifico, il normale 
trasporto casa/scuola e viceversa, degli alunni frequentanti la scuola dell’infanzia di Cutrofiano (Scuola 
dell’Infanzia “Collodi” di Via Vittorio Emanuele e Scuola dell’infanzia “Rodari” di via S. Castromediano) 
residenti nell’intero territorio comunale.  
É richiesto, altresì, il trasporto degli alunni frequentanti l’Istituto Comprensivo Don Bosco di Cutrofiano in 

occasione delle uscite didattiche svolte nell’ambito del territorio comunale o comuni limitrofi, da una scuola 

all’altra, in occasioni di scambi e/o manifestazioni didattiche e culturali, e in ogni caso venga richiesto 

dall’Amministrazione Comunale.  

Il trasporto scolastico dovrà essere effettuato tutti i giorni, dal lunedì al venerdì, in base ai percorsi ed orari 

concordati con il Comune di Cutrofiano ad inizio anno scolastico.  

Il servizio dovrà essere svolto dallo stesso con proprio personale, a suo rischio e con l’assunzione a proprio 
carico di tutti gli oneri attinenti al servizio stesso, nessuno escluso 
 
A. NUMERO ALUNNI TRASPORTATI 
Il numero degli alunni trasportati frequentanti la Scuola dell’Infanzia “Collodi” di Via Vittorio Emanuele e la 
Scuola dell’infanzia “Rodari” di via S. Castromediano sulla base degli utenti degli a.s. 2023/204 e 2025/206 è 
stimato in n. 60 circa, anche in ragione della presenza di una classe in più per l’a.s. 2025/2026. 
Tale dato è da considerarsi puramente indicativo e suscettibile di variazioni in aumento e/o diminuzione sulla 
base delle iscrizioni al servizio.  
 
B. DOTAZIONE DI MEZZI DEL COMUNE  

- scuolabus N°.07/A082591W – Targato DH526EK – Mod. FORD TRANSIT MINIBUS 17P 
Immatricolato nell’anno 2007 con numero 32 posti a sedere;  

- scuolabus N° A40C17 – Targato EL715RH - Mod. IVECO IRIBUS Immatricolato nell’anno 2012 con 
n. 32 posti a sedere.  
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Si allegano al presente Capitolato, le carte di circolazione relative ai suindicati veicoli. 
Si rappresenta, inoltre, che l’Ente ha appaltato la fornitura un nuovo scuolabus elettrico tipo Ford Transit - 
Motore elettrico 68 KWH 184 CV, ad alimentazione totalmente elettrica, con Posti a sedere n. 28 + n. 1 
accompagnatore + n. 1 autista, di nuova immatricolazione. 
Per l’effettuazione del servizio, il Comune di Cutrofiano metterà a disposizione della ditta appaltatrice i suindicati 
automezzi di proprietà comunale, concessi in comodato d’uso a favore della medesima ditta per la durata del 
contratto d’appalto.  
Al termine dell'appalto la ditta aggiudicataria dovrà riconsegnare i mezzi di proprietà comunale in perfetta 
efficienza, previa verifica da parte dell'ufficio competente.  
Il ricovero dei suddetti automezzi comunali è posto al piano interrato della sede Municipale di V. Marcello Rizzo 
n. 1, il cui accesso avviene da ampio portone con chiusura e movimentazione meccanica. Le pareti ed i pavimenti 
dell’area deputata al ricovero automezzi non costituiscono un rischio specifico essendo privo di sconnessioni.  
 
C. ORARIO: l’orario di effettuazione del servizio dovrà essere compatibile con l’entrata a scuola degli alunni, 
secondo quanto comunicato all’inizio dell’a.s. dal competente Istituto Comprensivo. Presumibilmente l’entrata a 
scuola è prevista dalle ore 8,00 alle ore 9:30 e l’uscita: dalle ore 14:30 alle ore 16:00.  
Il servizio si deve svolgere nei tempi e nei modi che consentano a tutti gli alunni di essere presenti entro i tempi 
massimi stabiliti per l’ingresso e di essere riaccompagnati a casa entro limiti tollerabili e ragionevoli dal termine 
dell’orario scolastico. 
 
ART. 2.2. - DURATA E VALORE DELL’APPALTO  
L’Appalto avrà durata di anni 3, per gli a.s. 2025/2026, 2026/2027, 2027/2028.  
Le date di inizio e termine del servizio saranno comunicate alla Ditta aggiudicataria da parte dell’Ufficio Servizi 
Sociali in relazione al calendario scolastico regionale. 
Il servizio sarà effettuato nei mesi e nei giorni stabiliti dal calendario scolastico, con sospensione nel periodo 
estivo.  
I giorni di effettuazione del servizio saranno, comunque, quelli approvati dalle competenti Autorità Scolastiche e 
trasmessi dal Responsabile dell’Ufficio o dal Dirigente Scolastico competente, ferma restando la possibilità di 
modifiche e variazioni in ogni momento a seguito di circostanze imprevedibili o, comunque, finalizzate a favorire 
l’adempimento della frequenza scolastica.  
Si precisa che attualmente l’orario scolastico delle scuole interessate dall’appalto è articolato su 5 (cinque) giorni 
settimanali, dal lunedì al venerdì.  
La consegna del servizio potrà avvenire prima della stipula del contratto, e l’impresa aggiudicataria dovrà 
avviarlo, su richiesta della stazione appaltante ai sensi dell’art. 17, comma 8 e 9 e 50 co. 6 del D.lgs. 36/2023; in 
tal caso le imprese concorrenti, con la partecipazione stessa alla gara, esplicitamente, accettano questa evenienza 
senza opporre riserva alcuna. 
L’Amministrazione comunale alla fine del contratto, per ragioni puramente tecniche dipendenti dai tempi di 
indizione e gestione della nuova gara d’appalto, si riserva la facoltà, ai sensi dell’art. 120, comma 11 del codice, di 
prorogare il servizio in atto per il tempo strettamente necessario, stimato in mesi sei, alla conclusione delle 
procedure necessarie per l’individuazione del nuovo contraente. In tal caso il contraente è tenuto all’esecuzione 
delle prestazioni oggetto del contratto agli stessi prezzi, patti e condizioni del contratto in essere. 
Il valore stimato del Servizio di trasporto scolastico è pari ad euro 276.000,00, oltre Iva come per legge.  
Il valore annuale a regime presunto è pari ad €. 92.000,00 (novantaduemila/00) oltre Iva.  
La stima dell’importo complessivo a base di gara è stata determinata “a corpo”, considerando tutti gli oneri, 
nessuno escluso, previsti dal presente Capitolato a carico della Ditta affidataria, tenendo conto di:  

- una percorrenza media chilometrica stimata in 28.000 km per ciascun anno scolastico, stimata in circa 
200 km al giorno;  

- il periodo complessivo di svolgimento del servizio di trasporto;  
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- tutte le spese relative alla gestione del parco automezzi (manutenzione, carburante, olio, gomme, 
manutenzioni ordinarie e pulizia in genere comprese le sanificazioni ecc…);  

- le retribuzioni e i compensi diversi per il proprio personale, nonché gli oneri assicurativi e previdenziali 
del personale stesso;  

- dell'assunzione del rischio completo ed incondizionato della gestione;  
- delle spese generali relative alla gestione del servizio. 
- Oneri per sicurezza e formazione. 

 
ART. 2.3 - GESTIONE DELLE RETTE  
La gestione delle rette scolastiche sarà curata dal Comune. Il Comune provvederà al pagamento del servizio 
previa presentazione di fattura elettronica corredata dalla documentazione a comprova dei pasti effettivamente 
erogati. 
E’ a carico degli utenti la compartecipazione al costo del servizio con versamento della somma come 
determinata annualmente dall’Amministrazione Comunale. 
L’aggiudicatario dovrà fornire un software o una applicazione utilizzabile anche da telefono mobile necessaria 
per la rilevazione delle presenze quotidiane, del conteggio delle corse che dovrà essere espressamente 
autorizzato dall’amministrazione comunale e potrà essere integrato con Pagopa. 
Dovrà essere consentito l’accesso al predetto software o all’eventuale applicazione utilizzabile da parte 
dell’Amministrazione comunale, dei genitori e dell’Istituto comprensivo qualora necessario. 
Per l’anno scolastico in corso, le tariffe di compartecipazione a carico dei fruitori del servizio di refezione 
scolastica nella Scuola dell’Infanzia, sono quelle confermate con Deliberazione della G.C. n. 106 del 26.07.2019, 
con i seguenti importi in relazione alla fascia di reddito, determinata dall'importo dell'ISEE del nucleo familiare: 

FASCIA ISEE IMPORTO MENSILE DA PAGARE 

Fino ad  € 3.500,00 0 

Da € 3.501,00 ad  € 7.500,00 € 10,00 

Da € 7.501,00 ad € 10.632,94 € 15,00 

Da € 10.632.95 in poi   € 20,00 

 
E’ riconosciuta, inoltre, un’agevolazione del 30% per il 2^ figlio ed uno sconto del 50% per il 3^ figlio sulla 
tariffa applicata in base al valore dell’ISEE. 
I corrispettivi per il servizio di trasporto scolastico determinati in base alle tariffe suddette verranno versati 
anticipatamente entro il cinque di ciascun mese presso l’Ufficio economato del Comune o a mezzo PagopA. 
Il valore stimato dell’appalto, pertanto, ricomprende tutte le spese e gli oneri necessari all'effettuazione del 
trasporto scolastico. 
 
ART. 2.4 MODALITÀ DI ESECUZIONE DEL SERVIZIO  
Il servizio oggetto del presente appalto è da considerarsi ad ogni effetto di pubblico interesse e, come tale, non 
potrà essere interrotto e/o sospeso e/o abbandonato. 
Il suddetto servizio è altresì da considerarsi servizio essenziale, ai sensi dell’art. 1 della Legge n. 146/1990 e s.m.i. 
“Norme dell’esercizio del diritto di sciopero nei servizi pubblici essenziali”. Pertanto, l’Aggiudicatario dovrà rispettare 
quanto previsto dalla normativa di legge in materia di sciopero. 
Lo svolgimento del servizio dovrà garantire l’arrivo a scuola delle alunne e degli alunni in tempo utile per l’inizio 
delle lezioni e rispettare gli orari di percorrenza stabiliti per il rientro a casa dei medesimi. 
L’appaltatore si assume l’obbligo di svolgere con continuità e senza interruzioni il servizio di trasporto oggetto 
del presente appalto. 
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Le fermate per la raccolta degli alunni dovranno essere effettuate unicamente su strade pubbliche o di uso 
pubblico, secondo un percorso che verrà concordato con l’aggiudicatario in ragione delle iscrizioni al servizio. 
Sui mezzi, durante lo svolgimento del servizio, potranno essere fatte salire solo ed esclusivamente le persone 
autorizzate dall’Amministrazione e munite dell’apposito documento di viaggio rilasciato dall’appaltatore, ovvero 
in regola con l’iscrizione annuale al servizio.  
Le fermate del servizio espletato tramite scuolabus lungo il percorso sono individuate dall’Amministrazione 
comunale, di concerto con l’aggiudicatario, in relazione alle richieste dell’utenza ed alle esigenze d’organizzazione 
del servizio.  
Di norma le fermate ed i punti di raccolta sono individuati in prossimità dell’abitazione degli utenti; casi 
problematici o particolari saranno definiti dall’Amministrazione comunale sentita la ditta appaltatrice.  
Nell’arco dell’anno, le fermate e/o i punti di raccolta potranno essere aumentate o diminuite, secondo le esigenze 
dell’Amministrazione e/o dell’utenza, senza che ciò comporti variazioni nel costo del servizio.  
Il servizio dovrà essere garantito durante i giorni di funzionamento delle scuole, secondo il calendario scolastico 
fissato dalle competenti autorità scolastiche. 
L’orario di svolgimento del servizio, pertanto, sarà condizionato dall’orario scolastico, tenendo presente che gli 
orari e le modalità di espletamento del servizio potranno subire variazioni, secondo le esigenze scolastiche o 
dell’Amministrazione a causa di particolari situazioni stagionali, senza che ciò comporti variazioni del 
corrispettivo dovuto alla ditta appaltatrice. 
Il servizio di trasporto per le uscite scolastiche (didattiche, culturali, ricreative) dovrà essere effettuato su richiesta 
dell’Ufficio comunale competente che terrà conto di comunicare tempestivamente alla Ditta, con congruo 
preavviso, e comunque con svolgimento durante l’orario scolastico in orari tali da non impedire il normale 
servizio di trasporto scolastico.  
La ditta appaltatrice è tenuta ad effettuare, prima dell’avvio del servizio di trasporto scolastico, delle corse prova, 
anche alla presenza di personale appositamente incaricato dal Comune nel caso in cui la ditta o il Comune stesso 
ne ravvisino la necessità, con la finalità di garantire ai propri autisti l’apprendimento dei percorsi che dovranno 
seguire e la conoscenza del territorio.  
Il costo delle corse di prova è compreso nel costo orario offerto.  
Delle prove effettuate dovrà essere dato adeguato riscontro mediante report giornalieri trasmessi al Comune 
indicanti date ed orari di effettuazione delle prove, zone del territorio verificate e mezzi impiegati.  
Eventuali problematiche emerse nel corso delle prove dovranno essere tempestivamente comunicate in forma 
scritta all’ufficio Servizi sociali del Comune. 
All’interno degli scuolabus, ad ogni utente dovrà essere garantito il posto a sedere. È vietato il trasporto di utenti 
in piedi.  
Gli autisti e il sorvegliante dovranno essere muniti di apposito tesserino di riconoscimento fornito 
dall’appaltatore.  
Il trasporto degli alunni deve avvenire in osservanza alle vigenti leggi, in particolare del Codice della strada, 
osservando percorsi tali da garantire al contempo la massima sicurezza dei trasportati e la fruizione del servizio a 
tutti gli utenti richiedenti. 
Il servizio dovrà essere svolto attenendosi a quanto previsto dalla legge in materia di circolazione stradale e 
comunque in modo tale da garantire la massima sicurezza dei trasportati e dei cittadini in genere; a tale proposito 
la velocità deve essere moderata; in particolare in prossimità del plesso scolastico dovrà essere tenuta una velocità 
“a passo d’uomo” o comunque di tutta sicurezza, e il mezzo dovrà predisporsi per la salita e la discesa degli 
utenti.  
Il carico/scarico degli alunni dovrà avvenire solo in corrispondenza delle fermate indicate nel piano del trasporto 
e, presso le scuole, nelle aree/zone indicate dal Comune. 
 

mailto:protocollo.comune.cutrofiano@pec.rupar.puglia.it


          

Comune di Cutrofiano 
Città della Ceramica 

 

Comune di Cutrofiano 
v. M. Rizzo n. 1 - 73020 Cutrofiano (LE) 

Tel.  0836/542230 – pec: protocollo.comune.cutrofiano@pec.rupar.puglia.it  

 
 

 

      

È fatto obbligo all’appaltatore di garantire il servizio anche in orari che, per motivi eccezionali dovuti a calamità 
naturali, scioperi, riunioni o altro del personale docente o comunque per cause impreviste ed imprevedibili siano 
diversi da quelli programmati.  
In tali casi la stazione appaltante farà richiesta preventiva per posta elettronica.  
Non sono ammesse percorrenze diverse dagli itinerari definiti se non preventivamente concordate oppure per il 
verificarsi di esigenze imprevedibili (es. interruzioni alla viabilità) che dovranno essere tempestivamente 
comunicate. In tali casi l’appaltatore è tenuto ad individuare e ad adottare le misure organizzative ritenute più 
idonee al fine di garantire, per quanto possibile, la regolare prosecuzione del servizio con ogni onere ed 
incombenza a proprio carico.  
Nel caso in cui per guasto al mezzo, incidente o per qualsiasi altro valido motivo si debba interrompere lo 
svolgimento del servizio in corso d’opera, l’appaltatore è tenuto ad intervenire con mezzi anche propri e il 
personale di scorta in tempi e modalità tali da garantire la salute, l’incolumità e la sicurezza dei trasportati.  
L’appaltatore sarà responsabile verso l’Amministrazione per il servizio di trasporto oggetto del presente appalto 
che verrà svolto con l’impiego di personale, di capitali e mezzi a completo rischio dell’impresa.  
L’impresa risponderà direttamente dei danni alle persone e alle cose, comunque provocati nello 
svolgimento del servizio, restando a suo completo ed esclusivo carico qualsiasi risarcimento, senza 
diritto di rivalsa o di compensi da parte del Comune.  
L’appaltatore si impegna a garantire l’accesso al servizio agli utenti diversamente abili e ad eventuali 
accompagnatori, adottando le soluzioni adeguate al caso.  
Gli utenti del servizio non possono essere fatti scendere ad una fermata diversa da quella assegnata e non 
possono essere lasciati alla fermata assegnata sino a quando non intervenga la vigilanza dei genitori o di loro 
delegati.  
È compito dell’autista assicurarsi che l’utente venga consegnato alla persona autorizzata.  
La ditta appaltatrice deve informare tempestivamente il Comune di eventuali inconvenienti, incidenti, avarie che 
si dovessero verificare durante l'effettuazione del servizio (qualunque importanza rivestano, anche quando 
nessun danno si sia verificato) o di qualsiasi altro fatto che abbia coinvolto il/i mezzo/i e/o i terzi e/o gli utenti 
(anche per consentire al servizio comunale competente di adottare i provvedimenti conseguenti che si rendessero 
eventualmente necessari). 
 
ART. 2.5 - OBBLIGHI DELL’APPALTATORE E SVOLGIMENTO DEL SERVIZIO 
È fatto obbligo all’appaltatore di svolgere correttamente il servizio affidato rispettando e facendo rispettare orari, 
percorrenze, luoghi di fermata e quant’altro previsto dal presente Capitolato speciale d’appalto, dal contratto, 
dalla legge e dalle indicazioni impartite dall’Amministrazione appaltatrice.  
È a carico dell’appaltatore:  
a) fornitura di carburante del mezzo di trasporto;  
b) manutenzione ordinaria del mezzo di trasporto. 
Rientra nella locuzione “manutenzione ordinaria”:  

- il tagliando dei mezzi (la verifica, la sostituzione o il rabbocco dei vari liquidi come olio motore, liquido 
refrigerante, olio del cambio, ecc e dei vari filtri, oltreché la verifica delle condizioni generali dei vari 
organi elettronici e meccanici, degli pneumatici e del sottoscocca dell’autovettura; 

- manutenzione degli estintori a bordo dei mezzi; 
- manutenzione e sostituzione degli pneumatici  

Per tutta la durata dell’appalto, l’affidataria deve provvedere a mantenere l’automezzo, adibito al servizio, in 
perfetta efficienza meccanica e di carrozzeria, nonché garantire la conformità degli stessi alle norme vigenti ed a 
quelle che dovessero essere successivamente emanate provvedendo, altresì, a mantenere aggiornate le 
documentazioni prescritte per la circolazione del veicolo su strada e per il trasporto di persone;  
c) deposito degli automezzi presso gli appositi siti di parcheggio individuati dall’Amministrazione Comunale;  
d) preparazione e verifica revisione annuale dell’automezzo, come previsto dalle leggi vigenti;  
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e) in caso di impossibilità ad utilizzare i mezzi del Comune, la ditta dovrà garantire dei mezzi adeguati alternativi 
per il regolare e continuato servizio scuolabus, senza alcun onere aggiuntivo a carico del Comune;  
f) pulizia giornaliera, igienizzazione e sanificazione dei mezzi. 
Inoltre, è onere dell’Aggiudicatario prima di ogni servizio: 
a) verificare e accertare che la cabina di trasporto del mezzo sia idonea al trasporto di alunne e alunni e in 
particolar modo verificare il corretto funzionamento di sicurezza e ogni altro strumento accessorio al mezzo, 
deputato alla sicurezza del trasporto; 
b) controllare il corretto funzionamento del mezzo in particolar modo il funzionamento degli indicatori 
direzionali luminosi, l’impianto frenante, la strumentazione antinebbia e antipioggia, lo stato degli pneumatici e la 
loro idoneità a percorrere il tratto di manto stradale interessato dal trasporto, lo stato manutentivo generale del 
mezzo, il livello di carburante, accertandone la sufficienza ad eseguire i Km necessari al trasporto; 
c) verificare che le condizioni igienico-sanitarie della cabina di trasporto nonché la pulizia del mezzo siano in una 
situazione accettabile. 
d) il servizio comprenderà, altresì, l’effettuazione di almeno 45 (quarantacinque) uscite didattiche per 
tutta la durata dell’appalto e attività di trasporto aggiuntive nel periodo estivo quali campus estivi, escursioni, 
gite e altro organizzate dal Comune o da Associazioni locali. 
Tutti gli autisti dei mezzi adibiti al servizio dovranno essere muniti di patente di guida valida per la conduzione 
del mezzo assegnato, del prescritto certificato di abilitazione professionale per la guida dei veicoli destinati al 
trasporto di persone.  
Il personale che effettua la guida dei mezzi rientra tra gli “addetti alla guida di veicoli stradali per i quali è richiesto il 
possesso della patente di guida categoria B, C, D, E” per i quali risulta obbligatorio, per il Datore di Lavoro appaltatore, 
procedere alla verifica del Divieto di assunzione e somministrazione di bevande alcooliche e superalcooliche ai 
sensi dell’ “Intesa in materia di individuazione delle attività lavorative che comportano un elevato rischio di infortuni sul lavoro 
ovvero per la sicurezza, l'incolumità o la salute dei terzi, ai fini del divieto di assunzione e di somministrazione di bevande alcoliche e 
superalcoliche, ai sensi dell'articolo 15 della legge 30 marzo 2001, n. 125”.  
Per le mansioni precedentemente riportate, sussiste il divieto di somministrazione di bevande alcoliche e 
superalcoliche durante l’orario di lavoro, compresa la pausa pranzo, ove sia previsto il rientro al lavoro 
pomeridiano.  
Il personale che effettua la guida dei mezzi rientra inoltre tra gli “addetti alla guida di veicoli stradali per i quali è 
richiesto il possesso della patente di guida categoria C, D, E” per i quali risulta obbligatorio, per il Datore di Lavoro 
appaltatore, procedere alla verifica del Divieto di assunzione e somministrazione di sostanze stupefacenti e 
psicotrope ai sensi del “Provvedimento di intesa della Conferenza Stato - Regioni, del 30 ottobre 2007”.  
Il conducente dello scuolabus adibito al trasporto scolastico, in possesso di patente D + CQC dovrà usare 
particolare prudenza e diligenza nella condotta di guida e nelle fasi di salita degli alunni sullo scuolabus e della 
loro discesa, assicurando che tali operazioni si svolgano senza pericoli per l’incolumità degli utenti.  
Il conducente risponde di tutte le situazioni pericolose per l’incolumità personale dei minori trasportati che egli 
stesso abbia determinato con una condotta colposa durante le varie fasi del trasporto, ivi comprese le attività 
preparatorie ed accessorie quali ad esempio salita e discesa dallo scuolabus.  
L’appaltatore è tenuto ad effettuare le verifiche in materia di accertamento e controllo dell’idoneità fisica e 
psicoattitudinale del proprio personale secondo quanto previsto dal Decreto del Ministero dei Trasporti del 23 
febbraio 1999, n. 88, recante “Regolamento recante norme concernenti l'accertamento ed il controllo dell'idoneità fisica e 
psicoattitudinale del personale addetto ai pubblici servizi di trasporto ai sensi dell'articolo 9, commi 3 e 4, del decreto del Presidente 
della Repubblica 11 luglio 1980, n. 753”. 
Il personale tutto, nell’espletamento delle proprie mansioni, ha l’obbligo di tenere un contegno corretto e 
dignitoso, consono alla speciale natura del servizio: tutto il personale dovrà essere dotato di distintivo visibile 
affinché sia evidente il nominativo e l'appartenenza all'organizzazione di gestione del servizio di trasporto 
scolastico.  
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L’appaltatore è tenuto ad osservare per tutto il personale, con onere a suo totale carico, le norme derivanti da 
leggi, regolamenti, decreti e/o C.C.N.L. e qualsiasi altra disposizione vigente in materia di lavoro, ivi compreso 
quelle inerenti la sicurezza dei lavoratori, sollevando ad ogni effetto la stazione appaltante da ogni responsabilità.  
L’appaltatore dovrà inoltre mantenere, per tutta la durata del contratto, le caratteristiche di esperienza del 
personale impiegato, come definite in sede di gara, e dovrà promuovere iniziative atte ad evitare ogni ritardo od 
interruzione del servizio nonché vigilare affinché sia svolto correttamente. 
In caso di temporaneo guasto ai veicoli l’aggiudicatario dovrà assicurare lo svolgimento del servizio con 
mezzi propri di scorta con le medesime caratteristiche di quelli dell’Amministrazione comunale e 
conformi alle prescrizioni di legge vigenti in materia, per il tempo strettamente necessario alla 
riparazione e/o rimessa su strada.  
La stazione appaltante si riserva il diritto di effettuare i controlli che venissero ritenuti opportuni; si riserva, 
inoltre, il diritto di richiedere all'appaltatore di predisporre provvedimenti nei confronti del personale dipendente 
dallo stesso per il quale siano stati rilevati comprovati motivi di non idoneità al servizio; ciò avverrà in 
contraddittorio fra le parti.  
L’appaltatore, prima dell’inizio del servizio, consegnerà all’Amministrazione l’elenco degli autisti assegnati ad 
ognuna delle corse nonché il nominativo degli assistenti/accompagnatori e sarà tenuto a comunicare 
preventivamente ogni variazione che intenda apportare.  
L’autista dovrà avere in dotazione un telefono cellulare idoneo per la conversazione durante la guida per 
consentire la tempestiva comunicazione in caso di ogni avversità (incidente, avaria automezzo etc.) il cui numero 
va comunicato al competente Ufficio prima dell’inizio del servizio.  
La Ditta deve garantire la presenza di un accompagnatore in ciascuno dei mezzi adibiti al servizio di trasporto e 
per tutta la durata del percorso. Detto personale deve favorire un clima di tranquillità che consenta all’autista di 
svolgere   diligentemente il proprio servizio e agli utenti di trascorrere agevolmente il periodo di permanenza sul 
mezzo.  
Nell’espletamento delle proprie mansioni, l’accompagnatore è tenuto a:  

- sorvegliare gli alunni durante il percorso e accertare che durante il tragitto tutti siano seduti;  
- vigilare che gli utenti non arrechino danno a se stessi e/o agli altri trasportati o a cose, con 

comportamenti eccessivi e scorretti;  
- assistere gli alunni nella fase di salita e discesa dallo scuolabus;  
- adoperarsi in collaborazione con il personale della scuola affinché l’accesso alla scuola stessa e da questa 

all’automezzo da parte degli alunni avvenga nelle condizioni di massima sicurezza. Non potranno in 
alcun caso essere lasciati alunni incustoditi davanti alle scuole qualora i cancelli non risultino aperti o non 
sia presente il personale incaricato della sorveglianza;  

- adoperarsi in collaborazione con i familiari affinché l’accesso all’automezzo e viceversa avvenga nelle 
condizioni di massima sicurezza;  

- verificare che i trasportati abbiano titolo a viaggiare e pertanto sussiste il divieto di trasportare soggetti 
diversi da quelli autorizzati.  

 
ART. 2.6. - ONERI COMPLESSIVI NECESSARI PER L’ESPLETAMENTO DEL SERVIZIO  
Di seguito, vengono indicati gli oneri complessivi connessi all’acquisizione del servizio, ossia le spese 
preventivate per la gestione delle procedure di affidamento e di esecuzione del servizio per la sua intera durata. 
Costo della manodopera  
Ai sensi di quanto disposto dall’art. 57 del Dlgvo n. 367/2023, al fine di promuovere la stabilità occupazionale 
nel rispetto dei principi dell’Unione Europea, e ferma restando la necessaria armonizzazione con l’organizzazione 
dell’operatore economico subentrante e con le esigenze tecnico-organizzative e di manodopera previste nel 
nuovo contratto, l’aggiudicatario del contratto di appalto è tenuto ad assorbire prioritariamente nel proprio 
organico il personale già operante alle dipendenze dell’aggiudicatario uscente, garantendo l’applicazione dei 
CCNL di settore. 
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Il CCNL applicabile all’appalto, per il lotto relativo al trasporto scolastico, secondo quanto previsto dal 
Dipartimento per le politiche del lavoro, previdenziali, assicurative e per la salute e sicurezza sui luoghi di lavoro il 18.03.2025 è il 
CCNL per i “Autoferrotranvieri e internavigatori- Mobilità TPL”. 
A tal merito, occorre evidenziare che il suindicato CCNL non è reperibile dalle tabelle ministeriali, pertanto, in 
ragione dell’esigenza di applicazione della clausola sociale, si effettua riferimento al CCNL applicato dal 
precedente affidatario. 
Pertanto, al fine di effettuare una stima dei costi della manodopera necessaria per l’espletamento del servizio e in 
applicazione della clausola sociale di cui all’art. 57 del Dlgvo 36/2023, si riporta di seguito l’organico dell’uscente 
società affidataria del servizio, la società La Fenice s.r.l. con sede legale in Galatone alla v. Mameli n. 5 (P.I.: 
04465640755.). 
La predetta società, con nota prot. n. 9694 del 09.07.2025 ha trasmesso l’elenco del personale impiegato nel 
servizio di refezione scolastica, indicando CCNL applicato, ore settimanali, livello e mansione, riportato nella 
seguente tabella e sulla cui base sono stati calcolati gli importi annui: 
 

MANSIONE CCNL LIVELLO ORE  
SETTIMANALI 

IMPORTO ANNUO PER 
N. 160 GIORNI 

Assistente scuolabus Multiservizi 2 15 € 8.865,60 

Autista Turismo conf. commercio 4 40 € 26.918,40 

Assistente scuolabus Multiservizi 2 17,5 € 10.343,20 

Autista Multiservizi 4 27,5 € 17.732,00 

   TOTALE € 63.859,20 

 
La quantificazione del costo del lavoro viene effettuata, pertanto sulla base del costo orario del lavoro di cui al 
Decreto Direttoriale n. 63 del 10 luglio 2025, del Ministero del lavoro e delle politiche sociali - Dipartimento per 
le Politiche Del Lavoro, Previdenziali, Assicurative e per la salute e la sicurezza nei luoghi di lavoro. 
Il predetto Decreto direttoriale n. 63/2025, quantifica il costo medio orario del lavoro effettuando riferimento al 
CCNL settore Turismo – comparto pubblici esercizi “Ristorazione collettiva” con riferimento rispettivamente alla 
contrattazione nazionale e a quella provinciale, limitatamente alle provincie nelle quali è intervenuta la 
contrattazione di secondo livello. 
Tra le tabelle allegate al suindicato Decreto, vi è quella relativa alla provincia di Lecce, cui la stazione appaltante 
intende effettuare riferimento. 
Con riferimento, invece, al CCNL multiservizi, si effettua riferimento, ai fini della quantificazione del costo del 
lavoro al Decreto direttoriale n. 74 del 25 novembre 2024. 
I costi della manodopera non sono soggetti al ribasso. 
Resta ferma la possibilità per l’operatore economico di dimostrare che il ribasso complessivo dell’importo deriva 
da una più efficiente organizzazione aziendale.  
È comunque fatta salva l’applicazione, ove più favorevole, della clausola sociale prevista dal contratto collettivo 
nazionale prescelto dall’operatore economico (Paragrafo 4 delle Linee-guida Anac n. 13), quando non tenuto 
all’applicazione del CCNL sopra indicato. 
 
Ulteriori costi annui correlati all’espletamento del servizio: 
Percorrenza annua 28000 km c.ca 

Percorrenza giornaliera. 200 km c.ca 

Costo gasolio come indicato dal Ministero dell’ambiente e della sicurezza 
energetica- statistiche energetica 

Euro 1,65 a litro 

Km percorribili con 1 lt di gasolio 10 km 

Costo gasolio annuo Euro 4.620,00 

Spese manutenzione mezzi Euro 9.000,00 

Spese generali  Euro 3.500,00 

Costi oneri sicurezza  Euro 1. 000,00 

Costi formazione Euro 500,00 
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Prospetto riepilogativo di costi e ricavi annui 

Importi a disposizione dell’amministrazione per espletamento del servizio Euro 92.000,00 

Costo complessivo personale Euro 63. 859,20 

Costo gasolio annuo Euro 4.620,00 

Spese manutenzione mezzi Euro 9.000,00 

Spese generali  Euro 3.500,00 

Costi oneri sicurezza  Euro 1.000,00 

Costi formazione Euro 500,00 

Totale spese Euro 82. 479,20 

Utile Euro 9.520,80 

 
I costi e gli oneri per la sicurezza non sono soggetti a ribasso. 
Altre somme a disposizione dell’Amministrazione: 

- IVA 10% sul servizio: euro 9.200,00 annui, per un importo complessivo per i 3 anni di servizio di euro 
27.600,00 

- proroga del servizio per mesi 6: euro 69.000,00  
 
Contributo Anac 
Gli operatori economici partecipanti alla gara effettuano il pagamento del contributo previsto dalla legge in 
favore dell’Autorità Nazionale  Anticorruzione per un importo pari a € 18,00 secondo le modalità di cui alla 
Delibera ANAC n. 598 del 30 dicembre 2024 recante “Attuazione dell’articolo 1, commi 65 e 67, della legge 23 dicembre 
2005, n. 266, per l’anno 2025” con aggiornamento dell’importo del contributo dovuto dalle Stazioni Appaltanti e 
dagli Operatori Economici, pubblicata sulla GURI n. 85 del 11.04.2025.  
Il pagamento del contributo è condizione di ammissibilità dell’offerta. 
L’importo del contributo per la quota spettante al Comune di Cutrofiano è di euro 250,00. 
 
L'appalto, oltre che dalle norme previste dal Capitolato Speciale di Appalto, sarà regolato dal Bando e dal 
Disciplinare di gara, dall’offerta presentata dall’aggiudicatario, dal Codice Civile, dal Decreto legislativo 36/2023 
e dai riferimenti legislativi richiamati nel presente progetto e negli atti di gara. 
 

L'appalto, oltre che dalle norme previste dal Capitolato Speciale di Appalto, sarà regolato dal Bando e dal 
Disciplinare di gara, dall’offerta presentata dall’aggiudicatario, dal Codice Civile, dal Decreto legislativo 36/2023 
e dai riferimenti legislativi richiamati nel presente progetto e negli atti di gara. 
 
Cutrofiano, lì 05.09.2025 
 

Il Responsabile del settore Amministrativo 
Avv. Tatiana Maria Malorgio 
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