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Comune di Cutrofiano
Citta della Ceramica

DISCIPLINARE DI GARA
BANDO DI GARA DEL SERVIZIO DI ORGANIZZAZIONE DELLA 54* MOSTRA DELLA
CERAMICA ARTIGIANALE DI CUTROFIANO E TUTTI I SERVIZI CONNESSI IN
PROGRAMMA DAL 08 AL 15 AGOSTO 2026

PREMESSA

In esecuzione della Deliberazione di G.C. n. 46 del 08.04.20206, il comune di Cutrofiano intende procedere
all’affidamento del servizio di organizzazione e gestione della “Mostra della Ceramica 20267, mediante procedura
aperta, secondo quanto disposto dagli artt. 14 ¢ 71 del D. Lgs. 36/2023, con applicazione del criterio dell’offerta
economicamente piu vantaggiosa, individuata sulla base del miglior rapporto qualita/prezzo, conformemente a
quanto previsto dall’art. 108 del D.Lgs. n. 36/2023.

La presente procedura, pertanto, ha per oggetto l'affidamento, del servizio di organizzazione della 54" della Mostra

della Ceramica Artigianale del comune di Cutrofiano e di tutti i servizi connessi, che si svolgera dal 08 al 15 agosto
2026.

Sin dal 1973, proprio al fine di sostenere e valorizzare I'artigianato figulo, ’Amministrazione Comunale organizza
la “Mostra della Ceramica Artigianale di Cutrofiano”; tale esposizione, nata come mostra-mercato dei prodotti
dell’artigianato figulo della ceramica, provenienti dai laboratori operanti nel paese, si ¢ evoluta nel tempo,
assumendo le caratteristiche di un vero festival, durante il quale ¢ possibile vivere I'esperienza del passato e della
cultura del borgo antico: le vie, il Museo, i Palazzi e le Corti di Cutrofiano coinvolgono i visitatori in un’esperienza
immersiva all’insegna della tradizione popolare e folkloristica, con un percorso espositivo itinerante sull’arte figula
salentina, famosa in tutto il mondo.

In concomitanza con tale evento, riconosciuto trainante per ’economia locale, il Comune sostiene e promuove
altre forme di artigianato, sempre frutto dellinventiva e della creativita degli artigiani del luogo; la Mostra ha
assunto, nel tempo, una sempre maggiore importanza ed ¢ diventata oramai appuntamento fisso, conosciuto a
livello regionale per la promozione della tipica attivita produttiva artigianale locale ed uno degli appuntamenti piu
attesi e di spessore dell’estate salentina.

La Mostra della Ceramica non ¢ solo un’occasione per favorire 'acquisto di manufatti e opere in ceramica, ma
costituisce anche un’esperienza sensoriale a 360 gradi.

Durante la manifestazione, si svolgono dimostrazioni dal vivo tenute dai maestri ceramisti, che svelano 1 segreti
del loro antico mestiere, degustazione di prodotti tipici, spettacoli musicali e folkloristici.

E’ intendimento dell’ Amministrazione Comunale preservare una tradizione che valorizza e caratterizza il territotio
e le sue aziende, con lobiettivo principale di continuare a promuovere lartigianato figulo, attraverso
Porganizzazione della Mostra della Ceramica anche per 'anno 2026.

11 Comune di Cutrofiano, nell’ottica di garantire la realizzazione dell’evento “Mostra Mercato della Ceramica”, che
negli anni scorsi ha ottenuto un enorme successo di pubblico e di critica, intende, pertanto, individuare il soggetto
gestore dei servizi di organizzazione della Mostra della Ceramica anno 2026.

Procedura di scelta del contraente: procedura aperta, secondo quanto disposto dagli artt. 14 e 71 del D. Lgs.
36/2023, con applicazione del criterio dell’offerta economicamente piu vantaggiosa, individuata sulla base del
miglior rapporto qualita/prezzo, conformemente a quanto previsto dall’art. 108 del D.Lgs. n. 36/2023.

Al sensi dell’articolo 25 del Codice dei contratti pubblici, la presente procedura aperta ¢ interamente svolta tramite
il sistema informatico per le procedure telematiche di acquisto (di seguito semplicemente Piattaforma) accessibile
all'indirizzo; https://piattaforma.asmecomm.it/ e conforme alle prescrizioni dell’articolo 22 comma 2 del Codice
e del decreto della Presidenza del Consiglio dei Ministri n. 148/2021.
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Comune di Cutrofiano
Citta della Ceramica

ENTE CONCEDENTE
Comune Di Cutrofiano
Indirizzo: V. Marcello Rizzo n. 1 — 73020 Cutrofiano (LE)
C.F.: 80009050750
P.1.: 01818960757
Settore competente: Settore Amministrativo
Tel. 0836/542230 - Fax 0836/542176
Sito istituzionale: www.comune.cutrofiano.le.it;
indirizzo PEC:
protocollo.comune.cutrofiano@pec.rupat.puglia.it
e- mail: protocollo@comune.cutrofiano.le.it
Codice Nuts del luogo di esecuzione del servizio: I'TF45
Collegamento ipertestuale per la consultazione dei documenti di gara:
- Piattaforma certificata interoperabile https://piattaforma.asmecomm.it/ e sul sito del’ASMEL
Consortile S.c. a t.]. Asmecomm.it nella sezione “Procedura in corso”;
- www.comune.cutrofiano.le.it — Sezione Amministrazione Trasparente — Bandi di gara e contratti

Codice CPV: 7995 - Servizi di organizzazione di mostre, fiere e congressi
Codice identificativo di gara: BBA9575EF9

CENTRALE DI COMMITTENZA: ASMEL CONSORTILE S.C. AR.L.
Tel.: +39 800 955 054
Indirizzo pec: asmecomm(@asmepec.it

Indirizzo Internet: https://piattaforma.asmecomm.it/ e asmecomm.it sezione “Procedure in corso”

1. PIATTAFORMA TELEMATICA
1.1. La piattaforma telematica di negoziazione
L’applicazione integrale del D.Lgs. 36/2023 dal 1° gennaio 2024 rende operativo il ciclo di vita digitale
dei contratti pubblici, basato sull'interoperabilita tra BDNCP e piattaforme certificate di eProcurement
in uso alle Stazioni Appaltanti.
La piattaforma utilizzata per la presente procedura é certificata, interoperabile e presente ufficialmente
nel Registro piattaforme certificate tenuto dal’ANAC.
La piattaforma risponde ai requisiti di certificazione richiesti da AGID tra cui ’accesso tramite Spid/CIE
nonché Pinteroperabilita con le banche dati nazionali, rispettando tutta la vigente normativa.
L'utilizzo della Piattaforma comporta 'accettazione tacita ed incondizionata di tutti i termini, le condizioni di
utilizzo e le avvertenze contenute nei documenti di gara, in particolare, del Regolamento UE n. 910/2014 (di
seguito Regolamento eIDAS - electronic IDentification Authentication and Signature), del decreto legislativo n.
82/2005 recante Codice del’amministrazione digitale (CAD) e delle Linee guida del’AGID, nonché di quanto
portato a conoscenza degli utenti tramite le comunicazioni sulla Piattaforma.
Lutilizzo della Piattaforma avviene nel rispetto dei principi di autoresponsabilita e di diligenza professionale,
secondo quanto previsto dall’articolo 1176, comma 2, del Codice civile.
La Stazione appaltante non assume alcuna responsabilita per perdita di documenti e dati, danneggiamento di file e
documenti, ritardi nell'inserimento di dati, documenti e/o nella presentazione della domanda, malfunzionamento,
danni, pregiudizi derivanti all’operatore economico, da:

- difetti di funzionamento delle apparecchiature e dei sistemi di collegamento e programmi impiegati dal

singolo operatore economico per il collegamento alla Piattaforma;
- utilizzo della Piattaforma da parte dell’operatore economico in maniera non conforme al Disciplinare e a
quanto previsto nel documento denominato “NORME TECNICHE DI FUNZIONAMENTO DEL
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SISTEMA DI E-PROCUREMENT"”, presente all'indirizzo

https:/ /piattaforma.asmecomm.it/norme _tecniche.ph

In caso di mancato funzionamento della Piattaforma o di malfunzionamento della stessa, non dovuti alle predette
circostanze, che impediscono la corretta presentazione delle offerte, al fine di assicurare la massima partecipazione,
la stazione appaltante puo disporte la sospensione del termine di presentazione delle offerte per un periodo di
tempo necessario a ripristinare il normale funzionamento della Piattaforma e la proroga dello stesso per una durata
proporzionale alla durata del mancato o non corretto funzionamento, tenuto conto della gravita dello stesso.

La stazione appaltante si riserva di agire in tal modo anche quando, esclusa la negligenza dell’operatore economico,
non sia possibile accertare la causa del mancato funzionamento o del malfunzionamento.

Le attivita e le operazioni effettuate nell'ambito della Piattaforma sono registrate e attribuite all’operatore
economico e si intendono compiute nell’ora e nel giorno risultanti dalle registrazioni di sistema.

11 sistema operativo della Piattaforma ¢ sincronizzato sulla scala di tempo nazionale di cui al decreto del Ministro
dell'industria, del commetcio e dell'artigianato 30 novembre 1993, n. 591, tramite protocollo NTP o standard
superiore.

Lutilizzo e il funzionamento della Piattaforma avvengono in conformita a quanto riportato nel documento

Allegato NT - “NORME TECNICHE DI FUNZIONAMENTO DEL SISTEMA DI E-PROCUREMENT”
presente all'indirizzo https://piattaforma.asmecomm.it/norme tecniche.php che costituisce parte integrante del
presente disciplinare.

L’acquisto, I'installazione e la configurazione dell’hardware, del software, dei certificati digitali di firma, della casella
di PEC o comunque di un indirizzo di servizio elettronico di recapito certificato qualificato, nonché dei
collegamenti per I'accesso alla rete Internet, restano a esclusivo carico dell’operatore economico.

La Piattaforma ¢ accessibile in qualsiasi orario dalla data di pubblicazione del bando alla data di scadenza del
termine di presentazione delle offerte.

AVVERTENZE:

Gl Operatori Economici concorrenti che partecipano alla presente procedura telematica, esonerano
espressamente ’Azienda, il Gestore del Sistema e i loro dipendenti e collaboratori da ogni responsabilita relativa a
qualsiasi malfunzionamento o difetto relativo ai servizi di connettivita necessari a raggiungere il sistema attraverso
la rete pubblica di telecomunicazioni.

Gli Operatori Economici concorrenti si impegnano, anche nei confronti dei propri dipendenti, ad adottare tutte le
misure tecniche ed organizzative necessarie ad assicurare la riservatezza e la protezione degli strumenti informatici
(email e password) assegnati.

L’email e la password necessarie per ’accesso al sistema e alla partecipazione alla gara sono personali. Gli Operatori
concorrenti sono tenuti a conservarli con la massima diligenza e a mantenerli segreti, a non divulgarli o comunque
a cederli a terzi e a utilizzarli sotto la propria esclusiva responsabilita nel rispetto dei principi di correttezza e buona

fede, in modo da non recare pregiudizio al sistema e in generale ai terzi.

Gli Operatori Economici concorrenti si impegnano a tenere indenne ’Azienda e il Gestore del Sistema, risarcendo
qualunque pregiudizio, danno, costo e onere di qualsiasi natura, ivi comprese eventuali spese legali che dovessero
essere sopportate dagli stessi a causa di violazioni delle presenti regole e di un utilizzo scorretto o improprio del
sistema.

11 Gestore del Sistema e I’Azienda non possono essere in alcun caso ritenuti responsabili per qualunque genere di
danno diretto o indiretto subito dai concorrenti o da terzi a causa o comunque in connessione con l'accesso,
Putilizzo o il mancato funzionamento del sistema, dei suoi servizi e delle apposite procedure di firma digitale.
Tutti i soggetti abilitati sono tenuti a rispettare le norme legislative, regolamentari e contrattuali in tema di
conservazione e utilizzo dello strumento di firma digitale e ogni istruzione impartita in materia dal Certificatore
che ha rilasciato le dotazioni software; esonerano altresi espressamente ’Azienda e il Gestore del sistema da
qualsiasi responsabilita per conseguenze pregiudizievoli di qualsiasi natura o per danni diretti o indiretti arrecati ad
essi o a terzi dall’utilizzo degli strumenti in parola.
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Comune di Cutrofiano
Citta della Ceramica

1l mancato e non corretto utilizzo degli appositi strumenti informatici di volta in volta richiesti nel corso della
procedura costituisce una violazione delle presenti regole, che pud comportare la sospensione o la revoca
dell’abilitazione, oltre al risarcimento dei danni eventualmente provocati.

1.2. DOTAZIONI TECNICHE

Al fini della partecipazione alla presente procedura, ogni operatore economico deve dotarsi, a propria cura, spesa
e responsabilita della strumentazione tecnica ed informatica conforme a quella indicata nel presente disciplinare e
nel documento Allegato NT-“NORME TECNICHE DI FUNZIONAMENTO DEL SISTEMA DI E-
PROCUREMENT” presente all’indirizzo https://piattaforma.asmecomm.it/norme tecniche.php, che disciplina
il funzionamento e l'utilizzo della Piattaforma.

In ogni caso ¢ indispensabile:

a) disporre almeno di un personal computer conforme agli standard aggiornati di mercato, con connessione
internet e dotato di un comune browser idoneo ad operare in modo corretto sulla Piattaforma;

b) disporre di un sistema pubblico per la gestione dell’identita digitale (SPID) di cui all’articolo 64 del decreto
legislativo 7 marzo 2005, n. 82 o di altri mezzi di identificazione elettronica per il riconoscimento reciproco
transfrontaliero ai sensi del Regolamento eIDAS;

c) avere un domicilio digitale presente negli indici di cui agli articoli 6-bis e 6-ter del decreto legislativo 7
marzo 2005, n. 82 o, per I'operatore economico transfrontaliero, un indirizzo di servizio elettronico di
recapito certificato qualificato ai sensi del Regolamento eIDAS;

d) avere da parte del legale rappresentante dell’operatore economico (o da persona munita di idonei poteri di
firma) un certificato di firma digitale, in corso di validita, rilasciato da:

- un organismo incluso nell’elenco pubblico dei certificatori tenuto dall’Agenzia per I'Italia Digitale (previsto
dall’articolo 29 del decteto legislativo n. 82/05);

- un certificatore operante in base a una licenza o autorizzazione rilasciata da uno Stato membro dell’'Unione
europea e in possesso dei requisiti previsti dal Regolamento n. 910/14;

- un certificatore stabilito in uno Stato non facente parte dell’'Unione europea quando ricorre una delle
seguenti condizioni:

i il certificatore possiede i requisiti previsti dal Regolamento n. 910/14 ed ¢ qualificato in uno stato
membto;
i. il certificato qualificato ¢ garantito da un certificatore stabilito nell’lUnione Europea, in possesso dei Pag.
8 a 46 requisiti di cui al regolamento n. 9100/14;
fi. il certificato qualificato, o il certificatore, ¢ riconosciuto in forza di un accordo bilaterale o multilaterale

tra 'Unione Europea e paesi terzi o organizzazioni internazionali.

1.3. IDENTIFICAZIONE

Per poter presentare offerta ¢ necessatio accedere alla Piattaforma https://piattaforma.asmecomm.it/ .

L’accesso ¢ gratuito ed ¢ consentito a seguito dell’identificazione dell’operatore economico.

L’identificazione avviene o mediante il sistema pubblico per la gestione dell’identita digitale di cittadini e imprese
(SPID) o attraverso gli altri mezzi di identificazione elettronica per il riconoscimento reciproco transfrontaliero ai
sensi del Regolamento eIDAS.

Una volta completata la procedura di identificazione, ad ogni operatore economico identificato viene attribuito un
profilo da utilizzare nella procedura di gara.

Eventuali richieste di assistenza di tipo informatico riguardanti I'identificazione e 'accesso alla Piattaforma devono

essere effettuate via mail, all’indirizzo assistenza@asmecomm.it oppure al 02-40031280 attivo dal lunedi al venerdi
dalle 09:00 alle 17:30.

2. DOCUMENTAZIONE DI GARA, CHIARIMENTI E COMUNICAZIONI
2.1. DOCUMENTI DI GARA
La documentazione di gara comprende:
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a) Capitolato speciale e Relazione generale illustrativa allegata;

b) Bando di gara;

¢) Disciplinare di gara;

d) Documento di gara unico europeo (generato dal sistemay);

e) Allegato A - schema di domanda di partecipazione;

f) Allegato B- dichiarazione tracciabilita flussi finanziari;

@) Allegato C — Attestazione di avvenuto sopralluogo;

h) schema di contratto

i) istruzioni operative per accedere alla Piattaforma e regole tecniche per I'utilizzo della stessa: Allegato NT

“NORME TECNICHE DI FUNZIONAMENTO DEL SISTEMA DI E-PROCUREMENT”

presente all'indirizzo https://piattaforma.asmecomm.it/norme tecniche.php ;

j) patto di integrita approvato con deliberazione della Giunta Comunale n. 34 del 13.02.2020 e allegato al
presente disciplinare

La documentazione di gara ¢ accessibile gratuitamente, sul sito istituzionale della stazione appaltante, nella sezione
“Amministrazione trasparente-Bandi di gara e contratti’, al seguente link: https://www.comune.cutrofiano.le.it/1-

amministrazione/trasparenza/amministrazione-trasparente/bandi-di-gara-e-contratti-avvisi-bandi-ed _inviti/57-

atti-delle-amministrazioni-aggiudicatrici-e-degli-enti-aggiudicatori-distintamente-per-ogni-procedura e  sulla

Piattaforma https://piattaforma.asmecomm.it/ - sezione “Gare” e su https://www.asmecomm.it/ SEZIONE
— “PROCEDURE IN CORSO”.

2.2. CHIARIMENTI

E possibile ottenere chiarimenti sulla presente procedura mediante la proposizione di quesiti scritti da inoltrare
entro la data indicata nel TIMING DI GARA, attraverso la sezione della Piattaforma riservata alle richieste di
chiarimenti https://piattaforma.asmecomm.it/ - SEZIONE “CHIARIMENTI”, previa registrazione alla

Piattaforma stessa.

Le richieste di chiarimenti e le relative risposte sono formulate esclusivamente in lingua italiana. Le richieste di
chiarimenti e le relative risposte sono formulate in lingua italiana.

Le risposte alle richieste di chiarimenti presentate in tempo utile sono fornite in formato elettronico almeno 6
glorni prima della scadenza del termine fissato per la presentazione delle offerte, mediante pubblicazione delle
richieste in forma anonima e delle relative risposte sulla Piattaforma https://piattaforma.asmecomm.it/
all'interno della pagina relativa alla procedura de qua e sul sito istituzionale consultando il seguente link:
comune.cutrofiano.le.it/l-amministrazione/trasparenza/amministrazione-trasparente /bandi-di-gara-e-contratti-
avvisi-bandi-ed-inviti/208-atti-delle-amministrazioni-aggiudicatrici-e-degli-enti-ageiudicatori-distintamente-per-

ogni-procedura/avvisi-e-bandi-bandi-di-gara-e-contratti

Si invitano, pertanto, i concorrenti a visionare costantemente la suindicata sezione della Piattaforma o il sito
istituzionale.

Non viene fornita risposta alle richieste presentate con modalita diverse da quelle sopra indicate.

2.3 COMUNICAZIONI

Tutte le comunicazioni e gli scambi di informazioni tra stazione appaltante e operatori economici sono eseguiti in
conformita con quanto disposto dal decreto legislativo n. 82/05, tramite le piattaforme di approvvigionamento
digitale e, per quanto non previsto dalle stesse, mediante utilizzo del domicilio digitale estratto da uno degli indici
di cui agli articoli 6-bis, 6-ter, 6-quater, del decreto legislativo n. 82/05 o, per gli operatori economici
transfrontalieri, attraverso un indirizzo di servizio elettronico di recapito certificato qualificato ai sensi del
Regolamento eIDAS.

Le comunicazioni, diverse da quelle del paragrafo precedente, tra stazione appaltante e operatori economici
avvengono tramite la Piattaforma e sono accessibili nella https://piattaforma.asmecomm.it/ - SEZIONE
COMUNICAZIONI.
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La stazione Appaltante utilizzera - per 'invio delle comunicazioni dalla piattaforma - I'indirizzo di posta elettronica
certificata inserito in sede di iscrizione alla piattaforma telematica della Stazione Appaltante. Si consiglia percio di
verificare la correttezza dell’indirizzo mail di posta certificata inserito nell’apposito campo.

N.B.: I concorrenti che intendono partecipare alla presente procedura per ricevere eventuali
comunicazioni e/o avvisi via pec quando la stessa risulta essere IN CORSO (prima del termine ricezione
offerte), potra salvare la procedura in bozza cliccando sul tasto “PARTECIPA” e poi sul tasto “SALVA
IN BOZZA PER RICEVERE COMUNICAZIONT”.

E onere esclusivo dell’operatore economico prenderne visione.

I concorrenti sono tenuti ad indicare, in sede di iscrizione alla piattaforma telematica Asmecomm,
Pindirizzo PEC.

IMPORTANTE: La Stazione Appaltante utilizzera la piattaforma di gara per eventuali comunicazioni ai
partecipanti in pendenza del termine di deposito delle offerte e, successivamente, per le comunicazioni
di carattere generale; tra queste ¢ compresa la pubblicazione dell’elenco degli aggiudicatari.

La Piattaforma invia automaticamente agli operatori economici una segnalazione di avviso.

In caso di malfunzionamento della piattaforma, la stazione appaltante provvedera allinvio di qualsiasi
comunicazione al domicilio digitale presente negli indici di cui ai richiamati articoli 6-bis,6-ter, 6-quater del decreto
legislativo n. 82/05.

- In caso di raggruppamenti temporanei, GEIE, aggregazioni di rete o consorzi ordinari, anche se
non ancora costituiti formalmente, gli operatori economici raggruppati, aggregati o consorziati eleggono
domicilio digitale presso il mandatario/capofila al fine della ricezione delle comunicazioni relative alla
presente procedura.

- In caso di consorzi di cui all’art. 65 lett. b), c), d) del Codice, la comunicazione recapitata nei modi
sopra indicati al consorzio si intende validamente resa a tutte le consorziate.

- In caso di avvalimento, la comunicazione recapitata all’offerente nei modi sopra indicati si intende
validamente resa a tutti gli operatori economici ausiliari.

Si precisa che ’indirizzo piattaforma@asmepec.it non ¢ abilitato alla ricezione delle pec, pertanto per
qualsiasi comunicazione fare riferimento all’indirizzo sopraindicato.

3. OGGETTO DELL’APPALTO, IMPORTO E SUDDIVISIONE IN LOTTI
Oggetto dell’appalto: La procedura ha ad oggetto il servizio di organizzazione della 54” della Mostra Della
Ceramica Artigianale del comune di Cutrofiano e di tutti i servizi connessi, che si svolgera dal 08 al 15 agosto 2026.

Il concorrente dovra presentare una proposta progettuale che contenga le modalita di organizzazione della
Mostra della ceramica e presentare un piano di eventi, concerti, manifestazioni, spettacoli teatrali per le serate
comprese dal 08 al 15 agosto 2026.

L’organizzazione degli eventi dovra essere realizzata nel totale rispetto di tutte le norme di legge applicabili alle
manifestazioni fieristiche e pubbliche.

Gli eventi, le attivita da realizzare nel corso delle giornate e serate dedicate alla Mostra della ceramica
dovranno confluire in un tema rappresentativo della 54* Edizione, che dovra essere articolato e proposto
dall’operatore economico affidatario.

La proposta progettuale dovra contenere riferimenti specifici ai criteri di valutazione indicati nel
Disciplinare di gara, i quali a loro volta dovranno costituire la titolazione dell’indice della stessa.

Le proposte progettuali dovranno contenere tutti gli elementi minimi obbligatori di seguito elencati, oltre
ai quali potranno essere offerti attivita, eventi ed altri elementi aggiuntivi e migliorativi:
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a) Organizzazione e gestione degli spazi riservati alla mostra dell’artigianato figulo della ceramica, con il

b)

)
d)

g)
h)
i)
)
k)
1)

coinvolgimento oltre che dei ceramisti, artisti e artigiani del luogo, anche di quelli di altri paesi limitrofi e
di tradizione ceramica.

Predisposizione dei locali espositivi di Palazzo Filomarini al fine di renderli idonei ad ospitare I'evento
(pulizie, allestimenti e quant’altro occorra per rendere fruibili i locali suddetti, nonché, rispettosi dal punto
vista delle normative vigenti).

L’allestimento dello spazio espositivo dovra comprendere la fornitura ed il montaggio/smontaggio di tutti
gli elementi strutturali (pannellature divisorie ecc.) necessati ad assicurare la funzionalita e la sicurezza
dell’area espositiva.

L’operatore economico affidatario dovra garantire la pulizia giornaliera dei servizi igienici e delle aree di
Palazzo Filomarini.

Tutti i materiali utilizzati per Pallestimento e Parredamento dello spazio espositivo dovranno essere
ignifughi e rispettare, in ogni caso, le normative vigenti in materia di sicurezza.

Tutte le zone espositive dovranno essere adeguatamente attrezzate e dovranno essere adeguatamente
illuminate, tenendo conto delle esigenze operative e di immagine da rispettare

Organizzazione del servizio catering/buffet per la serata inaugurale.

Acquisizione della disponibilita delle stanze di proprieta privata, da utilizzare per esposizione;
predisposizione e stipula degli accordi autorizzativi con i relativi proprietari.

Organizzazione e gestione degli spazi dedicati agli stand gastronomici e ai prodotti alimentari tipici del
luogo e salentini in genere, con predilizione di strutture in ferro battuto o in legno, con coperture in tessuto
di colori tenui, coerenti con il contesto architettonico del centro storico, e allacci necessari.

Incasso e gestione delle quote di partecipazione dai soggetti espositori, che comunque non dovranno
superare quelle applicate nelle precedenti edizioni.

Riserva all’A.C. di n. 2 postazioni espositive, che potranno essere utilizzate per ospitare eventuali espositori
provenienti da altre parti d’Italia.

Servizio di portineria, custodia e pulizia quotidiana dei servizi igienici, che dovranno essere dotati di tutti
gli accessori e materiali di consumo necessari al loro utilizzo.

Garanzia di svolgimento, nel corso delle serate, della raccolta dei rifiuti in modalita differenziata.
Organizzazione di uno spazio dimostrativo/creativo (preventivamente pubblicizzato) del lavoro
ceramista, pietra leccese, cartapesta e ferro battuto.

Organizzazione e gestione dell’area food in collaborazione con le associazioni di categoria.
Disallestimento della Mostra: I'operatore economico dovra garantire il disallestimento della Mostra,
nonché il ripristino e la pulizia di tutte le aree utilizzate, di palazzo Filomarini, delle Piazze antistanti, del
Museo della Ceramica e di ogni locale o spazio utilizzato.

Allestimenti e Segnaletica: in occasione delle giornate/serate dedicate alla Mostra della ceramica 'operatore
economico affidatario dovra predisporre un piano di allestimenti grafici e di illuminazione del centro
storico.

In particolare, le strade del centro storico interessate dalla Mostra e quelle collaterali e adiacenti dovranno

essere addobbate con luci da esterno con filo a tonalita calda, da addobbi luminosi e luminarie.

L’addobbo luminoso dovra essere dettagliatamente descritto all’interno dell’offerta tecnhica e costituira
oggetto di valutazione in sede di esame della stessa.

n)

Il progetto di allestimento dovra sviluppare un format al fine di risultare di grande impatto in
termini di immagine, dovra essere dovra essere contenuto all’interno della relazione illustrativa
dellofferta tecnica e costituira oggetto di valutazione da parte della Commissione di gara.
Spettacoli Musicali e Intrattenimento. 1l programma dovra prevedere spettacoli musicali per ogni
serata, con il coinvolgimento degli spazi di p.zza Cavallotti e p.zza Municipio (fatta eccezione della serata
in cui e previsto il concerto della “Notte della Taranta”, per la quale si concordera con delegato dell’A.C.).
Gli spettacoli dovranno comprendere anche il servizio di service ed attrezzature necessarie.
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o) Al fine di consentire "'adempimento di quanto disposto nell’art. 21 Dlgs 42/2004 e nelle Circolati n.
14675/2023 e n. 15344/2023 del Ministero della cultura - Soprintendenza Archeologica belle arti e paesaggio per le
province di Brindisi ¢ Lecce, Patfidatario dovra presentare apposita relazione contenente gli elaborati di
progetto e le modalita di utilizzo e di allestimento di Palazzo Filomarini, quale bene sottoposto a vincolo,
unitamente alle specifiche tecniche delle installazioni.

p) Gestione aree food: 'operatore economico dovra organizzare gli spazi dedicati al Food, coordinare gli
operatori coinvolti unitamente ai competenti uffici dell’Amministrazione comunale.

q) L’organizzatore dovra elaborare, con oneri totalmente a proprio carico, un piano di comunicazione volto
alla pubblicizzazione della Mostra e degli eventi organizzati in seno alla stessa per le singole
glornate/serate.

Il Piano di comunicazione dovra essere contenuto all’interno della relazione illustrativa
dell’offerta tecnica e costituira oggetto di apposita valutazione da parte della Commissione di
gara.

A livello comunicativo dovranno essere comunque garantiti:

I. Conferenza stampa: organizzazione della conferenza Stampa cui invitare i mass media e personalita
politiche e/o dello spettacolo, al fine di dare visibilita all’evento sui mezzi di comunicazione, con relativa
pubblicazione di articoli di stampa specifici, per la promozione della manifestazione, della serata inaugurale
e degli eventi collaterali alla Mostra (Carta stampata, - principali quotidiani locali — e quotidiani on-line,
social), redazioni televisive nazionali, locali e regionali.

II. Pubblicita: zone di riferimento: Regione Puglia (20%), Provincia di Lecce (80%).

ITI. Comunicati stampa: articoli sui principali quotidiani locali e su riviste nazionali sia prima dell’evento che
durante I’evento.

IV. Inserzioni e Pubbliredazionali: la pubblicita sulla stampa, tramite redazionali e inserzioni, dovra
evidenziare I'immagine caratterizzante della Mostra, riportare il programma delle iniziative parallele con
accento sul territorio cutrofianese e sulla tradizione figula e dovra riguardare almeno 1 testata a tiratura
nazionale, 2 testate a tiratura regionale e almeno tre riviste locali.

Dovra essere garantita la pubblicazione di tutti gli articoli, sulla carta stampata, sulle relative piattaforme
online e pagine social delle testate.

V. Social: la mostra e gli eventi paralleli dovranno essere pubblicizzati e promossi anche sulle pagine
istituzionali social del Comune di Cutrofiano. Al fine di alimentare le pagine social dell’Ente, dovranno
essere prodotti contenuti video e post, volti alla pubblicizzazione dell’evento e riassuntivi delle serate e
delle attivita realizzate nei giorni della Mostra.

Ogni giorno dovra essere prodotto un contenuto multimediale volto ad illustrare le attivita realizzate nella
glornata precedente, nonché un video riassuntivo a conclusione della Mostra.

L’organizzatore dovra interfacciarsi con il referente dell’A.C., o comunque, con altro soggetto indicato
dalla stessa, il quale provvedera alla pubblicazione dei contenuti sul portale istituzionale e sulle pagine
social istituzionali.

VI. Depliant/Piantina/Programma: realizzazione, stampa e distribuzione di un
depliant/piantina/programma, in cui sara specificato il programma della mostra, il suo itinerario, ivi
comprese tutte le iniziative collaterali che si terranno in concomitanza dell’evento, nonché quelle
appositamente organizzate per evento stesso.

VII. Affissioni e Distribuzione Materiale Pubblicitario: la distribuzione delle Piantine/Depliant, e
laffissione di manifesti pubblicitari dell’evento, la cui realizzazione e stampa saranno a carico del
proponente, dovranno avvenire garantendo massima visibilita presso le principali localita marittime, sia
del litorale Adriatico che di quello Ionico, nei grossi comuni dell’entroterra, nei comuni facenti parte
dell’'unione dei Comuni della “Grecia Salentina” presso i comuni facenti parte dell’'unione dei Comuni del
“GAL Porta a Levante”, nonché, presso gli spazi presenti nei grossi centri commerciali (Cavallino, Surbo,
Casarano, Lecce, Surano, tcc.), presso le strutture alberghiere, i villaggi turistici.
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11 materiale pubblicitario dovra consistere in:

- depliant/piantina/programma (stesso format edizioni precedenti) da distribuire priotitariamente alle
strutture ricettive del territorio, alle attivita commerciali artigianali, B&B., hotels.

- Stampa ed Affissione di manifesti formato 6x3 in particolare modo nei comuni della Grecia Salentina della
Provincia di Lecce.

- Stampa manifesti formato 6x3 da affiggere su impianto a disposizione del Comune di Cutrofiano.

- Stampa di manifesti 70x100 per iscrizione espositori da affiggere a Cutrofiano.

- Stampa di manifesti 70x100 per inaugurazione da aftiggere a Cutrofiano.

- Stampa di manifesti 70x100 per tutto il periodo della mostra, da affiggere a Cutrofiano.

- Stampa di manifesti 100x140 da distribuire equamente nei comuni di Otranto, Gallipoli, Ugento, Santa
Maria di Leuca, Torre San Giovanni, Lido Marini, Marina di Pescoluse, Torre dell’Orso e Porto Cesareo;

- Stampa e distribuzione di manifesti 70/100 da affiggere nei comuni della “Grecia Salentina”.

Per quanto concerne la distribuzione e I'affissione di tutto il materiale pubblicitario, si precisa che il Comune di
Cutrofiano non assume alcuna responsabilita riguardo I'utilizzo di procedure che non avvengano nel rispetto della
normativa vigente, che rimarranno a totale carico della ditta aggiudicataria, intendendo la stessa come committente
responsabile.

I’A.C,, si impegna, a redigere una lettera rivolta ai comuni interessati, che accompagnera la prescritta richiesta di
affissione, al fine di ottenere da parte di questi ultimi, ove possibile I'esenzione dell'imposta di affissione, o
comungque I'applicazione di tariffe agevolate.

I1 Piano Comunicazione, nonché le varie iniziative che si andranno a realizzare durante lo svolgimento
della “Mostra”, dovranno essere comunque concordate con I’A.C..

L’operatore economico affidatario dovra organizzare eventuali allestimenti, attivita all’interno degli spazi

del Museo della Ceramica e della Biblioteca Comunale con il Direttore del Museo della Ceramica con la
societa affidataria del servizio di gestione del Museo della Ceramica e della Biblioteca Comunale con i
quali dovranno essere concordati allestimenti, disallestimenti e ogni tipologia di attivita atta a
coinvolgere i detti luoghi.

La Mostra della Ceramica si svolge tradizionalmente presso il Centro Storico del Comune di Cutrofiano. Il Comune
mette a disposizione gli immobili di sua proprieta:

- Piazzale antistante il Palazzo Ducale;

- Piazza Cavallotti;

- Palazzo Ducale Filomarini, ex palazzo municipale;

- Museo della Ceramica e vie del centro storico e prospicienti lo stesso.
Al fine di garantire ulteriori spazi espositivi rispetto a quelli di proprieta comunale, affidatario dovra acquisire la
disponibilita di altri immobili privati insistenti nel centro storico, e/o prospicienti lo stesso.

Data la particolare natura dei luoghi, si richiede la massima attenzione in ogni operazione di allestimento e
movimentazione dei materiali allestitivi, al fine di escludere ogni possibile danneggiamento alle strutture ospitanti.

Durata e valore dell’appalto: I'importo del servizio oggetto della presente procedura ¢ pari a 28.688,50 oltre
IVA al 22% se dovuta (massimo euro 35.000,00 comprensivi di IVA al 22%). L appalto ¢ finanziato con fondi di
bilancio comunale.

L’importo si considera onnicomprensivo di tutte le spese necessarie per 'organizzazione e l'allestimento della
Mostra della Ceramica, ¢ volto a coprire tutti 1 costi previsti per eventuali autorizzazioni e gli adempimenti di ogni
genere e natura connessi all’evento.
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L’impegno del Comune sara limitato all’assegnazione della quota di contribuzione nei limiti dell'importo di cui
sopra.

Il ribasso percentuale offerto dall’operatore economico & applicato all’importo a base di gara, che si
intende comprensivo di tutti costi stimati dalla stazione appaltante nell’ambito della Relazione generale
illustrativa predisposta ai sensi di quanto disposto dall’art. 41 e dal relativo Allegato 1.7 del Dlgvo 36/2023

allegata al Capitolato speciale di appalto.

Nella procedura di gara non trova applicazione la normativa in materia di suddivisione in lotti di cui all’art. 58 del
Codice dei contratti pubblici, in ragione dell’unitarieta del servizio richiesto all’operatore economico affidatario e
della tipologia di servizi richiesti, che devono garantire unitarieta e continuita della prestazione.

Lappalto ¢ costituito, pertanto, da un unico lotto, in quanto i setvizi richiesti sono tra loro strettamente connessi
e devono confluire nell’organizzazione delle giornate delle sere della Mostra della Ceramica secondo un disegno e
una programmazione unitari e coordinati.

I servizi oggetto della presente procedura di appalto vengono annoverati nell’ambito dei servizi di natura
intellettuale, in quanto richiedono lo svolgimento di attivita e prestazioni professionali, svolte in via

eminentemente personale, costituenti I'ideazione di soluzioni non standardizzate.
Pertanto, ai sensi di quanto disposto dall’art. 57 co. I del Dlgvo 36/2023 non si prevede I'insetimento negli atti di
gara di clausole sociali.

Ad ogni buon conto, in sede di predisposizione dell’offerta tecnica, Poperatore economico partecipante
dovra illustrare le figure professionali utilizzate per Iespletamento del servizio, allegando il relativo
curriculum vitae.

Sara, pertanto, valutata la composizione del gruppo di lavoro e, in particolare la presenza:

- di una figura professionale c.d. specialista in allestimento di Mostre (Exhibition Designer) professionale

qualificata nella progettazione, realizzazione e valorizzazione degli spazi espositivi, sia in ambito
temporaneo (mostre, eventi culturali) sia in contesti permanenti (musei, ecomusei, gallerie d’arte). 11 suo
intervento riguarda sia laspetto progettuale e tecnico, sia quello esperienziale e comunicativo
dell’allestimento, in grado di favorire una connessione significativa tra visitatore, opera e contesto,
attraverso lintegrazione armoniosa di estetica, funzionalita e narrativa e la costruzione dell’esperienza di
visita.
Tale figura puo operare come: professionista indipendente, nella progettazione e realizzazione di mostre
personali o collettive; collaboratore all’interno di musei, ecomusei, gallerie, enti pubblici o privati,
lavorando in sinergia con curatori, storici dell’arte, mediatori culturali e tecnici; come consulente
progettuale per eventi, itinerari espositivi e iniziative culturali. La figura puo, altresi, coincidere con altri
profili professionali (es. Operatore Museale, Ecomuseale, Gallerista).

- di un Curatore della mostra, con la funzione di definire il concept culturale e scientifico, costruire il
racconto espositivo, coordina il progetto curatoriale;

- diun addetto stampa, con il ruolo di coordinatore della comunicazione.

L’operatore economico in fase di predisposizione dell’offerta e preliminarmente all’avvio del servizio
dovra indicare le figure professionali coinvolte nell’esecuzione dell’appalto con le relative qualifiche.
Nel caso di variazione del personale, i nominativi, la consistenza numerica e le relative qualifiche devono essere
tempestivamente comunicati al Comune.

Loperatote economico affidatario dovra produtte, a richiesta della stazione appaltante, i contratti di lavoro e/o
collaborazione, del libro matricola, del foglio paga e di ogni altra documentazione al fine di verificare la corretta
attuazione degli obblighi in materia previdenziale, assistenziale e assicurativa.

L'operatore economico solleva il Comune di Cutrofiano da qualsiasi obbligo e responsabilita per retribuzioni,
contributi assicurativi e previdenziali, assicurazioni e in genere da tutti gli obblighi risultanti dalle disposizioni
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legislative e regolamentari in materia di lavoro e di assicurazioni sociali, assumendone a proprio carico tutti gli
oneri relativi.
Preliminarmente alla sottoscrizione del contratto, ’ageiudicatario dovra trasmettere all’Ente I’elenco nominativo

del personale e/o dei professionisti utilizzati con I’indicazione delle qualifiche; eventuali variazioni dovranno

essere tempestivamente segnalate al comune di Cutrofiano.

11 soggetto affidatario ¢ tenuto al rispetto delle norme contrattuali vigenti ed applicabili, in materia di assunzioni
di personale, si impegna ad osservare ed applicare integralmente nei riguardi dei propti dipendenti/professionisti
coinvolti nel servizio e, se costituito sotto forma di societa cooperativa, anche nei confronti dei soci-lavoratori
impiegati nell’esecuzione del presente servizio, tutte le norme per i dipendenti del settore, in vigore per il tempo
e le modalita in cui si svolge I'appalto.

Tutti gli obblighi assicurativi, antinfortunistici, assistenziali e previdenziali sono a carico del soggetto affidatario
che ne ¢ il solo responsabile anche in deroga alle norme che dispongano 'obbligo del pagamento delle spese a
carico del Comune o in solido con quest’ultimo, con esclusione del diritto di rivalsa.

In caso di inottemperanza agli obblighi testé precisati, accertati dalla stazione appaltante, la stessa
comunichera al soggetto attuatore I’inadempienza accertata e provvedera ad una detrazione del 20% sui
pagamenti dovuti, a garanzia dell’adempimento degli obblighi di cui sopra.

Il pagamento al’Impresa delle somme accantonate non sara effettuato fino a quando non sia stato
accertato che gli obblighi predetti sono stati integralmente adempiuti.

Durata dell’appalto: Per 'anno 2026 la Mostra della Ceramica ¢ prevista dal 08 al 15 agosto 2026. L’espletamento
del servizio affidato, pertanto, dovra intervenire immediatamente dopo liter di aggiudicazione e stipula del
contratto al fine di garantire per tempo 'organizzazione di tutti i servizi.

11 servizio si considerera espletato alla data di disallestimento, ripristino dei luoghi e delle aree utilizzate, in seguito
al termine della Mostra della Ceramica.

3.2. REVISIONE PREZZI

Sono previste le modifiche e le variazioni al contratto di appalto durante il periodo di efficacia, ove ricorrano le
condizioni di cui all’art. 60 del Dlgvo 36/2023. Ai fini della determinazione della variazione dei costi e dei prezzi
relativi alle prestazioni oggetto del contratto verra effettuato riferimento agli indici dei prezzi al consumo, dei prezzi
alla produzione dell'industria e dei servizi e agli indici delle retribuzioni contrattuali orarie.

4. SOGGETTI AMMESSI IN FORMA SINGOLA E ASSOCIATA E CONDIZIONI DI
PARTECIPAZIONE

Sono ammessi a partecipare alla presente procedura gli operatori economici, anche stabiliti in altri Stati membri, in
forma singola o associata, di cui all’art. 65 del D.Lgs. n. 36/2023,pertanto qualsiasi persona o ente, anche senza
scopo di lucro, che, a prescindere dalla forma giuridica e dalla natura pubblica o privata, puo offrire sul mercato,
in forza del diritto nazionale, prestazioni di lavori, servizi o forniture corrispondenti a quelli oggetto della procedura
di evidenza pubblica, putché in possesso dei requisiti di ordine generale definiti negli artt. 94-98 del Dlgs 36/2023
e di quelli tecnico-professionali, previsti dall’art. 100 del Codice dei Contratti pubblici e dettagliati nel presente
provvedimento.

Gli operatori economici possono partecipare alla presente gara in forma singola o associata.

Al soggetti costituiti in forma associata si applicano le disposizioni di cui agli articoli 67 e 68 del Codice.

I consorzi di cui agli articoli 65, comma 2, lett. d) del Codice che intendono eseguire le prestazioni tramite le
proptie consorziate sono tenuti ad indicare in sede di offerta per quali consorziati il consorzio concorre.

I consorzi di cui agli articoli 65, comma 2, lett. b) e ¢) del Codice sono tenuti ad indicare in sede di offerta per quali
consorziati il consorzio concorre.
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Quando la consotziata designata ¢, a sua volta, un consorzio di cui all'articolo 65, comma 2, lettere b) e ¢), ¢ tenuto
anch'esso a indicare, in sede di offerta, le consorziate per le quali concorre.
E fatto divieto di partecipare a pit di un consorzio stabile.

1l concotrente che partecipa in una delle forme di seguito indicate ¢ escluso nel caso in cui la stazione appaltante
accerti la sussistenza di rilevanti indizi tali da far ritenere che le offerte degli operatori economici siano imputabili
ad un unico centro decisionale a cagione di accordi intercorsi con altri operatori economici partecipanti alla stessa
gara:

- partecipazione in piu di un raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario di concorrenti o
aggregazione di operatori economici aderenti al contratto di rete (nel prosieguo, aggregazione di retisti);

- partecipazione sia in raggruppamento o consorzio ordinario di concorrenti sia in forma individuale;

- partecipazione sia in aggregazione di retisti sia in forma individuale. Tale esclusione non si applica alle
retiste non partecipanti all’aggregazione, le quali possono presentare offerta, per la medesima gara, in
forma singola o associata;

- partecipazione di un consorzio di cui all’articolo 65, comma 2, lett. b), ¢) e d) del Codice che ha designato
una consorziata esecutrice la quale, a sua volta, partecipa in una qualsiasi altra forma.

Nel caso venga accertato quanto sopra, si provvede ad informare gli operatori economici coinvolti i quali possono,
entro 5 giorni, dimostrare che la circostanza non ha influito sulla gara, né ¢ idonea a incidere sulla capacita di
rispettare gli obblighi contrattuali.

Le aggregazioni di retisti di cui all’articolo 65, comma 2, lettera g) del Codice, rispettano la disciplina prevista per i
raggruppamenti temporanei in quanto compatibile.

In particolare:

a) nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune con potere di rappresentanza e soggettivita giuridica
(cd. Rete — soggetto), I'aggregazione di retisti partecipa a mezzo dell’organo comune, che assume il ruolo
del mandatario, qualora in possesso dei relativi requisiti. L’organo comune puo indicare anche solo alcuni
tra 1 retisti per la partecipazione alla gara ma deve obbligatoriamente far parte di questi;

b) nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune con potere di rappresentanza ma priva di soggettivita
giuridica (cd. Rete — contratto), 'aggregazione di retisti partecipa a mezzo dell’organo comune, che assume
il ruolo del mandatario, qualora in possesso dei requisiti previsti per la mandataria e qualora il contratto di
rete rechi mandato allo stesso a presentare domanda di partecipazione o offerta per determinate tipologie
di procedure di gara. L’organo comune puo indicare anche solo alcuni tra i retisti per la partecipazione alla
gara ma deve obbligatoriamente far parte di questi;

©) nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune privo di potere di rappresentanza ovvero sia sprovvista
di organo comune, oppure se 'organo comune ¢ privo dei requisiti di qualificazione, 'aggregazione di
retisti partecipa nella forma del raggruppamento costituito o costituendo, con applicazione integrale delle
relative regole.

Per tutte le tipologie di rete, la partecipazione congiunta alle gare deve risultare individuata nel contratto di rete
come uno degli scopi strategici inclusi nel programma comune, mentre la durata dello stesso dovra essere
commisurata ai tempi di realizzazione dell’appalto.

Ad un raggruppamento temporaneo puo partecipare anche un consorzio di cui all’articolo 65, comma 2, lettera b),
©), d). L’impresa in concordato preventivo puo concorrere anche riunita in raggruppamento temporaneo di imprese
e sempre che le altre imprese aderenti al raggruppamento temporaneo di imprese non siano assoggettate ad una
procedura concorsuale.
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5. REQUISITI DI ORDINE GENERALE E ALTRE CAUSE DI ESCLUSIONE

I concorrenti devono essere in possesso, a pena di esclusione, dei requisiti di ordine generale previsti dal Codice
nonché degli ulteriori requisiti indicati nel presente paragrafo.

La stazione appaltante verifica il possesso dei requisiti di ordine generale accedendo al fascicolo virtuale
dell’operatore economico (di seguito: FVOER), fatto salvo quanto previsto nel paragrafo 25.

Nella domanda di partecipazione, gli operatori economici acconsentono al trattamento dei dati tramite il FVOE,
nel rispetto di quanto previsto dal codice in materia di protezione dei dati personali, di cui al decreto legislativo 30
giugno 2003, n.196.

Le circostanze di cui all’articolo 94 del Codice sono cause di esclusione automatica. La sussistenza delle circostanze
di cui all’articolo 95 del Codice € accertata previo contraddittorio con 'operatore economico.

In caso di partecipazione dei soggetti di cui all’articolo 65, comma 2, lettera e), f) ) e h) del Codice, i requisiti di
cui al presente paragrafo sono posseduti da ciascun componente del raggruppamento/consorzio/ GEIE anche da
costituire, nonché dal GEIE medesimo, e da ciascun componente dell’aggregazione di rete che partecipa alla gara
nonché dall’organo comune nel caso in cui questi abbia soggettivita giuridica.

In caso di partecipazione di consorzi di cui all’articolo 65, comma 2, lettere b) e ¢) e d) del Codice, i requisiti di cui
al presente paragrafo sono posseduti dal consorzio, dalle consorziate indicate quali esecutrici e dalle consorziate
che prestano i requisiti.

Self cleaning
Un operatore economico che si trovi in una delle situazioni di cui agli articoli 94 e 95 del Codice, ad eccezione
delle irregolarita contributive e fiscali definitivamente e non definitivamente accertate, puo fornire prova di aver
adottato misure (c.d. self cleaning) sufficienti a dimostrare la sua affidabilita.

Se la causa di esclusione si ¢ verificata prima della presentazione dell’offerta, 'operatore economico indica nel
DGUE la causa ostativa e, alternativamente:

- descrive le misure adottate ai sensi dell’articolo 96, comma 6 del Codice;

- motiva 'impossibilita ad adottare dette misure e si impegna a provvedere successivamente. L’adozione delle

misure ¢ comunicata alla stazione appaltante.

Se la causa di esclusione si ¢ verificata successivamente alla presentazione dell’offerta, 'operatore economico adotta
le misure di cui al comma 6 dell’articolo 96 del Codice dandone comunicazione alla stazione appaltante.

Sono considerate misure sufficienti il risarcimento o 'impegno a risarcire qualunque danno causato dal reato o
dall’illecito, la dimostrazione di aver chiarito i fatti e le circostanze in modo globale collaborando attivamente con
le autorita investigative e di aver adottato provvedimenti concreti, di carattere tecnico, organizzativo o relativi al
personale idonei a prevenire ulteriori reati o illeciti.
Se le misure adottate sono ritenute sufficienti e tempestive, 'operatore economico non ¢ escluso. Se dette misure
sono ritenute insufficienti e intempestive, la stazione appaltante ne comunica le ragioni all’'operatore economico.
Non puo avvalersi del self-cleaning 'operatore economico escluso con sentenza definitiva dalla partecipazione alle
procedure di affidamento, nel corso del periodo di esclusione derivante da tale sentenza.
Nel €aso in cui un raggruppamento/consorzio abbia estromesso o) sostituito un
partecipante/esecutrice/consorziata, avente i requisiti di cui i consorzi si avvalgono, interessato da una clausola di
esclusione di cui agli articoli 94 e 95 del Codice, si valutano le misure adottate ai sensi dell’articolo 97 del Codice
al fine di decidere sull’esclusione.

Altre cause di esclusione
Sono esclusi, inoltre, dalla presente procedura gli operatori economici:
- che non abbiano sottoscritto, accettato o rispettato il “Patto di Integrita” approvato da questo Ente con
Deliberazione della Giunta Comunale n. 34 del 13.02.2020, conformemente a quanto disposto dall’articolo
83 bis del decreto legislativo n. 159/2011;
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- che abbiano affidato incarichi in violazione dell’articolo 53, comma 16-ter, del decreto legislativo del 2001
n. 165 a soggetti che hanno esercitato, in qualita di dipendenti, poteri autoritativi o negoziali presso
Pamministrazione affidante negli ultimi tre anni

6. REQUISITI DI ORDINE SPECIALE E MEZZI DI PROVA

I concorrenti devono possedere, a pena di esclusione, i requisiti previsti nei commi seguenti. La stazione appaltante
verifica il possesso dei requisiti di ordine speciale accedendo al fascicolo virtuale dell’operatore economico
(FVOR), fatto salvo quanto previsto nel paragrafo 24.

L’operatore economico ¢ tenuto ad inserire nel FVOE 1 dati e le informazioni richiesti per la comprova del
requisito, qualora questi non siano gia presenti nel fascicolo o non siano gia in possesso della stazione appaltante
e non possano essere acquisiti d’ufficio da quest’ultima.

6.1 Requisiti di idoneita professionale
a) iscrizione nel registro delle imprese per attivita pertinenti con 'oggetto dell’affidamento (in particolare
servizi di organizzazione Mostre, eventi, spettacoli o manifestazioni itineranti).
Per 'operatore economico di altro Stato membro non residenti in Italia: iscrizione in uno dei registri professionali
o commerciali di cui all'allegato I1.11 del Codice dei Contratti pubblici.
Al fini della comprova, Iiscrizione nel Registro ¢ acquisita d’ufficio dalla stazione appaltante tramite il FVOE. Gli
operatori stabiliti in altri Stati membri caricano nel fascicolo virtuale la dichiarazione, resa ai sensi del decreto del
Presidente della Repubblica del 28 dicembre 2000, n. 445, di iscrizione in uno dei registri professionali o
commerciali di cui all'allegato I1.11, nonché i dati e le informazioni utili alla comprova del requisito, se disponibili.
b) Iscrizione, ai sensi del D.M. 23 giugno 2004, se cooperativa o consorzio di cooperative, all'albo delle
societa cooperative, per attivita pertinenti con quelle oggetto dell’affidamento.

Per Poperatore economico di altro Stato membro, non residente in Italia: secondo le modalita vigenti nello Stato
nel quale ¢ stabilito.

La comprova di tale requisito ¢ fornita mediante autodichiarazione dell’operatore economico, salva
verifica d’ufficio, da parte del’Amministrazione, delle informazioni fornite.

6.2 Requisiti di capacita tecnico-professionale
Esecuzione negli ultimi dieci anni dalla data di pubblicazione della gara di almeno n. 3 servizi analoghi a quello
oggetto di affidamento, in particolare servizi di organizzazione Mostre, event, spettacoli o manifestazioni itineranti.

La comprova del requisito ¢ fornita mediante uno o piu dei seguenti documenti:
- certificati rilasciati dall’amministrazione/ente contraente, con I'indicazione dell’oggetto, dell'importo e
del periodo di esecuzione;

- contratti stipulati con le amministrazioni pubbliche, completi di copia delle fatture quietanzate ovvero
dei documenti bancari attestanti il pagamento delle stesse;

- attestazioni rilasciate dal committente privato, con I'indicazione dell’oggetto, dell'importo e del periodo
di esecuzione;

- contratti stipulati con privati, completi di copia delle fatture quietanzate ovvero dei documenti bancari
attestanti il pagamento delle stesse.

6.3. Indicazioni sui requisiti speciali nei raggruppamenti temporanei, consorzi ordinari, aggregazioni di
imprese di rete, GEIE
I soggetti di cui all’articolo 65, comma 2, lettera e), f) g) e h) del Codice devono possedere i requisiti di ordine
speciale nei termini di seguito indicati.
Alle aggregazioni di retisti, ai consorzi ordinari ed ai GEIE si applica la disciplina prevista per i raggruppamenti
temporanei.
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Requisiti di idoneita professionale
a) 1l requisito relativo all’iscrizione nel Registro delle Imprese di cui di cui al punto 6.1 lett. a deve essere
posseduto:

da ciascun componente del raggruppamento/consorzio/ GEIE anche da costituire, nonché dal GEIE
medesimo;

da ciascun componente dell’aggregazione di rete nonché dall’organo comune nel caso in cui questi abbia
soggettivita giuridica.
I requisiti di cui al punto 6.1 devono essere posseduti dall’esecutore.

Requisiti di capacita tecnico-professionale

11 requisito dei servizi analoghi di almeno n. 3 servizi analoghi a quello oggetto di affidamento, in particolare servizi
di organizzazione Mostre, event, spettacoli o manifestazioni culturali e manifestazioni itineranti di cui al precedente
paragrafo Errore. L'origine riferimento non ¢ stata trovata.. lett. a) deve essere posseduto dal raggruppamento n
el complesso.

6.5. Indicazioni sui requisiti speciali nei consorzi di cooperative, consorzi di imprese artigiane, consorzi
stabili

Requisiti di idoneita professionale e tecnico professionale

11 requisito relativo alliscrizione nel Registro delle Imprese oppure nell’Albo delle Imprese artigiane di cui al
paragrafo 6.1. lett. a) deve essere posseduto dal consorzio e dalle consorziate indicate come esecutrici.

I consorzi di cui all’articolo 65, comma 2, lettera b) e ¢) del Codice, utilizzano i requisiti propri e, nel novero di
questi, fanno valere i mezzi d’opera, le attrezzature e 'organico medio nella disponibilita delle consorziate che li
costituiscono

Per i consorzi di cui all’articolo 65, comma 2, lett. d) del Codice, i requisiti di capacita tecnica sono computati
cumulativamente in capo al consorzio ancorché posseduti dalle singole consorziate.

Nel caso in cui un consorzio abbia estromesso o sostituito una consorziata poiché priva di un requisito di ordine
speciale di cui all’articolo 100 del Codice, si valutano le misure adottate ai sensi dell’articolo 97 del Codice al fine
di decidere sull’esclusione.

7. AVVALIMENTO
1l concorrente puo avvalersi di dotazioni tecniche, risorse umane e strumentali messe a disposizione da uno o piu
operatori economici ausiliari per dimostrare il possesso dei requisiti di ordine speciale di cui al punto 6 e/o per
migliorare la propria offerta.
Nel contratto di avvalimento le parti specificano le risorse strumentali e umane che lausiliario mette a disposizione
del concorrente e indicano se 'avvalimento ¢ finalizzato ad acquisire un requisito di partecipazione o a migliorare
Pofferta del concorrente, o se serve ad entrambe le finalita.
Net casi in cui 'avvalimento sia finalizzato a migliorare offerta, non ¢ consentito che alla stessa gara partecipino
sia Iausiliario che I'operatore che si avvale delle risorse da questo a messe a disposizione, pena Iesclusione di
entrambi i soggetti, salvo che la prima non dimostri in concreto e con adeguato supporto documentale, in sede di
presentazione della propria domanda, che non sussistono collegamenti tali da ricondurre entrambe le imprese ad
uno stesso centro decisionale.
11 concorrente e 'impresa ausiliatia sono responsabili in solido nei confronti della stazione appaltante in relazione
alle prestazioni oggetto del contratto.
Non ¢ consentito I'avvalimento per soddisfare i requisiti di ordine generale e dell’iscrizione alla Camera di
commercio
L’impresa ausiliaria deve:

a) possedete irequisiti previsti dall’articolo Etrore. L'origine riferimento non & stata trovata. e dichiararli p

resentando un proprio DGUE, da compilare nelle parti pertinenti;
15

V. M. Rizzo n. 1 - 73020 Cutrofiano (LE)
Tel. 0836/542230 — pec: protocollo.comune.cutrofiano@pec.tupar.puglia.it


mailto:protocollo.comune.cutrofiano@pec.rupar.puglia.it

D
9 l: \:': i\; SSOCIAZIONE
N Z 7]
Grec,a R A @
L ) L =7
BORGHI
AUTENTICI
DITALIA

Comune di Cutrofiano
Citta della Ceramica

b) possedere i requisiti i di cui all’articolo 6 oggetto di avvalimento e dichiararli nel proprio DGUE, da
compilare nelle parti pertinenti;
©) impegnarsi, verso il concorrente che si avvale e verso la stazione appaltante, a mettere a disposizione, per
tutta la durata dell’appalto, le risorse (riferite a requisiti di partecipazione e/o premiali) oggetto di
avvalimento.
Le dichiarazioni dell’ausiliaria sono allegate alla domanda di partecipazione.
11 concorrente allega alla domanda di partecipazione il contratto di avvalimento, anche premiale o misto.

11 contratto di avvalimento, anche premiale e misto, deve essere nativo digitale e firmato digitalmente dalle parti.
Qualora per 'impresa ausiliaria sussistano motivi di esclusione o laddove essa non soddisfi i requisiti di ordine
speciale, il concorrente sostituisce 'impresa ausiliaria entro 5 giorni decorrenti dal ricevimento della richiesta da
parte della stazione appaltante. Contestualmente il concorrente produce i documenti richiesti per 'avvalimento.
Nel caso in cui I'impresa ausiliaria si sia resa responsabile di una falsa dichiarazione sul possesso dei requisiti, la
stazione appaltante procede a segnalare all’Autorita nazionale anticorruzione il comportamento tenuto dall'impresa
ausiliaria per consentire le valutazioni di cui all’articolo 96, comma 15, del Codice.

L’operatore economico puo indicare un’altra impresa ausiliaria nel termine di dieci giorni, pena I'esclusione dalla
gara. La sostituzione puo essere effettuata soltanto nel caso in cui non conduca a una modifica sostanziale
dell’offerta. Il mancato rispetto del termine assegnato per la sostituzione comporta I'esclusione del concorrente.
Il concorrente e lausiliario sono responsabili in solido nei confronti della stazione appaltante in relazione alle
prestazioni oggetto del contratto.

8. SUBAPPALTO

Nella presente procedura non trova applicazione la disciplina in materia di sub appalto, al fine di garantire
l'unitarieta nella gestione del servizio in ragione della tipologia di servizio richiesto e a garanzia della qualita del
servizio stesso.

9. GARANZIA PROVVISORIA
Al sensi di quanto disposto dall’art. 53 del Dlgvo 36/2023 venendo in rilievo una procedura di importo inferiore
alla soglia di rilevanza europea, non ¢ richiesta la garanzia provvisoria di cu i all’art. 106 del Codice dei contratti

pubblici.

10. SOPRALLUOGO: 1I sopralluogo negli spazi dedicati alla Mostra della Ceramica di proprieta comunale ¢
facoltativo. Gli operatori economici potranno effettuare il sopralluogo qualora lo ritengano necessario ai fini della
predisposizione della documentazione di gara.

In particolare, potra essere richiesto il sopralluogo per visitare gli spazi del Palazzo Ducale Filomarini e del Museo
della Ceramica.

La richiesta di sopralluogo deve essere presentata entro le ore 12:00 del 28.05.2026 tramite la piattaforma e deve
riportare il nominativo e la qualifica della persona incaricata di effettuare il sopralluogo.

Data, ora e luogo del sopralluogo sono comunicati ai concorrenti con almeno 3 giorni di anticipo.

Verra rilasciata I'attestazione di avvenuto svolgimento del sopralluogo.

11 sopralluogo potra essere effettuato dal rappresentante legale/procuratore/direttore tecnico in possesso del
documento di identita, o da soggetto diverso rappresentante dell’operatore economico purché in possesso di
apposita delega, del proprio documento di identita e di copia di quello del delegante.

1l soggetto delegato ad effettuare il sopralluogo non puo ricevere I'incarico da piu concorrenti. In tal caso la stazione
appaltante non rilascia la relativa attestazione ad alcuno dei soggetti deleganti.

In caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario gia costituiti, GEIE, aggregazione di retisti, il
sopralluogo puo essere effettuato da un rappresentante degli operatori economici raggruppati, aggregati in rete o
consotziati.
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In caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario, aggregazione di retisti non ancora costituiti, il
sopralluogo ¢ effettuato da un rappresentante di uno degli operatori economici che costituiranno il
raggruppamento o I’aggregazione in rete o il consorzio.

In caso di consorzio di cui all’articolo 65 comma 2, lettera b), c), d) del Codice il sopralluogo deve essere effettuato
da soggetto munito di delega conferita dal consorzio oppure dall’operatore economico consorziato indicato come
esecutore.

11. PAGAMENTO DEL CONTRIBUTO IN FAVORE DELI’ANAC

Secondo quanto previsto nella Delibera ANAC n. 598 del 30 dicembre 2024 recante “Attuazione dell articolo 1, commi
65 ¢ 67, della legge 23 dicembre 2005, n. 266, per l'anno 2025” Pubblicata sulla GURI n. 85 del 11.04.2025, venendo in
rilievo una procedura di importo inferiore a euro 40.000,00 non ¢ dovuto il pagamento del contributo in favore di
Anac per la partecipazione alle procedure di gara.

12. MODALITA DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA E SOTTOSCRIZIONE DEI
DOCUMENTI DI GARA

L’offerta e la documentazione relativa alla procedura devono essere presentate esclusivamente attraverso la
Piattaforma https://piattaforma.asmecomm.it/.

Non sono considerate valide le offerte presentate attraverso modalita diverse da quelle previste nel presente
disciplinare.

L’offerta e la documentazione richiesta dovranno essere sottoscritte con firma digitale o altra firma elettronica
qualificata o firma elettronica avanzata.

Le dichiarazioni sostitutive si redigono ai sensi degli articoli 19, 46 e 47 del decreto del Presidente della Repubblica
n. 445/2000.

La documentazione presentata in copia viene prodotta ai sensi del decreto legislativo n. 82/05.

TIMING DI GARA

TIMING DI GARA DATA ORARIO
Termine ultimo per la richiesta di chiarimenti 28.05.2026 12:00
Termine ultimo per la richiesta di sopralluogo 28.05.2026 12:00
Fine periodo per il caricamento telematico della 8.06.2026 12:00

documentazione amministrativa, tecnica ed economica firmata
digitalmente

Apertura in seduta pubblica della busta telematica della 9.06.2026 10:00
documentazione amministrativa ed ammissione dei concorrenti

L’offerta deve pervenire entro e non oltre il termine fissato nel TIMING DI GARA, a pena di irricevibilita.

La Piattaforma non accetta offerte presentate dopo la data e orario stabiliti come termine ultimo di presentazione
dell’offerta.

Per l'individuazione di data e ora di arrivo dell’offerta fa fede l'orario registrato dalla Piattaforma.

Le operazioni di inserimento sulla Piattaforma di tutta la documentazione richiesta rimangono ad esclusivo rischio
del concorrente. Si invitano, pertanto, i concorrenti ad avviare tali attivita con congruo anticipo rispetto alla
scadenza prevista onde evitare la non completa e quindi mancata trasmissione dell’offerta entro il termine previsto.
Qualora si verifichi un mancato funzionamento o un malfunzionamento della Piattaforma si applica quanto
previsto al paragrafo 1.1.

La Piattaforma accetta esclusivamente files messi a disposizione dalla piattaforma.

13.1 Regole per la presentazione dell’offerta

Fermo restando le indicazioni tecniche riportate all’articolo 1 e nell” Allegato NT - “NORME TECNICHE DI
FUNZIONAMENTO DEL  SISTEMA DI E-PROCUREMENT”  presente allindirizzo
https://piattaforma.asmecomm.it/norme tecniche.php di seguito sono indicate le modalita di caricamento

dell’offerta nella Piattaforma.
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La presentazione dell’offerta, corredata dalla relativa documentazione richiesta, dovra pervenire in forma
TELEMATICA attraverso la piattaforma gestita dalla “Asmel consortile scarl”, raggiungibile all'indirizzo internet
https:\ \piattaforma.asmecomm.it

Lofferta, in forma TELEMATICA, dovra pervenire esclusivamente attraverso le modalita specificate nel seguito
del presente disciplinare di gara.

Possono pattecipare alla presente procedura gli Operatori che si siano registrati alla piattaforma, secondo quanto
previsto dai successivi paragrafi ed in possesso dei requisiti dettagliati dal presente Disciplinare di Gara.

I concotrenti non ancora registrati, per poter partecipare alla gara, devono fare richiesta d’iscrizione all’interno
della piattaforma telematica, attraverso il link https:\\piattaforma.asmecomm.it, selezionando la voce
“Registrazione Operatore Economico” e compilando gli appositi form on line che danno ad ognuno la possibilita
di inserire 1 propti dati e di segnalarsi per le categorie merceologiche di competenza.

NB. Se si ¢ gia iscritti ad una qualunque piattaforma TUTTOGARE non ¢ necessario procedere ad una nuova

registrazione ma solo procedere ad effettuare 'accesso con le credenziali utilizzate per P'altra piattaforma. Se non
si ha memoria di tali credenziali bisogna procedere al recupero della password.

La redazione dell’offerta dovra avvenire seguendo le diverse fasi successive della procedura prevista dal sistema,
che consentono di predisporre le seguenti Buste Telematiche che compongono l'offerta.

L**OFFERTA” ¢ composta da:
A. Documentazione amministrativa;
B. Offerta tecnica;
C. Offerta economica

Tutta la documentazione richiesta, di carattere amministrativo, tecnico ed economico, dovra essere presentata in
lingua italiana.

L’operatore economico ha facolta di inserire nella Piattaforma offerte successive che sostituiscono la precedente,
ovvero ritirare 'offerta presentata, nel periodo di tempo compreso tra la data e ora di inizio e la data e ora di
chiusura della fase di presentazione delle offerte. La stazione appaltante considera esclusivamente I'ultima offerta
presentata.
Si precisa inoltre che:

- Tofferta ¢ vincolante per il concorrente;

- conla trasmissione dell’offerta, il concorrente accetta tutta la documentazione di gara, allegati e chiarimenti

inclusi.

Al momento della ricezione delle offerte, ciascun concorrente riceve notifica del corretto recepimento della
documentazione inviata.
La Piattaforma consente al concorrente di visualizzare ’avvenuta trasmissione della domanda.
I concorrente che intenda partecipare in forma associata (per esempio raggruppamento temporaneco di
imprese/Consorzi, sia costituiti che costituendi) in sede di presentazione dell’offerta indica la forma di
partecipazione e indica gli operatori economici riuniti o consorziati.
Gli operatori economici possono partecipare alla presente gara in forma singola o associata.
Relativamente all’operatore costituito in RT.I., al/i lotto/i dovra poi essere associato, ad opera della ditta

mandataria, 'eventuale RT1/Consorzio con cui 'operatore economico intende partecipare, utilizzando la funzione
“Aggiungi partecipante al raggruppamento” e salvare.

I concorrenti che intendono presentare un’offerta in R'T.I. o con I'impegno di costituire un R.T.I., ovvero in
Consorzi, infatti, entro il termine previsto dal TIMING DI GARA, devono definire a sistema tale modalita di
partecipazione.

Gli allegati da presentare sono di seguito indicati:
- Allegato A — Istanza di partecipazione;
- Allegato B - Dichiarazione tracciabilita dei flussi finanziari;
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- Allegato C — Attestazione di avvenuto sopralluogo
E sono redatti sui modelli predisposti e messi a disposizione nella Piattaforma — Sezione ALLEGATI.

I1 DGUE va compilato online sulla Piattaforma.

Tutta la documentazione da produrre mediante inserimento nel Fascicolo virtuale deve essere in lingua italiana.
L’offerta vincola il concorrente per 180 giorni dalla scadenza del termine indicato per la presentazione
dell’offerta.

Nel caso in cui alla data di scadenza della validita delle offerte le operazioni di gara siano ancora in corso, sara

richiesto agli offerenti di confermare la validita dell’offerta sino alla data indicata e di produtre un apposito
documento attestante la validita dell’offerta.

1l mancato riscontro alla richiesta della stazione appaltante entro il termine fissato da quest’ultima o comunque in
tempo utile alla celere prosecuzione della procedura ¢ considerato come rinuncia del concorrente alla
partecipazione alla gara.

Fino al giorno fissato per I'apertura delle offerte, 'operatore economico puo effettuare, tramite la Piattaforma, una
richiesta di rettifica di un errore materiale contenuto nell’offerta tecnica o nell’offerta economica, di cui si sia
avveduto dopo la scadenza del termine per la loro presentazione.

A tal fine, richiede alla stazione appaltante di potersi avvalere di tale facolta.

A seguito della richiesta, la stazione appaltante indica le modalita da adottare per operare la rettifica nel rispetto
della segretezza dell’offerta e assegna il relativo termine. La rettifica non deve comportare la presentazione di una
nuova offerta, né la sua modifica sostanziale.

Se la rettifica ¢ ritenuta non accoglibile perché sostanziale, ¢ valutata la possibilita di dichiarare l'offerta
inammissibile.

14. SOCCORSO ISTRUTTORIO

Con la procedura di soccorso istruttorio di cui all’articolo 101 del Codice, possono essere sanate le carenze della
documentazione trasmessa con la domanda di partecipazione ma non quelle della documentazione che compone
Pofferta tecnica e 'offerta economica.

Con la medesima procedura puo essere sanata ogni omissione, inesattezza o irregolarita della domanda di
partecipazione e di ogni altro documento richiesto per la partecipazione alla procedura di gara, con esclusione della
documentazione che compone 'offerta tecnica e 'offerta economica. Non sono sanabili le omissioni, le inesattezze
e irregolarita che rendono assolutamente incerta l'identita del concorrente.

A titolo esemplificativo, si chiarisce che sono sanabili:

- lomessa o incompleta nonché irregolare presentazione delle dichiarazioni sul possesso dei requisiti di
partecipazione e ogni altra mancanza, incompletezza o irregolarita della domanda;

- la mancata produzione del contratto di avvalimento, anche premiale o misto, della dichiarazione di impegno
dell'impresa ausiliaria, del mandato collettivo speciale o dell'impegno a conferire mandato collettivo, solo se i
citati documenti sono preesistenti e comprovabili con data certa anteriore al termine di presentazione
dell’offerta risultante dall’apposizione della marca temporale o da ulteriori riferimenti temporali equivalenti ai
sensi della vigente normativa;

- il difetto di sottoscrizione della domanda di partecipazione, delle dichiarazioni richieste e dell’offerta, a
condizione che la mancanza della sottoscrizione non precluda la riconoscibilita della provenienza dell’offerta
e non comporti un’incertezza assoluta sulla stessa;

Non sono sanabili:

- il mancato possesso dei prescritti requisiti di partecipazione;

- le false dichiarazioni circa il possesso dei prescritti requisiti di partecipazione;

- lamancata indicazione nel contratto di avvalimento delle risorse messe a disposizione dell’ausiliatio, in quanto
causa di nullita del contratto di avvalimento.
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Al fini del soccorso istruttorio ¢ assegnato al concorrente un termine di 5 giorni, affinché siano rese, integrate o
regolarizzate le dichiarazioni necessarie, indicando il contenuto e 1 soggetti che le devono rendere, nonché la
sezione della PAD dove deve essere inserita la documentazione richiesta.

In caso di inutile decorso del termine, se la mancata allegazione, integrazione o regolarizzazione riguarda la
domanda di partecipazione, il DGUE o ogni altro documento richiesto necessariamente ai fini della partecipazione
alla gara, la stazione appaltante procede all’esclusione del concorrente dalla procedura.

Opve il concorrente produca dichiarazioni o documenti non petfettamente coerenti con la richiesta, la stazione
appaltante puo chiedere ulteriori precisazioni o chiarimenti, limitati alla documentazione presentata in fase di
soccorso istruttotio, fissando un termine a pena di esclusione.

La stazione appaltante puo sempre chiedere chiatimenti sui contenuti dell’offerta tecnica e dell’offerta economica
e su ogni loro allegato. operatore economico ¢ tenuto a fornire risposta nel termine di 5 giorni.

I chiarimenti resi dall’operatore economico non possono modificare il contenuto dell’offerta.

15. DOMANDA DI PARTECIPAZIONE E DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA

In fase di partecipazione, dopo aver effettuato con successo I’accesso al Sistema, ’'operatore economico che intende
partecipare deve compilare i campi ed effettuare le selezioni che il Sistema propone in sequenza e, ogni qualvolta
il Sistema lo richieda o l'operatore economico lo ritenga opportuno, deve caricare (upload) la pertinente
Documentazione Amministrativa nell’ambito della busta telematica (virtuale) «Busta A — Busta Amministrativa»
seguendo le istruzioni che compariranno a video, IAllegato NT “NORME TECNICHE DI
FUNZIONAMENTO DEL SISTEMA DI E-PROCUREMENT” presenti all'indirizzo DISCIPLINARE DI
GARA .docx.

INDICAZIONI PER IL CARICAMENTO DELLA DOCUMENTAZIONE DI GARA

Relativamente al caricamento della documentazione richiesta in Piattaforma, le modalita possibili possono essere
di due tipologie come di seguito indicato:

Modalita 1: caricamento buste SENZA SLOT della singola documentazione

In questo caso 'operatore si trova dinanzi alle Buste telematiche da caricare sottoforma di archivio compresso
contenente tutta la documentazione richiesta. L’ o. e. deve pertanto caticare un unico file (Zip,.Pdf., etc.)
cliccando sul comando Carica che compare in corrispondenza di ogni singola Busta. Dopo aver cliccato su
Carica, si attiva una sezione da cui effettuare l'upload del documento. L’operatore deve cliccare su Carica
documento e successivamente su Scegli file, selezionandolo direttamente dal proprio computer. Dopo aver
effettuato l'upload, il sistema chiede una password, a scelta dell’operatore, che deve essere necessariamente
composta da almeno 12 caratteri, un carattere maiuscolo, uno minuscolo, un numero e un simbolo, necessatia
per la criptazione della Busta telematica e del suo contenuto, al fine della tutela della sua segretezza e inviolabilita.
Inserita la password chiave personalizzata, cliccando su Carica il sistema effettua il caricamento e cripta la
documentazione verificando quanto indicato nell’Allegato NT e segnala I’esito positivo dell’operazione.

Modalita 2: caricamento buste CON SLOT della singola documentazione In alternativa a quanto previsto
nel paragrafo precedente, I'operatore potrebbe trovarsi dinanzi a degli “slot” per ciascuna Busta, vale a dire a
delle singole sottosezioni corrispondenti a ciascun documento richiesto. In corrispondenza di ciascuna Busta ¢
prevista la tipologia di documento richiesto e, per ognuno, ’'obbligatorieta 0 meno del documento stesso e della
firma da apporvi. Per ogni documento l'o.e. deve cliccare su Carica e seguire le medesime indicazioni
sopraindicate.

Invio della Partecipazione Una volta caricate tutte le "Buste" con la documentazione richiesta dalla Stazione
Appaltante, il Sistema rende disponibile il pulsante INVIA che consente all’'operatore economico di inoltrare la
propria partecipazione alla gara. Un alert “Offerta non inviata” segnala che la partecipazione alla gara non ¢
ancora stata inviata.
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L’operatore economico utilizza la Piattaforma https://piattaforma.asmecomm.it/ per allegare la seguente

documentazione:

1. Domanda di partecipazione (Allegato A);

DGUE da generare on line;

documento di identita del Legale rappresentante, insistore, procuratore generale o speciale;
eventuale procura;

documentazione in caso di avvalimento di cui al successivo paragrafo 15.4;

documentazione per i soggetti associati di cui al successivo paragrafo 15.5;

documentazione a comprova del possesso dei requisiti di capacita tecnico professionale e idoneita
professionale (cfr. punto 06);

8. dichiarazione circa la Tracciabilita dei Flussi Finanziari preferibilmente secondo I’Allegato B;
9. Attestazione di avvenuto sopralluogo (Allegato C);

10. Patto di integrita sottoscritto

ok w

15.1. DOMANDA DI PARTECIPAZIONE ED EVENTUALE PROCURA

La domanda di partecipazione ¢ redatta secondo il modello di cui all’allegato A.

La domanda e le relative dichiarazioni sono sottoscritte ai sensi del decreto legislativo n. 82/2005:

dal concorrente che partecipa in forma singola;

nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario o GEIE costituiti, dalla mandataria/capofila;
nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario o GEIE non ancora costituiti, da tutti i
soggetti che costituiranno il raggruppamento o il consorzio o il gruppo;

nel caso di aggregazioni di retisti:

a.

se la rete ¢ dotata di un organo comune con potere di rappresentanza e con soggettivita giuridica, ai sensi
dell’articolo 3, comma 4-guater, del decreto-legge 10 febbraio 2009, n. 5, la domanda di partecipazione
deve essere sottoscritta dal solo operatore economico che riveste la funzione di organo comune;

se la rete ¢ dotata di un organo comune con potere di rappresentanza ma ¢ priva di soggettivita giuridica,
ai sensi dell’articolo 3, comma 4-guater, del decreto-legge 10 febbraio 2009, n. 5, la domanda di
partecipazione deve essere sottoscritta dall'impresa che riveste le funzioni di organo comune nonché da
ognuno dei retisti che partecipa alla gara;

se la rete ¢ dotata di un organo comune privo del potere di rappresentanza o se la rete ¢ sprovvista di
organo comune, oppure se 'organo comune ¢ privo dei requisiti di qualificazione richiesti per assumere la
veste di mandataria, la domanda di partecipazione deve essere sottoscritta dal retista che riveste la qualifica
di mandatario, ovvero, in caso di partecipazione nelle forme del raggruppamento da costituirsi, da ognuno
dei retisti che partecipa alla gara.

nel caso di consorzio di cooperative e imprese artigiane o di consorzio stabile di cui all’articolo 65, comma 2,
lettera b), ¢) e d) del Codice, la domanda ¢ sottoscritta digitalmente dal consorzio medesimo.

In conformita alla vigente normativa in tema di utilizzo di sistemi di intelligenza artificiale, nella domanda il
concortente ¢ tenuto a dichiarare:

se nell’elaborazione dell’offerta tecnica si ¢ avvalso dei sistemi di intelligenza artificiale, garantendo che
'uso di tali sistemi ¢ avvenuto nel pieno rispetto del Regolamento UE 2024/1689, della legge n. 132 del
2025 e della vigente normativa sul trattamento e protezione dei dati (Regolamento UE 2016/679, decreto
legislativo 196/2003);

se, in caso di aggiudicazione dell’appalto, si avvarra di sistemi di intelligenza artificiale ai fini dell’esecuzione
della prestazione impegnandosi ad assicurare il rispetto delle medesime condizioni e garantendo
'osservanza del medesimo Regolamento UE 2024/1689, della legge n. 132 del 2025 e della normativa sul
trattamento e protezione dei dati.
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In conformita a quanto previsto dall’articolo 13 della legge132/2025, nella domanda il concorrente ¢ tenuto a
dichiarare:

- se nell’elaborazione dell’offerta tecnica si ¢ avvalso dei sistemi di intelligenza artificiale, specificando in
caso di dichiarazione positiva di quale tipologia ed assicurando comunque la prevalenza del lavoro
intellettuale, il controllo e la verifica dei risultati ottenuti e garantendo che I'uso di tali sistemi ¢ avvenuto
nel pieno rispetto del Regolamento UE 2024/1689, della legge n. 132 del 2025 e della vigente normativa
sul trattamento e protezione dei dati (Regolamento UE 2016/679, decteto legislativo 196/2003);

- se,in caso di aggiudicazione dell’appalto, si avvarra di sistemi di intelligenza artificiale ai fini dell’esecuzione
della prestazione impegnandosi ad assicurare il rispetto delle medesime condizioni e garantendo
osservanza del medesimo Regolamento UE 2024/1689, della legge n. 132 del 2025 e della normativa sul
trattamento e protezione dei dati.

La domanda e le relative dichiarazioni sono firmate dal legale rappresentante del concorrente o da un suo
procuratore munito della relativa procura. In tal caso, il concorrente allega alla domanda copia conforme
all’originale della procura. Non ¢ necessario allegare la procura se dalla visura camerale del concorrente risulti
'indicazione espressa dei poteri rappresentativi conferiti al procuratore.

La domanda di partecipazione deve essere presentata nel rispetto di quanto stabilito dal Decreto del Presidente
della Repubblica n. 642/72 in ordine all’assolvimento dell’imposta di bollo. 1l pagamento della suddetta imposta

del valore di € 16,00 viene effettuato tramite F24, bollo virtuale previa autorizzazione rilasciata dall’Agenzia delle
Entrate o tramite il servizio (@e.bollo dell'Agenzia delle Entrate o per gli operatori economici esteri tramite il

pagamento del tributo con bonifico utilizzando il codice Iban IT07Y0100003245348008120501 e specificando
nella causale la propria denominazione, codice fiscale (se presente) e gli estremi dell'atto a cui si riferisce il
pagamento.

A comprova del pagamento, il concorrente allega la ricevuta di pagamento elettronico ovvero del bonifico bancario.
In alternativa il concorrente puod acquistare la marca da bollo da euro 16,00 ed inserire il suo numero seriale

all'interno della dichiarazione contenuta nell'istanza telematica e allegare, obbligatoriamente copia del contrassegno
in formato.pdf. Il concorrente si assume ogni responsabilita in caso di utilizzo plurimo dei contrassegni.

Sono considerate le esenzioni dal pagamento dell'imposta di bollo di cui al Decreto del Presidente della Repubblica
n. 642/72, allegato B e al Decreto legislativo n. 117/17, articolo 82

La BUSTA AMMINISTRATIVA, va presentata in file zip e, in caso di partecipazione in Raggruppamento
Temporaneo di Imprese e/o Consotzio, firmata da RTI o Consorzio:

- costituendo: i file e la cartella compressa contenenti la documentazione amministrativa dovranno essere
sottosctitte, con apposizione della firma digitale, sia dal legale rappresentante/procuratore della/e
mandante/i sia dal legale rappresentante/procuratore della mandataria, il quale provvedera anche a caricarla
a sistema.

- costituito: i file e la cartella compressa contenenti la documentazione amministrativa dovranno essere
sottoscritte, con apposizione della firma digitale, dal solo legale rappresentante/procuratore dell'impresa
mandataria, il quale provvedera anche a caricarla a sistema.

Tuttavia, solo nel caso in cui la Piattaforma lo richieda, caricare singolarmente i file nelle apposite sezioni dedicate
al caricamento dei singoli file relativi alla Busta Amministrativa.

15.2 DICHIARAZIONI DA RENDERE A CURA DEGLI OPERATORI ECONOMICI AMMESSI
AL CONCORDATO PREVENTIVO CON CONTINUITA AZIENDALE DI CUI
ALI’ARTICOLO 372 del DECRETO LEGISLATIVO 12 GENNAIO 2019, n. 14

Nella domanda di partecipazione, il concorrente dichiara ai sensi degli articoli 46 e 47 del decreto del Presidente

della Repubblica n. 445/2000 gli estremi del provvedimento di ammissione al concordato e del provvedimento di

autorizzazione a partecipare alle gare, nonché dichiara che le altre imprese aderenti al raggruppamento non sono

assoggettate ad una procedura concorsuale, ai sensi dell’articolo 95, commi 4 e 5, del decreto legislativo n. 14/2019.
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Il concorrente presenta una relazione di un professionista in possesso dei requisiti di cui all'atticolo 2, comma 1,
lettera o) del decreto legislativo succitato che attesta la conformita al piano e la ragionevole capacita di
adempimento del contratto.

15.3 DICHIARAZIONI DA RENDERE NEL DGUE

Il concorrente dovra inserire nella Busta telematica della “Documentazione Amministrativa” il DGUE in formato
elettronico XML ed in PDF, compilati.

L’operatore economico deve compilare il DGUE elettronico fornito dall’amministrazione aggiudicatrice.

11 sistema ¢ integrato con un compilatore online del Documento di Gara Unico Furopeo.

1/ DGUE deve essere compilato utilizzando ['apposito form presente nella scheda di vara, step "DGUE",

Al termine della compilazione il sistema dara la possibilita di generate il file .pdf del DGUE compilato.

Tale file, firmato digitalmente dall'operatore economico, dovra essere caricato all'interno della documentazione
amministrativa, come desctitto.

NB. Resta a carico dell’operatore economico verificare il contenuto del documento prima del suo caricamento
sulla piattaforma.

Una volta terminata la compilazione, il sistema mette a disposizione sia il formato PDF, sia quello XML
del DGUE compilato. I.’operatore deve:

1. scaricarlo nel formato richiesto dalla Stazione Appaltante;

2. firmarlo con le modalita richieste dalla Stazione Appaltante

3. ricaricatlo a sistema in corrispondenza della Busta Amministrativa.

In caso di partecipazione nella forma di Raggruppamento d’Impresa/Consorzio, anche i
raggruppandi/consorziati possono utilizzare il compilatore della Piattaforma.

Nelle procedure aperte al mercato, le mandanti e le consorziate possono accedere direttamente al compilatore
dopo aver effettuato il login.

Si rinvia alle Norme Tecniche Allegate.

Le dichiarazioni in ordine all’insussistenza delle cause automatiche di esclusione di cui all’articolo 94, commi 1 e 2,
del Codice sono rese dall’operatore economico nel DGUE, redatto digitalmente a sistema, in relazione a tutti i
soggetti indicati al comma 3.
Le dichiarazioni in ordine all’insussistenza delle cause non automatiche di esclusione di cui all’articolo 98, comma
3, lettere g) ed h) del Codice sono rese dall’operatore economico in relazione ai soggetti di cui al punto precedente.
Le dichiarazioni in ordine all'insussistenza delle altre cause di esclusione sono rese in relazione all’operatore
€economico.
Con riferimento alle cause di esclusione di cui all’articolo 95 del Codice, il concorrente dichiara:
- le gravi infrazioni di cui all’articolo 95, comma 1, lettera a) del Codice commesse nei tre anni antecedenti la
data di pubblicazione del bando di gara;
- gliatti e i provvedimenti indicati all’articolo 98 comma 6 del codice emessi nei tre anni antecedenti la data di
pubblicazione del bando di gara;
- tutti gli altri comportamenti di cui all’articolo 98 del Codice, commessi nei tre anni antecedenti la data di
pubblicazione del bando di gara.
La dichiarazione di cui sopra deve essere resa anche nel caso di impugnazione in giudizio dei relativi provvedimenti,
fatta eccezione per la fattispecie di cui all’ articolo 98, comma 3, lett. €), per la quale va resa soltanto in caso di
accertamento definitivo della violazione.
L’operatore economico dichiara la sussistenza delle cause di esclusione che si sono verificate prima della
presentazione dell’offerta e indica le misure di self-cleaning adottate, oppure dimostra 'impossibilita di adottare
tali misure prima della presentazione dell’offerta.
L’operatore economico adotta le misure di self-cleaning che ¢ stato impossibilitato ad adottare prima della
presentazione dell’offerta e quelle relative a cause di esclusione che si sono verificate dopo tale momento.
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Se 'operatore economico omette di comunicare alla stazione appaltante la sussistenza dei fatti e dei provvedimenti
che possono costituire una causa di esclusione ai sensi degli articoli 94 e 95 del Codice e detti fatti o provvedimenti
non risultino nel FVOE, il triennio inizia a decorrere dalla data in cui la stazione appaltante ha acquisito gli stessi,
anziché dalla commissione del fatto o dall’adozione del provvedimento.

15.4 DOCUMENTAZIONE IN CASO DI AVVALIMENTO

L’impresa ausiliaria rende le dichiarazioni sul possesso dei requisiti di ordine generale mediante compilazione

dell’apposita sezione del DGUE.

1l concorrente, per ciascuna impresa ausiliaria, allega:

1) il consenso al trattamento dei dati tramite il fascicolo virtuale, nel rispetto di quanto previsto dal codice in
matetia di protezione dei dati personali, di cui al decreto legislativo 30 giugno 2003, n. 196, ai fini della
verifica del possesso dei requisiti dichiarati;

2) la dichiarazione di avvalimento;

3) il contratto di avvalimento, anche misto.

15.5 DOCUMENTAZIONE ULTERIORE PER I SOGGETTI ASSOCIATI

Per i raggruppamenti temporanei gia costituiti

- copia del mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito alla mandataria per atto pubblico o
scrittura privata autenticata;

- dichiarazione delle parti del servizio/fornitura, ovvero della percentuale in caso di setvizio/forniture indivisibili,
che saranno eseguite dai singoli operatori economici riuniti.

Per i consorzi ordinari o GEIE gia costituiti

- copia dell’atto costitutivo e dello statuto del consorzio o GEIE, con indicazione del soggetto designato quale
capofila;

- dichiarazione sottoscritta delle parti del servizio/fornitura, ovvero la percentuale in caso di servizi/forniture
indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori economici consorziati.

Per i raggruppamenti temporanei o consorzi ordinari o GEIE non ancora costituiti

- dichiarazione resa da ciascun concorrente, attestante:

a. a quale operatore economico, in caso di aggiudicazione, sara conferito mandato speciale con rappresentanza
o funzioni di capogruppo;

b. I'impegno, in caso di aggiudicazione, ad uniformarsi alla disciplina vigente con riguardo ai raggruppamenti
temporanei o consorzi o GEIE ai sensi dell’articolo 68 del Codice conferendo mandato collettivo speciale
con rappresentanza all’impresa qualificata come mandataria che stipulera il contratto in nome e per conto
delle mandanti/consorziate;

c. le parti del servizio/fornitura, ovvero la percentuale in caso di setvizio/forniture indivisibili, che saranno
eseguite dai singoli operatori economici riuniti o consorziati.

Per le aggregazioni di retisti: se la rete ¢ dotata di un organo comune con potere di rappresentanza e
soggettivita giuridica
- copia del contratto di rete, con indicazione dell’organo comune che agisce in rappresentanza della rete;
- dichiarazione che indichi per quali imprese la rete concorre;
- dichiarazione sottoscritta con firma digitale delle parti del servizio o della fornitura, ovvero la percentuale in
caso di servizio/forniture indivisibili, eseguite dai singoli operatoti economici aggregati in rete.
Per le aggregazioni di retisti: se la rete é dotata di un organo comune con potere di rappresentanza ma &
priva di soggettivita giuridica
- copia del contratto di rete;
- copia del mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito all’'organo comune;
- dichiarazione delle parti del servizio o della fornitura, ovvero la percentuale in caso di servizio/forniture
indivisibili, eseguite dai singoli operatori economici aggregati in rete.
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Per le aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete: se la rete ¢ dotata di un organo comune privo
del potere di rappresentanza o se la rete ¢ sprovvista di organo comune, ovvero, se ’organo comune ¢
privo dei requisiti di qualificazione richiesti, partecipa nelle forme del raggruppamento temporaneo di
imprese costituito o costituendo

- in caso di raggruppamento temporaneo di imprese costituito:

copia del contratto di rete;

copia del mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito alla mandataria;

dichiarazione delle parti del setvizio o della fornitura, ovvero la percentuale in caso di servizio/forniture
indivisibili, eseguite dai singoli operatori economici aggregati in rete.
- in caso di raggruppamento temporaneo di imprese costituendo:
copia del contratto di rete;

- dichiarazioni, rese da ciascun concorrente aderente all’aggregazione di rete, attestanti:

a. a quale concorrente, in caso di aggiudicazione, sara conferito mandato speciale con rappresentanza o
funzioni di capogruppo;

b. limpegno, in caso di aggiudicazione, ad uniformarsi alla disciplina vigente in materia di raggruppamenti
temporanei;

c. le parti del servizio o della fornitura, ovvero la percentuale in caso di servizio/forniture indivisibili, eseguite
dai singoli operatori economici aggregati in rete.

Per i consorzi di cui all’art. 65, comma 2, lett. b), c) e d) del Codice
-  DGUE compilato e sottoscritto da ciascuna consorziata esecutrice ¢ da ciascuna consorziata che presta i
requisiti;
- dichiarazione resa da ciascuna consorziata esecutrice e da ciascuna consorziata che presta i requisiti, attestante:
a)  [Eventuale in caso di adozione di misure di self-cleaning]:
b.1 di avere inserito nel FVOE la relazione che illustra le misure di self cleaning adottate in relazione alle
cause di esclusione verificate prima della presentazione della presente domanda e di aver indicato nel
DGUE, il riferimento al documento caricato nel FVOE,;

(0, in alternativa)

b.2 di essere stato impossibilitato ad adottare misure di self cleaning per i seguenti motivi
.................................. [indicare le motivazioni] e si impegna ad adottare misure idonee ¢ a
comunicare le stesse tempestivamente e comunque prima dell’aggiudicazione;

b) [Eventuale, in caso di sottoposizione a concordato preventivo con continuita agiendale:

= che il provvedimento di ammissione al concordato ¢ stato emesso il ................ da ..o

= che il provvedimento di autorizzazione a partecipare alle gare ¢ stato emesso il ................ da....... ;

©) [Eventuale, in caso di sottoposizione a sequestro o confisca ai sensi dell'articolo 240-bis del codice penale o degli articoli 20 e
24 del decreto legislativo 6 settembre 2011, n. 159, ¢ affidamento a custode o amministratore gindigiario o finanziario. La
dichiarazione ¢ resa per gli effetti dell articolo 96, comma 13, del codice]:

= che ¢ stato emesso il provvedimento .... (indicare il tipo di provvedimento: sottoposizione a sequestro o
confisca ai sensi dell'articolo 240-bis del codice penale o degli articoli 20 e 24 del decreto legislativo 6
settembre 2011, n. 159, e affidamento a custode o amministratore giudiziario o finanziario) in data ... da
parte di ...

d) /solo per i consorzi stabili] di non partecipare a piu di un consorzio stabile;

e) di non partecipare alla medesima gara contemporaneamente in forme diverse (singola/associata, in pit
forme associate, in forma singola e quale consorziato esecutore di un consorzio) e come impresa ausiliaria
di altro concorrente che sia ricorso all’avvalimento per migliorare la propria offerta;

(0, in alternativa)

f) di partecipare in piu di una forma, ..................... [indicare gnali] e inserisce nel FVOE idonea
documentazione atta a dimostrare che la circostanza non ha influito sulla gara, né ¢ idonea a incidere sulla
capacita di rispettare gli obblighi contrattuali;

(0, In alternativa)
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@) di avere prestato risorse, in qualita di impresa ausiliaria, al concorrente .... [indicare il nominativo], che se ne

¢ avvalso ai fini del miglioramento dell’offerta, e inserisce nel FVOE idonea documentazione atta a
dimostrare che non sussistono collegamenti tali da ricondurre entrambe le imprese allo stesso centro
decisionale;

h) di prestare il consenso al trattamento dei dati tramite il FVOE, nel rispetto di quanto previsto dal D.Igs.
196 del 30 giugno 2003, ai fini della verifica da patte della stazione appaltante del possesso dei requisiti
dichiarati.

16. OFFERTA TECNICA

L’operatore economico inserisce la documentazione relativa all’offerta tecnica nella Piattaforma secondo le
seguenti modalita a pena di inammissibilita dell’offerta:

Entro il termine previsto dal TIMING DI GARA le Imprese dovranno depositare sul sistema (upload),
collegandosi alla propria area riservata, in riferimento alla procedura di gara in oggetto, nell’apposito spazio “Busta
B — Offerta Tecnica”, la documentazione tecnica prevista, redatta in lingua italiana, seguendo le istruzioni che
compariranno a video, ’Allegato NT “NORME TECNICHE DI FUNZIONAMENTO DEL SISTEMA DI E-
PROCUREMENT” presenti all'indirizzo https://piattaforma.asmecomm.it/norme tecniche.php

L’upload di tale documentazione dovra essere eseguito avvalendosi dell’apposita voce giustificativa “Offerta
Tecnica” predisposta.

Solo nel caso in cui la Piattaforma lo richieda, caricare singolarmente i file nelle apposite sezioni dedicate al
caricamento dei singoli file relativi alla Busta TECNICA.

In caso di partecipazione in Raggruppamento Temporaneo di Imprese e/o Consorzio:

- costituendo: i file ¢ la cartella compressa contenenti offerta tecnica dovranno essere sottoscritte, con
apposizione della firma digitale, sia dal legale rappresentante/procuratore della/e mandante/i sia dal legale
rappresentante/procuratore della mandataria, il quale provvedera anche a caricarla a sistema.

- costituito: i file e la cartella compressa contenenti Pofferta tecnica dovranno essere sottoscritte, con
apposizione della firma digitale, dal solo legale rappresentante/procuratore dell’impresa mandataria, il
quale provvedera anche a caricarla a sistema.

Lofferta ¢ firmata secondo le modalita previste al precedente punto 13 e deve contenere i seguenti
documenti:

- Relazione tecnica contenente la descrizione delle modalita di espletamento dei sevizi richiesti nel capitolato

speciale di appalto, descrizione e composizione del gruppo di lavoro, contenente i dati anagrafici, il titolo

di studio e di servizio, il curriculum vitae e I'idoneita allo svolgimento delle connesse mansioni; Piano di

comunicazione, descrizione addobbi luminosi e paino degli eventi. Presentazione di tutte le attivita oggetto

di appalto e caratterizzanti I'espletamento del servizio, conformemente a quanto richiesto nelCapitolato

Speciale di appalto.

L’offerta tecnica deve essere sottoscritta dal Legale rappresentante del concorrente o da un suo procuratore

mediante firma digitale.

La relazione contiene una proposta tecnico-organizzativa che illustra le modalita di gestione del servizio oggetto
dell’appalto, con riferimento ai criteti e sub-criteri di valutazione indicati nella tabella di cui al successivo punto 18.
L’offerta tecnica deve rispettare, pena 'esclusione dalla procedura di gara, le caratteristiche minime stabilite nei
documenti di gara, nel rispetto del principio di equivalenza.

L’operatore economico allega una dichiarazione firmata contenente i dettagli dell’offerta coperti da riservatezza,
argomentando in modo congruo le ragioni per le quali eventuali parti dell’offerta sono da segretare. Il concorrente
a tal fine allega anche una copia firmata della relazione tecnica adeguatamente oscurata nelle parti ritenute
costituenti segreti tecnici e commerciali. Resta ferma, la facolta della stazione appaltante di valutare la fondatezza
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delle motivazioni addotte e di chiedere al concorrente di dimostrare la tangibile sussistenza di eventuali segreti
tecnici e commerciali.

17.0FFERTA ECONOMICA

L’operatore economico inserisce la documentazione economica, nella Piattaforma secondo le modalita di seguito
indicate entro il termine previsto dal TIMING DI GARA.

Gli operatori economici dovranno depositare sul sistema (upload), collegandosi alla propria area riservata, in
riferimento alla procedura di gara in oggetto, nell’apposito spazio “Busta C — Offerta Economica”, la
documentazione economica prevista, seguendo le istruzioni che compariranno a video, I’Allegato NT “NORME
TECNICHE DI FUNZIONAMENTO DEL SISTEMA DI E-PROCUREMENT” presenti all’indirizzo
https://piattaforma.asmecomm.it/norme tecniche.php e I’Allegato OE “Manuale di Partecipazione operatore
economico”.

L’upload di tale documentazione dovra essere eseguito avvalendosi dell’apposita voce giustificativa “Offerta
Economica” predisposta.

Solo nel caso in cui la Piattaforma lo richieda, caricare singolarmente i file nelle apposite sezioni dedicate al
caricamento dei singoli file relativi alla Busta Economica.

Generazione offerta online

A differenza di quanto avviene per la documentazione amministrativa, per 'offerta economica la Stazione
Appaltante puo prevedere che la stessa sia generata direttamente a video sul sistema. In tal caso, dopo aver
cliccato sul tasto Carica in corrispondenza della Busta, 'operatore deve obbligatoriamente effettuare la
compilazione a video compilando il form che compare dopo aver cliccato su Genera documento offerta. Tale
comando ¢ visualizzabile esclusivamente per 1 criteri di tipo “Quantitativo” implicanti una valutazione
automatica delle offerte affidata al Sistema con 'applicazione della formula prescelta dall’Ente.

In tutti i casi in cui sia prevista la generazione online dell’offerta, dopo aver cliccato su Genera documento
offerta 'operatore economico deve compilare il form proposto secondo quanto previsto negli atti di gara.

Al termine della compilazione il Sistema chiede di inserire una password, scelta dell’operatore e composta da
almeno 12 caratteri, un carattere maiuscolo, uno minuscolo, un numero e un simbolo, necessaria per la
criptazione della Busta telematica e del suo contenuto, al fine della tutela della sua segretezza e inviolabilita.
Inserita la password chiave personalizzata, cliccando su Genera offerta il sistema genera un file .Pdf/A che
riproduce 'offerta generata a video.

L’operatore deve effettuare i seguenti step:

[ Scaticare il file cliccando su Scatica offerta

[l Firmare secondo le indicazioni previste di volta in volta dalla Stazione Appaltante

[ Ricaricare cliccando sul comando Carica documento che si attiva dopo aver effettuato Poperazione di cui al
punto precedente.

N.B. nel caso in cui il disciplinare di gara preveda la trasmissione di #/feriori documenti da presentare a corredo
dell’offerta, 'operatore puod creare un archivio compresso nel quale inserire sia il file generato online, sia
P'ulteriore documentazione, tutto debitamente firmato in base alle indicazioni previste dalla Stazione Appaltante.
I formati riconosciuti sono .Zip .Rar e .7Zip.

Si consiglia vivamente di evitare simboli speciali.

Se il file caricato non ¢ esattamente quello generato dal sistema (es. viene modificato, anche semplicemente

stampato e scansionato), viene rilasciato un errore.

Si consiglia di seguire le indicazioni tecniche riportate di seguito:

[ 1 file generato dal Sistema non deve essere modificato in alcuno modo. Qualunque tipo di modifica, anche
una semplice stampa e scansione del file, portera ad una modifica dell'impronta digitale dello stesso,
compromettendone cosl il riconoscimento.
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E importante tener presente che potrebbero influire sul riconoscimento del file, modificandolo, fattori ultetiori.
A titolo esemplificativo e non esaustivo: invio del documento tramite posta e successivo caricamento del file su
postazione diversa da quella su cui ¢ stato effettuato il download.

Si consiglia vivamente di effettuare 'upload del file di offerta generato dal Sistema dalla medesima postazione
sulla quale ¢ stato effettuato il download

L’offerta economica firmata secondo le modalita di cui al precedente punto 13, deve indicare, a pena di
esclusione, la percentuale in ribasso sul valore dell’appalto.

Sono inammissibili le offerte economiche che superano 'importo a base d’asta.

N.B. Il totale dell’offerta presente nel documento di Dettaglio dovra necessariamente corrispondere con
Pimporto complessivo ottenuto a seguito della compilazione dell’Offerta Economica. In caso di
discordanza prevarra il dato inserito nel suddetto file dell’Offerta Economica.

Dopo aver debitamente compilato e salvato 'offerta economica, il file dovra essere firmato digitalmente e caticato
a sistema.
In caso di partecipazione in Raggruppamento temporaneo di Imprese, Consorzio, GEIE:

- costituendo: il file e la cartella compressa dell’offerta economica dovra essere sottoscritto, con
apposizione della firma digitale, sia dalla/e mandante/i sia dalla mandatatia e la stessa provvedera al
caricamento del file a sistema;

- costituito: il file e la cartella compressa dell’offerta economica dovra essere sottoscritto, con apposizione
della firma digitale, dalla sola impresa mandataria, la quale provvedera anche a caricarlo a sistema.

N.B. Rinominare il file eliminando i caratteri speciali e caratteri accentati quali ad esempio:
02 ]!,.:/\&amp;$%’a¢iou ~ ecc.

Si precisa che:
- le celle poste sotto il campo “Offerta economica” devono contenere esclusivamente valori numerici e non
devono riportare il simbolo di percentuale (%);
- il numero massimo di cifre decimali da inserire per la formulazione del rialzo ¢ 3 (tre);
- non ¢ possibile inserire 1 valori “0 (zero)” o “100 (cento)” nella cella relativa alla formulazione dell’offerta
economica;

- non ¢ possibile lasciare vuote le celle.

Saranno escluse le offerte condizionate, contenenti riserve, espresse in modo indeterminato cosi che non sia
possibile desumere con certezza la volonta dell’offerente, od alternative.

Quanto previsto in materia di compilazione, presentazione, valore e sottoscrizione dell’offerta ¢ tassativo: ogni

inosservanza di una o piu delle prescrizioni, formali e sostanziali, cosi come 'apposizione di qualsiasi clausola o
condizione comportera I’esclusione dalla gara.

18. CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE

L’appalto ¢ aggiudicato in base al criterio dell’offerta economicamente piu vantaggiosa individuata sulla base del
miglior rapporto qualitél/ prezzo.

La valutazione dell’offerta tecnica e dell’offerta economica ¢ effettuata in base ai criteri e punteggi indicati punti
successivi.
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La valutazione dell’offerta tecnica e dell’offerta economica ¢ effettuata in base ai seguenti punteggi complessivi:
A) Offerta tecnica: massimo punti 85 su 100;
B) Offerta economica: massimo punti 15 su 100.

18.1 CRITERI DI VALUTAZIONE DELL’OFFERTA TECNICA
11 punteggio dell’offerta tecnica ¢ attribuito sulla base dei criteri di valutazione elencati nella sottostante tabella, con
la relativa ripartizione dei punteggi.
Nella colonna identificata con la lettera D vengono indicati i “Punteggi discrezionali”, vale a dire i punteggi il cui

coefficiente ¢ attribuito in ragione dell’esercizio della discrezionalita spettante alla commissione giudicatrice.

Nella colonna identificata con la lettera Q vengono indicati i “Punteggi quantitativi”’, vale a dire 1 punteggi il cui
coefficiente ¢ attribuito mediante applicazione di una formula matematica.

PROFILI ORGANIZZATIVI/GESTIONALI PER L’ESPLETAMENTO DEL PUNTIQ
A PUNTI D
SERVIZIO
Valutazione complessiva della proposta progettuale contenente le modalita di
organizzazione della Mostra e un piano di eventi per ognuna delle serate comprese
dal 08 al 15.08 2026, che dovranno confluire in un tema rappresentativo della 54°
Edizione.
Al La proposta progettuale dovra contenere gli elementi minimi obbligatori di cui MAX 20
N . . . PUNTI
all’art. 4 del Capitolato speciale di appalto.
Valutazione dell’originalita del tema, I'innovativita e la sua coerenza rispetto alle
serate organizzate.
Valutazione del progetto di allestimento: Descrizione degli addobbi luminosi e
) . . R MAX 20
A2 del centro storico nonché delle aree interne ed esterne interessate dalla Mostra e
. . . PUNTI
dagli eventi alla stessa collaterali.
Piano di comunicazione: presentazione del piano di comunicazione volto alla
pubblicizzazione della Mostra, contenente i dettagli sull’organizzazione della MAX 15
A3 Conferenza stampa (luogo, partecipanti) e il dettaglio su emittenti televisive, testate
. .. . L o . PUNTI
glornalistiche e canali pubblicitari che saranno utilizzati.
Presentazione delle bozze di depliant- volantini che saranno predisposti.
Organizzazione degli eventi: Predisposizione del piano di eventi e attivita
: : ne det . ' MAX 15
A4 collaterali alla Mostra della Ceramica e all’esposizione. Sara valutata altresi PUNTI
'organizzazione, il numero di eventi e i contenuti della serata inaugurale.
A5 Rispetto dei criteti ambientali minimi: utilizzo di materiali e forniture e MAX 4
allestimenti secondo quanto previsto nell’art. 8 del del Capitolato speciale di appalto PUNTI
PUNTI Q
B VALUTAZIONE COMPOSIZIONE GRUPPO DI LAVORO PUNTID
Valutazione del gruppo di lavoro: Presentazione del gruppo di lavoro valutazione
Bl della composizione del gruppo di lavoro, delle professionalita nello stesso presenti MAX 10
e dei distinti curricula. Illustrazione delle figure professionali utilizzate per PUNTI
Pespletamento del servizio e allegazione dei curricula.
B2 Possesso della certificazione della parita di genere di cui all’art. 46 bis del MAX1
Digvo 196/2006 PUNTO

Il punteggio assegnato per ogni elemento o sub-criterio indicato di natura discrezionale sopra sara ottenuto
moltiplicando il punteggio massimo attribuibile all’elemento o requisito medesimo, per un coefficiente compreso
tra 0 e 1 stabilito nel seguente modo:

COEFFICIENTE 1= OTTIMO

COEFFICIENTE 0,75= PIU’ CHE ADEGUATO
COEFFICIENTE 0,50= ADEGUATO

COEFFICIENTE 0,25= PARZIALMENTE ADEGUATO
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COEFFICIENTE 0= NON ADEGUATO/ NON SIGNIFICATIVO.

Per le valutazioni di tipo quantitativo il punteggio verra assegnato sulla base del calcolo aritmetico indicato.

11 punteggio finale ¢ determinato dalla somma della media aritmetica dei coefficienti attribuiti discrezionalmente
dai singoli commissari e dal totale dei punti conseguiti nelle valutazioni di tipo quantitativo (colonna Q).

Non saranno applicate soglie di sbarramento.

18.2 VALUTAZIONE OFFERTA ECONOMICA: MASSIMO PUNTI 15
Il punteggio relativo all’Offerta economica verra attribuito all’offerente che avra offerto il maggior ribasso
sullimporto complessivo posto a base di gara di euro 28.688,50 (al netto di IVA).

Al maggior ribasso verranno assegnati 15 punti. Alle altre offerte X verranno assegnati punteggi calcolati

applicando la formula seguente:
Ribasso offerto
)
Ribasso massimo

L'offerta economica dovra indicare esclusivamente il ribasso offerto, in lettere e numeri, sul prezzo posto a base
b b
d’asta.
Laggiudicazione avverra in favore dell’operatore economico che avra raggiunto il punteggio complessivo maggiore
determinato dalla somma dei punti assegnati all’Offerta tecnica ed all’Offerta economica.

19. COMMISSIONE GIUDICATRICE

La commissione giudicatrice ¢ nominata dopo la scadenza del termine per la presentazione delle offerte ed ¢
composta da un numero dispari pari a n. 3 membri, esperti nello specifico settore cui si riferisce 'oggetto del
contratto. In capo ai commissari non devono sussistere cause ostative alla nomina ai sensi dell’articolo 93 comma
5 del Codice. A tal fine viene richiesta, prima del conferimento dell’incarico, apposita dichiarazione.

La composizione della commissione giudicatrice e i curricula dei componenti sono pubblicati sul sito istituzionale
nella sezione “Amministrazione trasparente”.

La commissione giudicatrice ¢ responsabile della valutazione delle offerte tecniche ed economiche dei concorrenti,
puo riunirsi con modalita telematiche che salvaguardino la riservatezza delle comunicazioni ed opera attraverso la
piattaforma di approvvigionamento digitale.

II RUP si avvale dell’'ausilio della commissione giudicatrice ai fini della verifica della documentazione
amministrativa e dell’anomalia delle offerte.

20. SVOLGIMENTO DELLE OPERAZIONI DI GARA
La prima sessione ha luogo il giorno indicato nel TIMING DI GARA.
Le sedute pubbliche si svolgeranno telematicamente mediante l'utilizzo del servizio di Web Conference “ZOOM”.

L’operatore economico, a partire dall’ora fissata per la seduta, entrando nel “Pannello Partecipante” cliccando

sul tasto AVVIA TELECONFERENZA per partecipare alla seduta telematica. E onere degli o.e. dotarsi degli
strumenti, quali applicazione zoom, webcam e microfono, per poter partecipare alla seduta.

Seduta pubblica in streaming: la piattaforma ¢ integrata con il sistema Zoom Meetings al fine di consentire la
gestione di sedute pubbliche virtuali in videoconferenza.

La Piattaforma consente lo svolgimento delle sessioni di gara preordinate all’esame:

- della documentazione amministrativa;
- delle offerte tecniche;
- delle offerte economiche

La piattaforma garantisce il rispetto delle disposizioni del codice in materia di riservatezza delle operazioni e delle
informazioni relative alla procedura di gara, nonché il rispetto dei principi di trasparenza.

21. VERIFICA DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA
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11 Responsabile unico del procedimento accede alla documentazione amministrativa di ciascun concorrente, mentre
lofferta tecnica e 'offerta economica restano, chiuse, segrete e bloccate dal sistema, e procede a:
a) controllare la completezza della documentazione amministrativa presentata;
b) verificare la conformita della documentazione amministrativa a quanto richiesto nel presente disciplinare;
¢) attivare la procedura di soccorso istruttorio di cui al precedente punto 14.
Gli eventuali provvedimenti di esclusione dalla procedura di gara sono comunicati entro cinque giorni dalla loro
adozione.
E fatta salva la possibilita di chiedere agli offerenti, in qualsiasi momento nel corso della procedura, di presentare
tutti 1 documenti complementari o parte di essi, qualora questo sia necessario per assicurare il corretto svolgimento
della procedura.

22. VALUTAZIONE DELLE OFFERTE TECNICHE
La data e P'ora in cui si procede all’apertura delle offerte tecniche sono comunicate tramite la Piattaforma ai
concorrenti ammessi alla presente fase di gara.
La commissione giudicatrice procede all’apertura delle offerte presentate. La commissione giudicatrice procede
all’esame e valutazione delle offerte presentate dai concorrenti e all’assegnazione dei relativi punteggi applicando 1
criteri e le formule indicati nel presente disciplinare. Gli esiti della valutazione sono registrati dalla Piattaforma.
La commissione giudicatrice rende visibile ai concorrenti:

a) 1punteggi tecnici attribuiti alle singole offerte tecniche;

b) le eventuali esclusioni dalla gara dei concorrenti.

Nel caso in cui le offerte di due o pit concorrenti ottengano lo stesso punteggio complessivo per I'offerta tecnica,
i predetti concorrenti, su richiesta della stazione appaltante, presentano un’offerta migliorativa sui servizi. La
richiesta ¢ effettuata secondo le modalita previste al punto 2.3.

E collocato primo in graduatoria il concorrente che ha presentato la migliore offerta.

Ove permanga I'ex aequo la Commissione procede mediante sorteggio ad individuare il concorrente che verra
collocato primo nella graduatoria.

La stazione appaltante comunica il giorno e I'ora del sorteggio, secondo le modalita previste nel punto 2.3.

La commissione giudicatrice rende visibile ai concorrenti, con le modalita di cui all’articolo 20 i prezzi offerti.
All’esito delle operazioni di cui sopra, la commissione redige la graduatoria.

Lofferta ¢ esclusa in caso di:

- mancata separazione dell’offerta economica dall’offerta tecnica, ovvero inserimento di elementi
concernenti il prezzo nella documentazione amministrativa o nell’offerta tecnica;

- presentazione di offerte parziali, plurime, condizionate, alternative oppure irregolari in quanto
non rispettano i documenti di gara, ivi comprese le specifiche tecniche, o anormalmente basse;

- presentazione di offerte inammissibili in quanto la commissione giudicatrice ha ritenuto
sussistenti gli estremi per ’informativa alla Procura della Repubblica per reati di corruzione o
fenomeni collusivi

23. VERIFICA DI ANOMALIA DELLE OFFERTE

Sono considerate anormalmente basse le offerte che sulla base dei servizi offerti risultino tali da non garantire la
realizzabilita effettiva dei servizi stessi o non garantiscano la qualita e realizzabilita degli stessi.

La stazione appaltante si riserva la facolta di sottoporre a verifica un’offerta che, in base anche ad altri ad elementi,
appaia anormalmente bassa.

Nel caso in cui la prima migliore offerta appaia anormalmente bassa, il RUP, avvalendosi della commissione
giudicatrice ne valuta la congruita, serieta, sostenibilita e realizzabilita.

Il concorrente allega, in sede di presentazione dell’offerta economica, le giustificazioni relative alle voci
di prezzo e di costo.
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Qualora tale offerta risulti anomala, si procede con le stesse modalita nei confronti delle successive offerte ritenute
anormalmente basse, fino ad individuare la migliore offerta ritenuta non anomala.

11 RUP richiede al concorrente la presentazione delle spiegazioni, se del caso, indicando le componenti specifiche
dell’offerta ritenute anomale.

A tal fine, assegna un termine non superiore a quindici giorni dal ricevimento della richiesta.

11 RUP, esaminate le spiegazioni fornite dall’offerente, ove le ritenga non sufficienti ad escludere 'anomalia, puo
chiedere, anche mediante audizione orale, ulteriori chiarimenti, assegnando un termine perentorio per il riscontro.
11 RUP esclude le offerte che, in base all’esame degli elementi forniti con le spiegazioni risultino, nel complesso,
inaffidabili.

24. AGGIUDICAZIONE DELL’APPALTO E STIPULA DEL CONTRATTO

La proposta di aggiudicazione ¢ formulata in favore del concorrente che ha presentato la migliore offerta.
Qualora nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione all’'oggetto del contratto, la stazione appaltante
puo decidere, entro 30 giorni dalla conclusione delle valutazioni delle offerte, di non procedere all’aggiudicazione.

L’aggiudicazione ¢ disposta all’esito positivo della verifica del possesso dei requisiti prescritti dal presente
disciplinare, fatta salva eccezione relativa all’acquisizione della documentazione antimafia, ed ¢ immediatamente
efficace.

Sono sottoposti alla verifica dell’assenza dei motivi di esclusione e del rispetto dei criteri di selezione, oltre al
concorrente risultato primo e il secondo in graduatoria, ai sensi dell’articolo 71 del decreto del Presidente della
Repubblica n. 445/2000.

Gli eventuali provvedimenti di esclusione dalla procedura di gara sono comunicati entro cinque giorni dalla loro
adozione.

E fatta salva la possibilita di chiedere agli offerenti, in qualsiasi momento nel corso della procedura, di presentare
tutti i documenti complementari o parte di essi, qualora questo sia necessatio per assicurare il corretto
svolgimento della procedura.

La verifica ¢ effettuata tramite il FVOE. In caso di malfunzionamento, anche parziale, del fascicolo virtuale
dell’operatore economico o delle piattaforme, banche dati o sistemi di interoperabilita ad esso connessi, la stazione
appaltante si riserva di aggiudicare dopo che sono trascorsi trenta giorni dalla proposta di aggiudicazione.

In tal caso richiede un’autocertificazione all’offerente, resa ai sensi del d.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445, che attesti
il possesso dei requisiti e I’assenza delle cause di esclusione che, a causa del predetto malfunzionamento, non ¢
stato possibile verificare.

Per le certificazioni che, allo stato, non sono ancora verificabili tramite il fascicolo virtuale dell’operatore
economico, la stazione appaltante procede direttamente alla verifica presso gli Enti certificatori e, decorsi
inutilmente 30 giorni dalla richiesta, si riserva di aggiudicare previa acquisizione di un’autocertificazione
dall’operatore economico, resa ai sensi del d.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445, che attesti il possesso dei requisiti e
'assenza delle cause di esclusione che non ¢ stato possibile verificare.

In caso di esito negativo delle verifiche, si procede all’esclusione e all’eventuale segnalazione al’ ANAC in presenza
delle condizioni di cui all’articolo 96, comma 15.

Successivamente si procede a ricalcolare 1 punteggi e a riformulare la graduatoria procedendo altresi, alle verifiche
nei termini sopra indicati. Nell’ipotesi di ulteriore esito negativo delle verifiche si procede nei termini sopra detti.
1l contratto ¢ stipulato non prima di 32 giorni dall'invio dell’ultima delle comunicazioni del provvedimento di
aggiudicazione e comunque entro di norma 60 giorni dall’aggiudicazione, salvo quanto previsto dall’articolo 18
comma 2 del Codice.

32
V. M. Rizzo n. 1 - 73020 Cutrofiano (LE)
Tel. 0836/542230 — pec: protocollo.comune.cutrofiano@pec.tupar.puglia.it


mailto:protocollo.comune.cutrofiano@pec.rupar.puglia.it

D
9 l: \:': i\; SSOCIAZIONE
N Z 7]
Grec,a R A @
L ) L =7
BORGHI
AUTENTICI
DITALIA

Comune di Cutrofiano
Citta della Ceramica

Allatto della stipulazione del contratto, I'aggiudicatario deve presentare la garanzia definitiva da calcolare
sullimporto contrattuale, secondo le misure e le modalita previste dall’articolo 117 del Codice.

Se la stipula del contratto non avviene nel termine per fatto della stazione appaltante, 'aggiudicatario puo farne
constatare il silenzio inadempimento o, in alternativa, puo sciogliersi da ogni vincolo mediante atto notificato.
All’aggiudicatario non spetta alcun indennizzo, salvo il rimborso delle spese contrattuali.

Se la stipula del contratto non avviene nel termine fissato per fatto dell’aggiudicatario puo costituire motivo di
revoca dell’aggiudicazione.

La mancata o tardiva stipula del contratto al di fuori delle ipotesi predette, costituisce violazione del dovere di
buona fede, anche in pendenza di contenzioso.

11 contratto ¢ stipulato in forma pubblica amministrativa a cura dell'ufficiale rogante della stazione appaltante.
Sono a carico dell’aggiudicatario tutte le spese contrattuali, gli oneri fiscali quali imposte e tasse - ivi comprese
quelle di registro ove dovute - relative alla stipulazione del contratto.

25. OBBLIGHI RELATIVI ALLA TRACCIABILITA DEI FLUSSI FINANZIARI
11 contratto di concessione ¢ soggetto agli obblighi in tema di tracciabilita dei flussi finanziari di cui alla legge 13
agosto 2010, n. 136.
Lraffidatario deve comunicare alla stazione appaltante:

- gli estremi identificativi dei conti correnti bancari o postali dedicati, con I'indicazione del servizio al quale

¢ dedicato;

- le generalita e il codice fiscale delle persone delegate ad operare sugli stessi;

- ogni modifica relativa ai dati trasmessi.
La comunicazione deve essere effettuata entro sette giorni dall'accensione del conto corrente ovvero, nel caso di
conti correnti gia esistenti, dalla loro prima utilizzazione in operazioni finanziarie relative ad una commessa
pubblica. In caso di persone giuridiche, la comunicazione de quo deve essere sottoscritta da un legale
rappresentante ovvero da un soggetto munito di apposita procura. L'omessa, tardiva o incompleta comunicazione
degli clementi informativi comporta, a carico del soggetto inadempiente, l'applicazione di una sanzione
amministrativa pecuniaria da 500,00 a 3.000,00 euro.

Il mancato adempimento agli obblighi previsti per la tracciabilita dei flussi finanziari relativi all’appalto
comporta la risoluzione di diritto del contratto.

In occasione di ogni pagamento all’appaltatore o di interventi di controllo ulteriori si procede alla verifica
dell’assolvimento degli obblighi relativi alla tracciabilita dei flussi finanziari.

1l contratto ¢ sottoposto alla condizione risolutiva in tutti i casi in cui le transazioni siano state eseguite senza
avvalersi di banche o di Societa Poste Italiane S.p.a. 0 anche senza strumenti diversi dal bonifico bancario o postale
che siano idonei a garantire la piena tracciabilita delle operazioni per il corrispettivo dovuto in dipendenza del
presente contratto.

26. CODICE DI COMPORTAMENTO

Nello svolgimento delle attivita oggetto del contratto di appalto, 'aggiudicatario deve uniformarsi ai principi e, per

quanto compatibili, ai doveri di condotta richiamati nel Decreto del Presidente della Repubblica 16 aprile 2013 n.

62 e nel codice di comportamento di questa stazione appaltante e nella sottosezione Rischi corruttivi e trasparenza

del PIAO.

In seguito alla comunicazione di aggiudicazione e prima della stipula del contratto, 'aggiudicatario ha onere di

prendere visione dei predetti documenti pubblicati sul sito della stazione Appaltante, consultabili ai seguenti link:
- Codice di comportamento integrativo dei dipendenti comunali, approvato con deliberazione della Giunta

Comunale n. 4 dell’11.01.2024: https://www.comune.cutrofiano.le.it/I-
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amministrazione/trasparenza/amministrazione-trasparente/disposizioni-generali/235-atti-
enerali/codice-di-comportamento-integratico-dei-dipendenti-comunali/1182-codice-di-

comportamento-integrativo-dei-dipendenti-comunali
- Piano integrato di attivita e organizzazione 2025-2027 approvato con deliberazione della Giunta Comunale
n. 51 del 31.03.2025

27. ACCESSO AGLI ATTI

L’accesso agli atti della procedura ¢ assicurato in modalita digitale mediante acquisizione diretta dei dati e delle
informazioni inseriti nelle piattaforme di e-procurement, nel rispetto di quanto previsto dalle vigenti disposizioni
in materia di diritto di accesso ai documenti amministrativi e dagli artt. dall’articolo 35 e 36 del Codice dei contratti
pubblici.

L’accesso agli atti della procedura ¢ assicurato in modalita digitale mediante acquisizione diretta dei dati e delle
informazioni inseriti nelle PAD a decorrere dalla comunicazione digitale dell’aggiudicazione.

A tutti 1 partecipanti non esclusi in via definitiva sono messi a disposizione, mediante la PAD, Tlofferta
dell’operatore economico risultato aggiudicatatio, i verbali di gara e gli atti, 1 dati e le informazioni che sono stati
valutati ai fini dell’aggiudicazione

28. DEFINIZIONE DELLE CONTROVERSIE

L’organo competente per le procedure di ricorso relative alla procedura di gara ¢ il Tribunale Amministrativo
Regionale Puglia- Sezione Distaccata Di Lecce, con sede in Lecce alla Via Rubichi 23/A (tel:+39 0832-360811;

indirizzo pec: tarle-segrprotocolloamm(@ga-cert.it; portale istituzionale: https://www.giustizia-

amministrativa.it/tribunale-amministrativo-regionale-per-la-puglia-lecce

Per qualsiasi controversia attinente alla fase dell’esecuzione del contratto, la competenza esclusiva appartiene alla
giurisdizione del Tribunale civile di Lecce, quale autorita di giurisdizione ordinaria, con sede in Lecce alla V. Brenta
n. 1 Lecce (tel: 0832-1812111; inditizzo pec: prot.tribunale.lecce(@giustiziacert.it; portale istituzionale:

https://tribunale-lecce.giustizia.it/it/area civile cancellerie.page

29. TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI

I dati raccolti sono trattati e conservati ai sensi del Regolamento UE n. 2016/679 relativo alla protezione delle
persone fisiche con riguardo al trattamento dei dati personali, nonché alla libera circolazione di tali dati, del decreto
legislativo 30 giugno 2003, n.196 recante il “Codice in materia di protezione dei dati personali” e ss.mm.ii., del
decreto della Presidenza del Consiglio dei Ministri n. 148/21 e dei relativi atti di attuazione.

In particolare si forniscono le seguenti informazioni sul trattamento dei dati personali:

a) la finalita del trattamento ¢ circoscritta all’ambito di espletamento della presente procedura;

b) la base giuridica e natura del conferimento dei dati sono riconducibili all’espletamento della presente procedura
aperta;

©) la natura dei dati trattati ¢ puramente amministrativa e concerne esclusivamente i dati dovuti per legge (D.Lgs.
n. 36/23 — Codice Contratti pubblici);

d) le modalita del trattamento dei dati ¢ informatizzata a mezzo di Piattaforma SaaS conforme ai requisiti AgID;
¢) 'ambito di comunicazione e di diffusione dei dati ¢ quello tipico di una procedura ad evidenza pubblica;

f) il periodo di conservazione dei dati ¢ fissato a 2 anni dalla chiusura della procedura adi affidamento;

@) i diritti del concorrente/interessato sono quelli espressamente tutelati dalla normativa vigente e dal Codice dei
Contratti Pubblici;

h) il titolare del trattamento e responsabile della protezione dei dati ¢ il Comune di Cutrofiano, nella persona del
RUP designato.

Documentazione allegata:
— Bando di gara,
— Capitolato speciale e Relazione generale illustrativa allegata;
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Comune di Cutrofiano
Citta della Ceramica

— schema di contratto;
—  Allegato NT - “NORME TECNICHE DI FUNZIONAMENTO DEL SISTEMA DI E-
PROCUREMENT” presenti all’indirizzo https://piattaforma.asmecomm.it/norme tecniche.php;
— Patto di integrita;
— modelli per la partecipazione (art. 48, comma 2, d.P.R. n. 445 del 2000)
A) Allegato A — Istanza di partecipazione;
B) Allegato B - Dichiarazione tracciabilita dei flussi finanziari;
C) Allegato C — Attestazione di avvenuto sopralluogo;

Cutrofiano li, 18.05.2026

11 Responsabile Unico del progetto
Avv. Tatiana Maria Malorgio

Firmato digitalmente da:

TATIANA MARIA
MALORGIO

18/05/2026 12:14
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