
 

 

 

SETTORE  ATTIVITÀ ECONOMICHE E PRODUTTIVE - COMMERCIO 
ATTIVITÀ ECONOMICHE E PRODUTTIVE 

 

n. Procedimento Termine (GG) 
Istanza 

di parte 
Ufficio Competente Responsabile del procedimento 

Responsabile del 

Provvedimento finale 

Contatti 

Tel Email 

1.  Autoriz. 
Punti esclusivi  di vendita  Edicole 
(rilasci, subentri, trasferimenti) 

180 Si  Commercio Dott.ssa Simona Chiffi 
Dott. Roberto Gentile (Resp. Settore 

Entrate) 
Geom. Ferruccio Campa (Resp. SUAP) 

0836.542230 suap.commercio.comune.cutrofiano@pec.rupar.puglia.it 

2.   SCIA 
Punti non esclusivi di vendita 
edicole 

60 Si  Commercio 
Dott.ssa Simona Chiffi Dott. Roberto Gentile (Resp. Settore 

Entrate) 
Geom. Ferruccio Campa (Resp. SUAP) 

0836.542230 suap.commercio.comune.cutrofiano@pec.rupar.puglia.it 

3.   SCIA 
Apertura, trasferimento, variazione 
di Alberghi e attività ricettive (B&B, 
casa vacanza, etc…) 

60 Si  Commercio 
Dott.ssa Simona Chiffi Dott. Roberto Gentile (Resp. Settore 

Entrate) 
Geom. Ferruccio Campa (Resp. SUAP) 

0836.542230 suap.commercio.comune.cutrofiano@pec.rupar.puglia.it 

4   SCIA Attività pararicettiva 60 Si  Commercio 
Dott.ssa Simona Chiffi Dott. Roberto Gentile (Resp. Settore 

Entrate) 
Geom. Ferruccio Campa (Resp. SUAP) 

0836.542230 suap.commercio.comune.cutrofiano@pec.rupar.puglia.it 

5.   SCIA 
Circoli, spacci interni, centri sociali, 
mense (apertura, trasferimento, 
variazione) 

60 Si  Commercio 
--//-- 

--//-- --//-- --//-- 

6. Autoriz. 
Spettacoli viaggianti (rilasci, 
rinnovi) 

30 Si  Commercio 
Dott.ssa Simona Chiffi Dott. Roberto Gentile (Resp. Settore 

Entrate) 
Geom. Ferruccio Campa (Resp. SUAP) 

0836.542230 suap.commercio.comune.cutrofiano@pec.rupar.puglia.it 

7.  SCIA 
Cose antiche e usate (rilasci, 
variazioni e rinnovi), presa d'atto  

60 Si  Commercio 
Dott.ssa Simona Chiffi Dott. Roberto Gentile (Resp. Settore 

Entrate) 
Geom. Ferruccio Campa (Resp. SUAP) 

0836.542230 suap.commercio.comune.cutrofiano@pec.rupar.puglia.it 

8. SCIA 
Licenza temporanea di 
somministrazione 

60 Si  Commercio 
Dott.ssa Simona Chiffi Dott. Roberto Gentile (Resp. Settore 

Entrate) 
Geom. Ferruccio Campa (Resp. SUAP) 

0836.542230 suap.commercio.comune.cutrofiano@pec.rupar.puglia.it 

9.Autoriz. 
Tombole, lotterie, pesche 
beneficenza 

60 Si  Commercio 
--//-- 

--//-- --//-- --//-- 

10.  SCIA 
TV, video, juke- box, impianti 
stereo in circoli privati 

60 Si  Commercio 
--//-- 

--//-- --//-- --//-- 

11.  SCIA Mestieri girovaghi 60 Si  Commercio 
Dott.ssa Simona Chiffi Dott. Roberto Gentile (Resp. Settore 

Entrate) 
Geom. Ferruccio Campa (Resp. SUAP) 

0836.542230 suap.commercio.comune.cutrofiano@pec.rupar.puglia.it 

12  SCIA Mestieri girovaghi stranieri 60 Si  Commercio 
Dott.ssa Simona Chiffi Dott. Roberto Gentile (Resp. Settore 

Entrate) 

Geom. Ferruccio Campa (Resp. SUAP) 
0836.542230 suap.commercio.comune.cutrofiano@pec.rupar.puglia.it 

13 Certificazioni varie 30 Si  Commercio 
Dott.ssa Simona Chiffi Dott. Roberto Gentile (Resp. Settore 

Entrate) 
Geom. Ferruccio Campa (Resp. SUAP) 

0836.542230 suap.commercio.comune.cutrofiano@pec.rupar.puglia.it 

14.  SCIA 
Pubblico trattenimento 
(discoteche, impianti sportivi, ecc.) 

60 Si       

15.  SCIA 
Avvio attività artigianale (barbieri, 
parrucchieri, estetiste, panifici, 
ecc,) 

60 Si  Commercio 
Dott.ssa Simona Chiffi Dott. Roberto Gentile (Resp. Settore 

Entrate) 
Geom. Ferruccio Campa (Resp. SUAP) 

0836.542230 suap.commercio.comune.cutrofiano@pec.rupar.puglia.it 

16.  SCIA 
Subingresso in attività artigianali 
(barbieri, parrucchieri, estetiste, 
panifici, ecc,) 

60 Si  Commercio 
Dott.ssa Simona Chiffi Dott. Roberto Gentile (Resp. Settore 

Entrate) 
Geom. Ferruccio Campa (Resp. SUAP) 

0836.542230 suap.commercio.comune.cutrofiano@pec.rupar.puglia.it 

17.   SCIA 

Autorizzazione, trasferimento, 
subingresso esercizio di attività di 
barbiere, parrucchieri , estetiste e 
mestieri affini 

60 Si  Commercio 

Dott.ssa Simona Chiffi 
Dott. Roberto Gentile (Resp. Settore 

Entrate) 
Geom. Ferruccio Campa (Resp. SUAP) 

0836.542230 suap.commercio.comune.cutrofiano@pec.rupar.puglia.it 

18. Autor. 

Domanda per installazione di New 
slot e apparecchi da divertimento e 
intrattenimento (art. 110 TULPS 

co. 6 lett a) e co. 7) ai sensi dell'art 
86 co. 3 del TULPS, in esercizi 
commerciali o pubblici diversi da 
quelli già in possesso di altre 
licenze di cui agli artt 86 (1° e 2° 
comma) o 88 del TULPS ovvero 

60 Si  Commercio 

Dott.ssa Simona Chiffi 

Dott. Roberto Gentile (Resp. Settore 
Entrate) 

Geom. Ferruccio Campa (Resp. SUAP) 
0836.542230 suap.commercio.comune.cutrofiano@pec.rupar.puglia.it 



 

 

per l'installazione in altre aree 
aperte al pubblico o in circoli privati 

19. Autoriz. 
Apertura, subingresso, chiusura e 
variazioni di Sale giochi 

60 Si  Commercio 
Dott.ssa Simona Chiffi Dott. Roberto Gentile (Resp. Settore 

Entrate) 
Geom. Ferruccio Campa (Resp. SUAP) 

0836.542230 suap.commercio.comune.cutrofiano@pec.rupar.puglia.it 

20.    SCIA 
Apertura e trasferimento pubblici 
esercizi 

60 Si  Commercio 
Dott.ssa Simona Chiffi Dott. Roberto Gentile (Resp. Settore 

Entrate) 
Geom. Ferruccio Campa (Resp. SUAP) 

0836.542230 suap.commercio.comune.cutrofiano@pec.rupar.puglia.it 

21.    SCIA Subingresso in pubblico esercizio 60 Si  Commercio 
Dott.ssa Simona Chiffi Dott. Roberto Gentile (Resp. Settore 

Entrate) 
Geom. Ferruccio Campa (Resp. SUAP) 

0836.542230 suap.commercio.comune.cutrofiano@pec.rupar.puglia.it 

22.    SCIA 

Autorizzazione all’apertura, 
ampliamento, trasferimento, 
variazioni dell’esercizio 
commerciale 

60 Si  Commercio 

Dott.ssa Simona Chiffi 
Dott. Roberto Gentile (Resp. Settore 

Entrate) 
Geom. Ferruccio Campa (Resp. SUAP) 

0836.542230 suap.commercio.comune.cutrofiano@pec.rupar.puglia.it 

23.Autoriz. 
Autorizzazione all’apertura, 
trasferimento e variazioni di  medie 
e grandi strutture di vendita  

90 Si  Commercio 
Dott.ssa Simona Chiffi Dott. Roberto Gentile (Resp. Settore 

Entrate) 
Geom. Ferruccio Campa (Resp. SUAP) 

0836.542230 suap.commercio.comune.cutrofiano@pec.rupar.puglia.it 

24.    SCIA 
Subingresso in attività 
commerciale non alimentare con 
modifica dei locali 

60 Si  Commercio 
Dott.ssa Simona Chiffi Dott. Roberto Gentile (Resp. Settore 

Entrate) 
Geom. Ferruccio Campa (Resp. SUAP) 

0836.542230 suap.commercio.comune.cutrofiano@pec.rupar.puglia.it 

25.   SCIA 
Apertura, subingresso, variazioni e 
chiusura di Spacci interni 

60 Si  Commercio 
Dott.ssa Simona Chiffi Dott. Roberto Gentile (Resp. Settore 

Entrate) 
Geom. Ferruccio Campa (Resp. SUAP) 

0836.542230 suap.commercio.comune.cutrofiano@pec.rupar.puglia.it 

26.    SCIA Distributori automatici 60 Si  Commercio 
Dott.ssa Simona Chiffi Dott. Roberto Gentile (Resp. Settore 

Entrate) 
Geom. Ferruccio Campa (Resp. SUAP) 

0836.542230 suap.commercio.comune.cutrofiano@pec.rupar.puglia.it 

27. SCIA 
Produttori agricoli – vendita di 
prodotti di propria produzione 

30 Si  Commercio 
Dott.ssa Simona Chiffi Dott. Roberto Gentile (Resp. Settore 

Entrate) 
Geom. Ferruccio Campa (Resp. SUAP) 

0836.542230 suap.commercio.comune.cutrofiano@pec.rupar.puglia.it 

28.  SCIA 
Ampliamento della superficie di 
vendita che non modifica le 
caratteristiche dell’esercizio 

60 Si  Commercio 
Dott.ssa Simona Chiffi Dott. Roberto Gentile (Resp. Settore 

Entrate) 
Geom. Ferruccio Campa (Resp. SUAP) 

0836.542230 suap.commercio.comune.cutrofiano@pec.rupar.puglia.it 

29.    SCIA Subingresso in attività commerciali 60 Si  Commercio 
Dott.ssa Simona Chiffi Dott. Roberto Gentile (Resp. Settore 

Entrate) 
Geom. Ferruccio Campa (Resp. SUAP) 

0836.542230 suap.commercio.comune.cutrofiano@pec.rupar.puglia.it 

30.    SCIA 
Somministrazioni e preparazione 
alimenti 

60 Si  Commercio 
Dott.ssa Simona Chiffi Dott. Roberto Gentile (Resp. Settore 

Entrate) 
Geom. Ferruccio Campa (Resp. SUAP) 

0836.542230 suap.commercio.comune.cutrofiano@pec.rupar.puglia.it 

31. Autoriz. 
Concessioni area pubblica per 
attrazioni spettacolo viaggiante 

30 Si  Lavori pubblici     

32 
Autorizzazione al commercio su 
area pubblica con posteggio 

180 Si  Commercio 
Dott.ssa Simona Chiffi Dott. Roberto Gentile (Resp. Settore 

Entrate) 
Geom. Ferruccio Campa (Resp. SUAP) 

0836.542230 suap.commercio.comune.cutrofiano@pec.rupar.puglia.it 

33 
Revoca dell’autorizzazione 
all’esercizio del commercio su aree 
pubbliche 

30 Si  Commercio 
Dott.ssa Simona Chiffi Dott. Roberto Gentile (Resp. Settore 

Entrate) 
Geom. Ferruccio Campa (Resp. SUAP) 

0836.542230 suap.commercio.comune.cutrofiano@pec.rupar.puglia.it 

34 
Sospensione dell’autorizzazione 
esercizio del Commercio su Aree 
Pubbliche 

30 Si  Commercio 
Dott.ssa Simona Chiffi Dott. Roberto Gentile (Resp. Settore 

Entrate) 
Geom. Ferruccio Campa (Resp. SUAP) 

0836.542230 suap.commercio.comune.cutrofiano@pec.rupar.puglia.it 

35 

Rilascio dell’autorizzazione per il 
commercio su aree pubbliche con 
posteggio a seguito di sub 
ingresso in attività già esistente 

180 Si  Commercio 

Dott.ssa Simona Chiffi 
Dott. Roberto Gentile (Resp. Settore 

Entrate) 
Geom. Ferruccio Campa (Resp. SUAP) 

0836.542230 suap.commercio.comune.cutrofiano@pec.rupar.puglia.it 

36 
Autorizzazione Subingresso nella 
concessione del posteggio 

30 Si  Commercio 
Dott.ssa Simona Chiffi Dott. Roberto Gentile (Resp. Settore 

Entrate) 
Geom. Ferruccio Campa (Resp. SUAP) 

0836.542230 suap.commercio.comune.cutrofiano@pec.rupar.puglia.it 

37 

Bando per la concessione di 
posteggio nelle manifestazioni a 
cadenza mensile o ad intervalli di 
più ampia durata 

60 Si  Commercio 

Dott.ssa Simona Chiffi 
Dott. Roberto Gentile (Resp. Settore 

Entrate) 
Geom. Ferruccio Campa (Resp. SUAP) 

0836.542230 suap.commercio.comune.cutrofiano@pec.rupar.puglia.it 

38 
Revoca della concessione di 
posteggio  

30 Si  Commercio 
Dott.ssa Simona Chiffi Dott. Roberto Gentile (Resp. Settore 

Entrate) 
Geom. Ferruccio Campa (Resp. SUAP) 

0836.542230 suap.commercio.comune.cutrofiano@pec.rupar.puglia.it 

39 
Autorizzazione temporanea per il 
commercio su aree pubbliche 

30 Si  Commercio 
Dott.ssa Simona Chiffi Dott. Roberto Gentile (Resp. Settore 

Entrate) 
Geom. Ferruccio Campa (Resp. SUAP) 

0836.542230 suap.commercio.comune.cutrofiano@pec.rupar.puglia.it 



 

 

40 

Subingresso nella titolarità 
dell’autorizzazione per il 
commercio su aree pubbliche 
itineranti 

30 Si  Commercio 

Dott.ssa Simona Chiffi 
Dott. Roberto Gentile (Resp. Settore 

Entrate) 
Geom. Ferruccio Campa (Resp. SUAP) 

0836.542230 suap.commercio.comune.cutrofiano@pec.rupar.puglia.it 

41 
Concessione di miglioria a seguito 
di Bando 

60 Si  Commercio 

Dott.ssa Simona Chiffi Dott. Roberto Gentile (Resp. Settore 

Entrate) 
Geom. Ferruccio Campa (Resp. SUAP) 

0836.542230 suap.commercio.comune.cutrofiano@pec.rupar.puglia.it 

42 
Vendita stagionale caldarroste, 

cocomeri e altro 
30 Si  Commercio 

Dott.ssa Simona Chiffi Dott. Roberto Gentile (Resp. Settore 
Entrate) 

Geom. Ferruccio Campa (Resp. SUAP) 
0836.542230 suap.commercio.comune.cutrofiano@pec.rupar.puglia.it 

43 
Procedimenti relativi ai turni degli 
impianti di distribuzione carburante  

30 Si  Suap 

Dott.ssa Simona Chiffi Dott. Roberto Gentile (Resp. Settore 

Entrate) 
Geom. Ferruccio Campa (Resp. SUAP) 

0836.542230 suap.commercio.comune.cutrofiano@pec.rupar.puglia.it 

44 
Cessazione attività di commercio 

al dettaglio e all'ingrosso 
60 Si  Commercio 

Dott.ssa Simona Chiffi Dott. Roberto Gentile (Resp. Settore 
Entrate) 

Geom. Ferruccio Campa (Resp. SUAP) 
0836.542230 suap.commercio.comune.cutrofiano@pec.rupar.puglia.it 

45 
Procedimenti relativi agli impianti 
di distribuzione carburante  

30 Si  Suap 
Dott.ssa Simona Chiffi Dott. Roberto Gentile (Resp. Settore 

Entrate) 

Geom. Ferruccio Campa (Resp. SUAP) 
0836.542230 suap.commercio.comune.cutrofiano@pec.rupar.puglia.it 

46 
Rilascio licenze per NCC 

(Noleggio con Conducente) 
30 Si  Commercio 

Dott.ssa Simona Chiffi Dott. Roberto Gentile (Resp. Settore 
Entrate) 

Geom. Ferruccio Campa (Resp. SUAP) 
0836.542230 suap.commercio.comune.cutrofiano@pec.rupar.puglia.it 

47 
Nulla Osta al trasferimento tra 
privati di autorizzazione per NCC 

30 Si  Commercio 
Dott.ssa Simona Chiffi Dott. Roberto Gentile (Resp. Settore 

Entrate) 

Geom. Ferruccio Campa (Resp. SUAP) 
0836.542230 suap.commercio.comune.cutrofiano@pec.rupar.puglia.it 

48 
Nulla Osta alla sostituzione dei 
veicoli per servizi di  NCC 

30 Si  Commercio 
Dott.ssa Simona Chiffi Dott. Roberto Gentile (Resp. Settore 

Entrate) 
Geom. Ferruccio Campa (Resp. SUAP) 

0836.542230 suap.commercio.comune.cutrofiano@pec.rupar.puglia.it 

49 
Conferenza di servizi – 
Convocazione 

15 Si  Suap 
Dott.ssa Simona Chiffi Dott. Roberto Gentile (Resp. Settore 

Entrate) 
Geom. Ferruccio Campa (Resp. SUAP) 

0836.542230 suap.commercio.comune.cutrofiano@pec.rupar.puglia.it 

50 Rilascio Tesserino venatorio 5 Si  Agricoltura 
Dott.ssa Simona Chiffi Dott. Roberto Gentile (Resp. Settore 

Entrate) 
Geom. Ferruccio Campa (Resp. SUAP) 

0836.542230 suap.commercio.comune.cutrofiano@pec.rupar.puglia.it 

51 Rilascio Tesserino Raccolta funghi 30 Si  Agricoltura 
Dott.ssa Simona Chiffi Dott. Roberto Gentile (Resp. Settore 

Entrate) 
Geom. Ferruccio Campa (Resp. SUAP) 

0836.542230 suap.commercio.comune.cutrofiano@pec.rupar.puglia.it 

52 Istruttoria pratiche UMA 30 Si  Agricoltura 
Sistemi Integrati Aziendali Srl 

 
Dott. Roberto Gentile (Resp. Settore 

Entrate) 
Geom. Ferruccio Campa (Resp. SUAP) 

0836.542230 suap.commercio.comune.cutrofiano@pec.rupar.puglia.it 

 

 

 
Modalità per l'esercizio del potere sostitutivo 

 
Il Potere sostitutivo, nei casi di mancata o tardiva emanazione del provvedimento amministrativo nei termini di legge, è eser citato da: 

Segretario Generale - tel 0836542230  pec suap.commercio.comune.cutrofiano@pec.rupar.puglia.it  
 

Ai fini del suddetto esercizio è prevista apposita modulistica. 
 

La figura del titolare del potere sostitutivo è prevista dall'articolo 2 della Legge 07/08/1990, n. 241 ed è nominato dall'organo di governo dell'amministrazione. Se non è stato individuato un funzionario specific o, il potere sostitutivo si considera attribuito 
al dirigente generale o, in mancanza, al dirigente preposto all'ufficio o al funzionario di più elevato livello presente nell'amministrazione. 

 

mailto:suap.commercio.comune.cutrofiano@pec.rupar.puglia.it

