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Comune di Cutrofiano
Citta della Ceramica
Settore Amministrativo

Largo Resistenza, 1 - 73020 Cutrofiano (LE)
Tel. 0836/542230 — fax 0836/542176

PIANO OPERATIVO SPECIFICO DEL CONCORSO PUBBLICO PER TITOLI ED ESAMI
PER L’ASSUNZIONE A TEMPO PARZIALE (30 ore settimanali) EINDETERMINATO DI N.
1 ISTRUTTORE DIRETTIVO AMMINISTRATIVO/CONTABILE - CAT. D, POS. ECON. D1.

PROVA SCRITTA

Il presente Piano Operativo e redatto ai sensi del “Protocollo per lo svolgimento dei concorsi pubblici”,
di cui all’ Ordinanza del Ministro della Salute del 25 maggio 2022, emanata in attuazione del D.L. n. 36
del 2022 e pubblicata sulla Gazzetta Ufficiale n. 126 del 31 maggio 2022.

Con il presente piano operativo si stabiliscono i seguenti adempimenti necessari per la corretta
gestione ed organizzazione in sicurezza della procedura concorsuale in oggetto.

Le disposizioni di seguito fornite tengono conto delle misure generali attualmente in vigore; per tutto
guanto non espressamente previsto nel presente documento, si rinvia a quanto contenuto nel
Protocollo di svolgimento dei concorsi pubblici di cui all’ Ordinanza del Ministro della Salute del 25
maggio 2022 di seguito indicato per brevita “Protocollo”.

Dati generali
Area concorsuale SALA POLIFUNZIONALE - Largo Resistenza n. 1 - Cutrofiano
Ingresso all’area Via G. Salvemini
Aula Concorso SALA POLIFUNZIONALE
Area di transito Ampia area esterna prospicente l'ingresso della sede
comunale
N. candidati convocati 32
Data prova concorsuale 7 Dicembre 2022 ore 15:30 — Prova scritta

1. LOGISTICA - Area concorsuale

L'Area concorsuale scelta per lo svolgimento della prova scritta del concorso in oggetto & la Sala Polifunzionale
sita in CUTROFIANO (LE) Largo Resistenza n. 1.

La struttura dispone di adeguata viabilita, & presente una vasta area esterna ad uso parcheggio. L'Area
concorsuale possiede sufficiente spazio interno con adeguata areazione naturale. | luoghi di svolgimento della

prova concorsuale rispettano i requisiti previsti dal Protocollo cosi come di seguito dettagliati:

Area Concorsuale: Sala Polifunzionale — Largo Resistenza n. 1 — CUTROFIANO (LE).



https://www.gazzettaufficiale.it/atto/serie_generale/caricaDettaglioAtto/originario?atto.dataPubblicazioneGazzetta=2022-05-31&atto.codiceRedazionale=22A03297&elenco30giorni=true
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Accesso e deflusso dei candidati all’Area Concorsuale e relativo parcheggio come identificati nella mappa
Allegato 1.

Servizi igienici destinati ad uso esclusivo dei candidati, all’interno della struttura.
2. OBBLIGHI PER | CANDIDATI

| candidati dovranno:

a. presentarsi da soli e senza alcun tipo di bagaglio (salvo situazioni eccezionali, da documentare);

b. non presentarsi se sottoposti ad isolamento domiciliare fiduciario come misura di prevenzione della
diffusione del contagio da COVID-19;

c. presentare all'ingresso dell’Area concorsuale, al personale addetto all’organizzazione, apposita
autodichiarazione, da prodursi ai sensi degli artt. 46 e 47 del DPR n. 445/2000 (All. 2), attestante di non
trovarsi nella condizione di cui al punto b);

d. indossare obbligatoriamente, dal momento dell’accesso all’area concorsuale sino all’uscita, un filtrante
facciale FFP2, privo di valvola di espirazione, messo a disposizione dall’Amministrazione Comunale e
consegnata dal personale addetto all’organizzazione. All’uscita dall’edificio/area concorsuale i candidati

ripongono il filtrante facciale nella pattumiera a pedale appositamente dedicata.

Il mancato rispetto di una o piu delle condizioni sopra specificate comporta I'esclusione del candidato dalla
partecipazione alla procedura concorsuale.

| candidati che accedono all’aula concorso dovranno utilizzare i dispenser lavamani igienizzanti e immettersi nel
percorso indicato, mantenendo una distanza di almeno 1 metro tra persona e persona.

Qualora una o piu delle sopraindicate condizioni non dovesse essere soddisfatta, ovvero in caso di rifiuto a
produrre I'autodichiarazione, I'ingresso verra inibito.

3. PERSONALE COINVOLTO NELL'ORGANIZZAZIONE
Il personale coinvolto nell'organizzazione della prova é il seguente:

- n. 4 persone componenti la Commissione esaminatrice (3 componenti ed 1 segretario) che provvedera,
tra l'altro alla sorveglianza dei candidati;

- n.3dipendentiche provvederanno, alle operazioni di accoglienza e identificazione dei candidati, verifica
del rispetto delle norme a contrasto e contenimento del COVID-19, deflusso degli stessi al termine della
prova.
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Citta della Ceramica
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Largo Resistenza, 1 - 73020 Cutrofiano (LE)
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L'Area e dotata di ingresso ed uscita differenziate; € disponibile un locale attiguo alla sala dedicato
all'accoglienza/isolamento di soggetti con sintomi (febbre, tosse o sintomi respiratori) insorti durante la prova
concorsuale.

| componenti della Commissione Esaminatrice e gli addetti all’organizzazione ed al presidio dell'Area
concorsuale dovranno obbligatoriamente rispettare i punti b), c), d), del paragrafo 2) “OBBLIGHI PER |
CANDIDATI” Prima di accedere all’'area dedicata allo svolgimento del concorso, effettueranno
un’adeguata igiene delle mani per poi indossare un facciale filtrante FFP2, privo di valvola di
espirazione, che deve essere mantenuto durante l'intero svolgimento della prova concorsuale. |
suddetti soggetti saranno adeguatamente formati sull’attuazione del presente piano operativo e su
tutte le misure da adottare.

4. MISURE ORGANIZZATIVE

E garantita priorita per I'identificazione, su istanza dei candidati stessi, anche mediante postazioni dedicate,
delle donne in stato di gravidanza e dei candidati con disabilita o con particolari patologie e fragilita.

| flussi ed i percorsi di accesso e movimento dei candidati all'area saranno regolamentati in modalita a senso
unico, ben identificate da cartellonistica di carattere prescrittivo/informativo/direzionale (percorsi entrata e
uscita separati e ben identificati)

Misure organizzative specifiche per la prova scritta:

e All'ingresso della Sala sara allestita una postazione per l'identificazione dei candidati; la stessa sara
delimitata con apposito divisore in plexiglass dotato di finestra per il passaggio dei documenti dei
candidati.

e All'interno della sala le postazioni dei candidati saranno disposte in modo da garantire la distanza di
almeno 1 metro.

Il candidato avra a disposizione una penna di suo uso esclusivo, con la quale provvedera a firmare la presenza e
svolgere la prova; sara verificato costantemente il rispetto della distanza di almeno 1 mt nell’aula concorso tra i
candidati e tra i candidati e gli addetti all’organizzazione/commissione.

La consegna ed il ritiro del materiale necessario a sostenere la prova (fogli, buste...) non avverra brevi manu ma
mediante deposito e consegna su apposito piano d'appoggio.

| candidati, una volta raggiunta la postazione loro assegnata, dovranno rimanere seduti per tutto il periodo
antecedente alla prova, quello della prova stessa e dopo la consegna dell’elaborato, finché non saranno
autorizzati all’'uscita; durante l'orario d’esame sara permesso l|'allontanamento dalla propria postazione
esclusivamente per recarsi ai servizi igienici o per motivi indifferibili.

Durante la prova i candidati dovranno obbligatoriamente mantenere indossata la mascherina FFP2 fornita
dall'Ente.
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E vietato il consumo di alimenti ad eccezione delle bevande cui i candidati potranno munirsi preventivamente.
La prova avra una durata massima di 2 ore.

L'uscita dei candidati avverra in tempi distanziati al fine di evitare gli assembramenti, garantendo sempre una
distanza interpersonale di almeno 1 mt.

Il rilascio, su richiesta, al termine dell’espletamento di ciascuna prova, di attestati di partecipazione avverra
mediante invio all’indirizzo pec/mail indicato nella domanda di partecipazione.

5. PULIZIA — SANIFICAZIONE AREA CONCORSO

Le operazioni di sanificazione dell'Area concorsuale saranno effettuate il giorno antecedente lo svolgimento
della prova. La sanificazione riguardera tutti i locali ad uso concorso nonché i banchi ovvero le postazioni dei
candidati ed i tavoli e le sedie ad uso della Commissione.

Per tutta la durata della prova sara garantita da personale qualificato la pulizia e la sanificazione dei servizi
igienici ubicati in detta area.

6. NORME FINALI

Le misure adottate con il presente Piano Operativo verranno pubblicate, unitamente al Protocollo, sul sito
istituzionale del Comune di Cutrofiano entro i 10 giorni precedenti la data della prova scritta (pubblicazione
in home page “notizie in evidenza” e nella sezione bandi e concorsi).

| candidati verranno preventivamente informati degli adempimenti di loro competenza e delle misure
di sicurezza adottate con il presente Piano operativo specifico.

Il personale addetto all’organizzazione, e alla vigilanza € convocato, entro 5 giorni prima dell’avvio
della prova, per un incontro formativo relativamente al presente Piano operativo e al Protocollo per
lo svolgimento dei concorsi pubblici”, contenuto nell’ ordinanza del ministro della Salute del 25 maggio
2022, allegato.

Cutrofiano 11 25.11.2022
IL SEGRETARIO COMUNALE
f.to Dott.ssa Maria Antonietta Foggetti

Allegati:
- Protocollo per lo svolgimento dei concorsi pubblici
- Allegato 1 — Pianta struttura
- Allegato 2 - Autodichiarazione



