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Verbale della 9a seduta della Commissione Giudicatrice del concorso pubblico per titoli ed

esami, per l'assunzione di n. 1 unita di personale con profilo professionale di Istruttore

Direttivo Amministrativo/Contabile - Cat. D a tempo parziale (30 ore settimanali).

Verbale n. 9
(prova orale)

L'anno duemilaventitre, addi tredici del mese di febbraio alle ore 09:23, presso la sede del
Comune di Cutrofiano — Sala Giunta, si € riunita la Commissione giudicatrice del Concorso
Pubblico per titoli ed esami per l'assunzione di n. 1 unita di personale con profilo professionale di
Istruttore Direttivo Amministrativo/Contabile - Cat. D a tempo parziale.
La Commissione, nominata con determinazione n. 435/852 del 16.09.2022 del Segretario
Comunale, in virtu dei poteri conferiti con Decreto Sindacale n. 2/2022, secondo le modalita
indicate nel vigente Regolamento comunale sulle procedure di accesso ai pubblici impieghi,
approvato con deliberazione di G.C. n. 94 del 23.07.2021 e regolamento degli uffici e dei servizi
approvato con deliberazione di G.C. n.52 del 20.03.2022 e succ. mod. e integr., risulta cosi
composta:
— Dott. ANTONICA Antonio, Segretario Generale del Comune di Aradeo — Presidente;
— Dott.ssa ZAPPATORE Sandra, Direttore Generale di ARCA SUD SALENTO - Membro
esperto esterno;
— Dott. PATERA Antonio — Dirigente Direzione Servizi Finanziari del Comune di Galatina -
Membro esperto esterno;
— Sig.ra ROLLO Sara — Dipendente del comune di Cutrofiano nominata con determina N.
484/951 del 14/10/22 — Segretario verbalizzante.

Il Presidente, constatata la presenza di tutti i commissari, dichiara aperta la seduta. ;'

|
La Commissione ai fini dell’espletamento della prova orale del concorso in oggetto, preso atto del |
numero dei concorrenti, come sopra riportati, predetermina i 36 quesiti da porre ai candidati nelle
materie di esame; essi dovranno essere formulati in modo da assoggettare i candidati a
interrogazioni che, seppur attraverso domande diverse, comportino un grado uniforme ed
equivalente di conoscenze e di difficolta.
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Stabilisce quindi di effettuare, a ciascun candidato, prima le prove per 1'idoneitd in informatica,
formulate dal membro esterno esperto Dott. Cossa Emanuele, ed a seguire quelle per ’idoneita in
inglese formulate dalla Dott.ssa Mosca Dora. Detti soggetti sono regolarmente presenti e, letti i
nominativi dei candidati, dichiarano di non avere situazioni di incompatibilitd e/o conflitti di
interesse con gli stessi, come da apposite dichiarazioni rimesse agli atti di questo Comune.

Le domande predisposte dalla Commissione, sono firmate e distribuite in n.12 buste (una in piu
rispetto al numero di candidati) opportunamente sigillate.
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Ciascuna busta contiene n. 3 quesiti sulle materie d’esame, ¢ sono le seguenti:

1. Gli equilibri di bilancio.

2. 11 fondo crediti di dubbia esigibilita e il fondo rischi potenziali: differenze e finalita.
3. Il risultato di amministrazione: analisi della sua composizione.

4. Le variazioni al bilancio ed al piano esecutivo di gestione: tipologie ¢ organi competenti
all’adozione.

5. Il documento unico di programmazione (D.U.P.).

6. 1l piano integrato di attivita e organizzazione (P.1.A.O.)

7. 1l reato dell’abuso d’ufficio.

8. Il reato di corruzione.

9. La ratifica delle deliberazioni degli organi collegiali degli enti locali.

10. 1I controllo successivo delle determinazioni dirigenziali.

11. Funziom e poteri del vice sindaco.

12. La funzione e limiti del potere regolamentare dei comuni in ambito tributario.

13. I servizi a domanda individuale.

14. 1l fondo pluriennale vincolato.

15. L’accesso cd. generalizzato e ’accesso documentale ai sensi della L. 241/1990.

16. La tracciabilita dei flussi finanziari.

17. 1l rinnovo dei contratti di appalto.

18. Differenza tra appalti di servizio e concessioni di pubblici servizi.

19. 1l responsabile comunale anticorruzione.

20. Il piano comunale anticorruzione.

21. 1l codice di comportamento dei dipendenti comunali.

22. Le relazioni sindacali nel C.C.N.L.

23. La formazione del contratto collettivo decentrato integrativo.

24. Nomina e revoca dei titolari di P.O. nei comuni privi di dirigenti.

25. 11 riconoscimento di illegittimita e debiti fuori bilancio.

26. Il dirigente a contratto ai sensi dell’art. 110 del T.U.E.L.

27. La determinazione a contrarre nelle procedure di affidamento servizi e lavori o fomiture.
28. 1l r.u.p. nei lavori pubblici.

29. Le ordinanze sindacali.

30. Le sanzioni disciplinari.

31. 11 valore del P.N.A.

32. Trasparenza e privacy nella pubblicazione degli atti.

33. 1l reato di peculato.

34. Affidamenti diretti degli appalti.

35. La conferenza dei servizi istruttoria e decisoria ai sensi della L. 241/1990 come modificata.
36. Accesso agli atti e riservatezza negli appalti.

Per quanto riguarda la valutazione della prova, la Commissione terrd conto dei criteri cosi come
fissati nel “Verbale n. 3" del 14 novembre 2022:
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o aderenza delle risposte ai quesiti rivolti e completezza degli stessi; fino a punti 8
° capacita di esporre in modo esauriente, chiaro e articolato
gli argomenti proposti; fino a punti 8
° capacita di utilizzare un linguaggio tecnico-giuridico ¢
tecnico-amministrativo appropriato; fino a punti 7
. grado di approfondimento degli argomenti affrontati. fino a punti 7

Alle ore 9:40 1a Commissione da disposizioni per consentire 1’ingresso nell’ Aula Polifunzionale del
Comune ai candidati convocati per la prima sessione d’esame, i quali vengono pregati di prendere
posto per I’espletamento della prova.

La Commissione termina le operazioni di preparazione delle tracce alle ore 10:15, si sposta quindi
da una stanza del primo piano nella sala polivalente del piano terra per iniziare la valutazione della
prova orale dei candidati ammessi.

Il Presidente illustra ai candidati presenti le modalita di svolgimento della prova, facendo presente
che le domande formulate sono state divise in 12 buste (una busta in pil rispetto al numero di
candidati ammessi alla prova per dare la possibilita di scelta anche all’'ultimo dei candidati
interrogato) ognuna delle quali conterra un gruppo di n. 3 domande; ciascun candidato scegliera
casualmente una busta disposta sul tavolo e quindi, dopo averla aperta, leggera le domande . Il
colloquio avverra dopo la verifica di idoneita in informatica ed inglese. Al termine di ogni
colloquio, si inviteranno tutti i candidati e presenti in aula ad uscire dalla stessa per permettere alla
Commissione di dare un giudizio sul colloquio.

Ai fini della verifica del possesso delle conoscenze della lingua inglese, il Componente esperto,
Prof.ssa Dora MOSCA, sottoporra a ciascun candidato la lettura di un brano con relativa traduzione
e colloquio; nella valutazione della prova linguistica si terra conto della proprieta di linguaggio e
del grado di coerenza e pertinenza dei termini usati, e la prova sara considerata superata con il
giudizio di “IDONEO”.

La valutazione per I’idoneita informatica verra effettuata dal Componente esperto, Dott. Emanuele
COSSA, che utilizzera un computer portatile, messo a disposizione ai candidati per verificare il loro
grado di conoscenza, circa i principali programmi in uso dagli uffici del comune.

Viene invitata la prima candidata Malorgio Tatiana Maria, seguendo la lettera “M”, sorteggiata %
durante I’espletamento della prova scritta avvenuta in data 07.12.2022.
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Quesiti di informatica:

- Creare un nuovo foglio excel.

- Calcolare I’iva del 22% sull’importo di € 11.250,00.

- Salvare il file nella cartella “concorso” che si trova in desktop.

Quesiti di Inglese:

- Introduce yourself.

- Have you ever been abroad.

- Lettura e riassunto del brano: “Nature is good for you.”

Ottenuta I’idoneita, la candidata preleva una busta contenente i seguenti quesiti:
- Il codice di comportamento dei dipendenti comunali.

- 1l riconoscimento di illegittimita e debiti fuori bilancio.

- Le ordinanze sindacali.

Viene invitata la seconda candidata Pati Raffaella.

Quesiti di informatica:

- Creare un nuovo documento word.

- Inserire una tabella con 11 colonne e 2 righe, colorare lo sfondo delle caselle in verde.
- Salvare sul desktop il file con il nome “Prova” nella cartella concorso.

Quesiti di Inglese:

- Introduce yourself.

- Where do you live?

- Lettura e riassunto del brano: “A boat made of bottles™.

Ottenuta I’idoneita, la candidata preleva una busta contenente i seguenti quesiti:
- Le sanzioni disciplinari.

- Accesso agli atti e riservatezza negli appalti.

- La formazione del contratto collettivo decentrato integrativo.

Il terzo candidato Romano Marco risulta assente e per questo viene escluso dal concorso.
Viene invitato il quarto candidato Bruno Diego.

Quesiti di informatica:

- Creare un nuovo foglio excel.

- Inserire tre numeri in tre celle diverse (76, 89 e 369).

- Fare la somma senza utilizzare la funzione somma automatica.

Quesiti di Inglese:
- Introduce yourself.
- Do you practice any sports?
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- Where do you spend your holidays?

Ottenuta I’idoneita, il candidato preleva una busta contenente i seguenti quesiti:
- Il piano integrato di attivita e organizzazione (P.1.A.O.).

- Il piano comunale anticorruzione.

- La funzione e i limiti del potere regolamentare dei comuni in ambito tributario.

Viene invitata la quinta candidata Ciccardi Lucia Coltura.

Quesiti di informatica:

- Creare un nuovo foglio excel.

- Calcolare I’iva del 5% sull’importo di € 777,05.

- Salvare il file nella cartella “concorso” che si trova desktop.

Se

Quesiti di Inglese:

- Introduce yourself.

- The origine of your name “Coltura”.

- Have you got any hobbies?

- Which is the last book have you read?Did you like it?Why?

Ottenuta I’idoneita, la candidata preleva una busta contenente i seguenti quesiti:
- Il R.U.P. nei lavori pubblici.
- 11 fondo pluriennale vincolato.

- Trasparenza e privacy nella pubblicazione degli atti. W

Viene invitato il sesto candidato Ciniero Antonio.

< [ Ffis

Quesiti di informatica:
- Creare un nuovo documento word, digitare il seguente testo: Ciao! Piacere di conoscerti! Mi
chiamo John Smith.

- Selezionare JOHN SMITH ed evidenziarlo in grassetto.
- Chiudere il file senza salvare i
Quesiti di Inglese:

- Introduce yourself.

- Where do you like to go abroad.

- What do you think about Africa.

-Lettura e traduzione del testo “Two sides of Paris”.

Ottenuta I’idoneita, il candidato preleva una busta contenente i seguenti quesiti:

- La conferenza dei servizi istruttoria e decisoria ai sensi della L. 241/1990 come modificata.
- Affidamenti diretti degli appalti.

- Gli equilibri di bilancio.
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Viene invitata la settima candidata Conte Chiara.

Quesiti di informatica:

- Creare un nuovo documento word e copia il seguente testo:

- Ciao! Piacere di conoscerti! Mi chiamo John Smith. Ho 19 anni e sono uno studente universitario.
Vado al college a New York. I miei corsi preferiti sono Geometria, Francese e Storia. L'inglese & il
mio corso pit difficile. I miei professori sono molto amichevoli e intelligenti. E il mio secondo anno
al college adesso. Lo adoro!

- Formattare il testo con le seguenti indicazioni: Arial, corsivo, centrato e dimensione “12”.

Quesiti di Inglese:

- Introduce yourself.

- Where would you like to spend your holidays?
- Lettura e riassunto del brano: Stealing History.

Ottenuta I’idoneita, la candidata preleva una busta contenente i seguenti quesiti:

- Il responsabile comunale anticorruzione.

- le variazioni al bilancio e al piano esecutivo di gestione. Tipologie e organi competenti
all’adozione.

- La determinazione a contrarre nelle procedure di affidamento dei servizi ¢ lavori o fomiture.

Viene invitata ’ottava candidata Cotardo Armenia.

Quesiti di informatica:

- Creare un nuovo documento word.

- Scrivere in corsivo, maiuscolo, sottolineato la parola “selezione pubblica” nell’intestazione.
- Chiudere il documento senza salvare.

Quesiti di Inglese:

- The origine of her name “Armenia”,

- Introduce yourself.

- Lettura e traduzione del brano: “A boat made of bottles”.

Ottenuta I’idoneita, la candidata preleva una busta contenente i seguenti quesiti:
- Il dirigente a contratto ai sensi dell’art. 110 del T.U.E.L.

- Il valore del P.N.A.

- Nomina € revoca dei titolari di P.O. nei comuni privi di dirigenti.

Viene invitata la nona candidata De Marco Maria Assunta.

Quesiti di informatica:

- Creare un nuovo foglio excel.

- Inserire tre numeri in tre celle diverse, una sotto I’altra, col seguente ordine: Il primo numero 25, il
secondo 86 e il terzo 120.
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- Ordinare dal piu piccolo al pitl grande utilizzando le funzioni disponibili e farne la somma.

Quesiti di Inglese:
- Introduce yourself.
- Lettura e traduzione del brano “Nature is good for you.”

Ottenuta I’idoneita, la candidata preleva una busta contenente i seguenti quesiti:
- La tracciabilita dei flussi finanziari.

- Il reato di Abuso d’ufficio.

- Le relazioni sindacali nel C.C.N.L.

La Commissione, per effettuare una breve pausa, interrompe la valutazione dei candidati alle ore
13.45 per riprenderla alle ore 14.05. Alla ripresa sono presenti tutti i componenti. \

Viene invitata la decima candidata Doria Giusy.

Quesiti di informatica: _
- Creare un nuovo documento word, digitare il seguente testo: “lavo il piatto con detersivo per
piatti”.

- Formattare 1l testo con le seguenti indicazioni: times news roman, corsivo, centrato, dimensione
“34” e di colore rosso.

- Chiudere il file senza salvare.

Quesiti di Inglese:
- What’s your name?
- Lettura e traduzione “The end of the road”.

Ottenuta I’idoneita, la candidata preleva una busta contenente i seguenti quesiti:

- I reato di Corruzione.

- II controllo successivo delle determinazioni dirigenziali.

- 11 fondo crediti di dubbia esigibilita e il fondo rischi potenziali: differenze e finalita.

Viene invitato 1’'undicesimo candidato Giustizieri Ivan.

Quesiti di informatica:

- Aprire un nuovo foglio excel.

- Calcolare I’iva del 22% sull’importo di € 6.500,00.

- Salvare 1l file nella cartella “concorso” che si trova desktop.

Quesiti di Inglese:
- Introduce yourself.
- Lettura e traduzione “Is stuff winning?”
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Ottenuta I’idoneita, il candidato preleva una busta contenente i seguenti quesiti:
- 1 servizi a domanda individuale.

- Il documento unico di programmazione (D.U.P).

- Il rinnovo dei contratti di appalto.

Si da atto che al termine di ogni prova dei singoli candidati, la Commissione ha chiesto ai candidati
ed a tutti i presenti di uscire dalla sala per procedere alla valutazione di ogni candidato.

Si da atto che, terminati tutti i colloqui con i presenti, il candidato ROMANO MARCO non ¢ mai
comparso in aula e quindi viene escluso definitivamente dal concorso.

La Commissione, fatti uscire tutti i presenti dall’aula, elabora un prospetto con le risultanze dei
colloqui come da seguente prospetto:

capacita di capacita di
aderenza esporre in utilizzare un
delle risposte modo linguaggio ado di
ai quesiti esauriente, tecnico- 5 rg;on i
rivolti e chiaro e giuridico e gp i i valutazione
Nome e Cognome completezza | articolato gli tecnico- ce }groict)::;:n : complessiva
degli stessi argomenti amministrativo &
esposti appropriato
Malorﬁ:nj;atlana 7 g 6 6 27/30
Pati Raffaela 6 6 6 6 24/30
Romano Marco - - - - ASSENTE
Bruno Diego 5 6 5 5 21/30
Clc‘?;?t‘ui;“’a 6 6 6 5 23/30
Ciniero Antonio 5 6 5 5 21/30
Conte Chiara ¥ 7 6 6 26/30
Cotardo Armenia 8 8 6 6 28/30
De Marco Maria
[ 6 6 5 5 22/30
Doria Giusy S 6 5 5 21/30
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Giustizieri Ivan 6 6 6 6 24/30

In relazione a quanto sopra riportato, conseguono il superamento della prova orale, i candidati che
abbiano riportato una votazione di almeno 21/30.

Si da atto che la Commissione ha assunto le decisioni riportate nel presente verbale con il consenso
unanime dei suoi componenti.

Viene quindi elaborato un prospetto con le risultanze finali che tenga cioé¢ conto dei punteggi dei
titoli e di quelli ottenuti nelle prove del concorso che la segretaria della Commissione affigge fuori

dalla sala polivalente, affinché i candidati possano prendere visione, come da allegata nota.

La Commissione conclude i lavori alle ore 14:29 e consegna tutto il materiale del concorso alla
segretaria Rollo Sara, affinché lo stesso venga trasferito al RUP,

Letto, confermato e sottoscritto.
Cutrofiano, 13 Febbraio 2023

IL PRESIDENTE: Dott. ANTONICA Antonio
] COMMISSARI: ott.ssa ZAFPATORE Sandra
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_ Profissa MOSCA Dora
- \ Dott. COSSA Emanuele
%}“ " @ N _—
IL SEGRETARIO VERBAL Z%ﬁANTE: Sig.ra ROLLO Sara
‘,/ u{//jL\‘ : 2.







